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Anderungen Dezember 2025:

u  Erganzung der Gemeinderatswahl als Mehrheitswahl(ab Seite 85)
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1 Checkliste

In diesem Leitfaden leiten wir Sie Schritt fir Schritt durch die Abwicklung einer
Gemeinderatswahl mit elect. Nachfolgend finden Sie eine Checkliste, deren Handlungsschritte
jeweils in diesem Leitfaden erklart werden. Wir wiinschen lhnen einen reibungslosen
Wahlverlauf!

Vorbereitung :

Testmodus aktivieren (Abschnitt 2.1)

Wahl anlegen (Abschnitt 2.2)

Dokumentplatzhalter tUberprifen (Abschnitt 2.3)

Optional: Wertelisteneintrage (Abschnitt 2.4)

Gebietsbaum anlegen (Abschnitt 2.5)

Anzahl der Sitze fir Gemeinderatswahl hinterlegen (Abschnitt2.6)
Gruppen/Wahlvorschlage erfassen (Abschnitt2.7)
Wahlausschuss anlegen und berufen (Abschnitt2.8)

Stimmzettel erzeugen (Abschnitt 2.10)

Wahlbekanntmachung und Leerformulare erzeugen (Abschnitt 2.11 und 2.12)

elect WES erzeugen (Abschnit2.13)

P & S S— S —" T A & s & © s & A —" & —"  —"  — )

Internetprasentation starten (Abschnitt 2.14)

Freitag vor der Wahl:

A Wahl zuriicksetzen (Abschnitt 3.1)

i Optional: A-Werte erfassen (Abschnitt3.2)

A Umstellung auf Produktivmodus (Abschnitt 3.3)

Am Wahlabend :

Ergebnisse aus elect WES importierer{Abschnitt 4.3
Ergebnisdokumente zu den Schnellmeldungen erzeugen (Abschnitt4.3)
Niederschriften verarbeiten (Abschnitt 4.4)

Losentscheide durchflihren (Abschnitt 5)

Amtshindernisse hinterlegen (Abschnitt 6)

01 S S0 S5 SO

Ergebnisdokumente zu den Niederschriften erzeugen (Abschnitt4.5)

© AKDB - elect WAS 3.67- Gemeinderatswahl 2026 fiir Gemeinden, Stand: 12.2025 4 von 97



aKDB Kommunalwahl

2 Vor ber ei tGempe idearer at swah |l

2.1 Testmodus aktivieren

Im Testmodus kénnen Sie alle Funktionen von elect WAS vollumfanglich nutzen;
beispielsweise kdnnen Sie im Testmodus eine komplette Wahl |6schen, im Produktivmodus
hingegen nicht, da in diesem einige Rechte deaktiviert sind.

Wir empfehlen daher, zur Vorbereitung der Wahl den Testmodus zu aktivieren und am
Wahlwochenende in den Produktivmodus zu wechseln.

O Klicken Sie zur Umstellung des Modus im Reiters  Administration oben rechts auf
L Anwendungsstatus verwalten

0 Administration v ilfe v ¢ Abmelden

9 &) Anwendungsstatus verwalten i Q

& Systemparameter anzeigen
& Systemgebietsebene festlegen
£ Benutzerparameter anzeigen
® Nachrichten anzeiaen

Abbildung 1

O Klicken Sie nun aufVorbereitung/Testmodus aktivieren . Ist dieser Button ausgegraut,
ist der Testmodus bereits aktiviert. Deraktuelle Anwendungsstatus wird Ihnen auch unter
Aktueller Anwendungsstatusanzeigt:

Anwendungsstatus verwalten o

Altueller Anwendungsstatus:  Vorbereitung/Test

Abgesichert/Produktivmodus aktivieren

Abbildung 2
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2.2 Wahl anlegen /Wahl auswéahlen

O Klicken Sie im Reiters; Wahlen auf== Wabhl anlegen .

o Wahlen v  Gebiete + Gruppen ~  Wahlvorschlag

© Dashboard anzeigen
g

ED Statusibersicht Wahl

# Wahl bearbeiten

Q, Wahlen anzeigen

J
Lo+ v
/|

Abbildung 3

O Erfassen Sie die Pflichtfelde diese sind mit einem * markiert:

Wahldatum

I =

Kommunalwahl

Nummer : normalerweise immer 0, au3er es finden zwei Wahlen am gleichen Tag

statt. Da bei der Kommunalwahl 2026 bis zu vier Wahlen an einem Tag stattfinden,

empfehlen wir die Nummer 2 fiir die Gemeinderatsvahl zu vergeben.

AL wahlart : Gemeinderatswahl (Gemeinde)

4 wahlname : z.B. Wahl desMarktgemeinderats. Diese Bezeichnung wird in der

Internetprasentation an

gezeigt.

=|= Farbe: farbliche Markierung der Wahl in der Kopfzeile und Erfassungsmaske.
4 Anzahl der Stimmzettel: 1

- Sitzberechnungsalgorithmus:

werden!

Wahl anlegen e

9 Nummer:
9 Wahlart:
0 Wahlname:

Kurzname

Kennzeichen:

Dokumentvorlagen Ubernehmen

Wahlgang:

9 Farbe: *

G Anzahl Stimmzettel:

Status:
Notwendige Rolle zum Einsehen:

esitzberechnungsalgorithmus

Abbildung 4

O Klicken Sie aufSpeichern.

" 108.03.2025 )

.|2

2 [Gemeinderatswahl (Gemeinde)

; IWahI des Marktgemeinderats

- lGemeinderatswahl

: |Aus Wahlart (ibernehmen

) IErster Wahigang

.i1

Aktiv

|<Keine Rolle notwendig>

- IGemeinderatswahl

Abbrechen
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2.3 Dokumentplatzhalter Gberprufen

HINWEIS

Dokumentplatzhalter werden bei der Generierung von Dokumenten & sofern relevant &
automatisch eingefugt.

Alle Dokumentplatzhalter die wahlunabhéngig sind kbnnen sie unter Administration in den
Systemparametern unter Dokumentplatzhalter eintragen. Diese werden zukiinftig bei einer
neuen Wahl automatisch ibernommen. Daher empfehlen wir, in den Systemparametern nur
Dokumentenplatzhalter zu erfassen, die langfristig gleichbleiben, z. B. Ihre Behdrdenadresse.

Um Dokumentplatzhalter fir die aktuelle Gemeinderatswahl zu bearbeiten, gehen Sie wie
folgt vor:

O Klicken Sie im Reiters; Wahlen auf= Dokumentplatzhalter bearbeiten

Wahlen v+ Gebiete v Gruppen ~  Wahlvorschlag

© Dashboard anzeigen
( @ Statusibersicht Wahl

# Wahl bearbeiten

Q, Wahlen anzeigen

<+ Wahl anlegen

& Wahl importieren
X, Wahl exportieren
I Wahitermin Dokument erzeugen

3 Leerformulare anzeigen

Abbildung 5
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@) Uberprifen Sie die Dokumentplatzhalter auf inre Richtigkeit. Die folgenden Platzhalter
sollten mindestens eingegeben sein:

Dokumentplatzhalter bearbeiten

Bezeichnungen

Wahlbezeichnung (lang): |Wah| des Gemeinderats

Zu wahlendes Gremium: |Gemeindera1

|
Wahlbezeichnung (kurz): |Gemeinderatswah| |
|
|

Wahlausschussbezeichnung: |Gemeindewahlausschuss

Kalender

Wahlperiode (Beginn): |08.D3.2ﬂ2ﬁ

Wahiperiode (Ende): |
Termin fiir mégliche Stichwahl: |

Gebiete

Bundesland Name: |Bayem

Landkreis Name: |Muster|creis

Gemeinde Name: |

Gemeinde Nummer:

Wahlkreis Name:

Stimmkreis Name:

|
|
Wahlkreis Nummer: |
|
Stimmkreis Nummer: |

Abbildung 6

O Sind alle Eingaben korrekt, schliel3en Sie mit einem Klick auSpeichern ab.

Die Platzhalter Gemeinde Name und Gemeinde Nummer konnen frei bleiben d elect findet
diese Informationen im Gebietsbaum.
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2.4 Wertelisteneintrage: Ehrenamter und  Akademische Grade harmonisieren

Bei einer Vielzahl an Kandidaten wird es sicherlich einige Wiederholungen bei Akademischen
Graden sowie Ehrenamtern geben. Damit diesebei allen Kandidaten gleich angezeigt werden
und es keine Abweichungen gibt, kann man in elect sogenannte Wertelisten pflegen. Dies
sind Listen mit akademischen Graden und Ehrenamtern, die bei der Erfassung der einzelnen
Kandidaten dann ausgewahlt werden kénnen, womit abweichende Schreibweisen vermieden
werden. Die Wertelisten sind optional.

O Klicken Sie im Reiterse  Wahlen auf= Wertelisteneintrage verwalten

o Wahlen v  Gebiete v Gruppen v  Wahlvorschlage v  Wahlbeteiligung v  Erfassung v

I © Dashboard anzeigen @) Statusiibersicht GovExpress

f @D Statusubersicht Wahl £ Wahlparameter anzeigen !
| # 'Wahl bearbeiten & Wahlparameter importieren

: Q, Wahlen anzeigen L. Wahlparameter exportieren

| + Wanhl anlegen X Wahl des Landrats auswahlen |

I Dokumentvorlagen verwalten

& Wahl importieren Q. Personenpriifungskonfigurationen anzeigen

L. Wanl exportieren ™ Staatengruppen verwalten

I Wahitermin Dokument erzeugen 2 & Wertelisteneintrage verwalten

Abbildung 7

O Klicken Sieauf Wertelisteneintrage anlegen

<

Q Werlielisteneinirage anzeigen

Wertelisteneintrage anzeigen ¢

+ Wertelisteneintrag anlegen

X Wertelisteneintrage importieren A D Filtereinstellungen

X Wertelisteneintrage exportieren

Name: |
Art der Werteliste: |

Abbildung 8
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O Geben Sie

7 im Feld Name das Ehrenamt bzw. den akademischen Grad ein

L Wahlen Sie alsArt der Wer teliste entweder Akademischer Gradoder Ehrenamt
aus.

Wertelisteneintrag anlegen o

o Name
9 Art der Werteliste: { akademischer Grad b
' Akademischer Grad '
Speichern & weiteren Wertelisteneintra g N En Ty l

Abbildung 9
O  Mit einem Klick auf F Speichern & weiteren Wertelisteneintrag anlegen  kénnen Sie

direkt den nachsten Eintrag vornehmen. Mit einem Klick aufZ Speichern beenden Sie
die Erfassung der Wetelisteneintrage.

Wertelisteneintrag anlegen o

Name: * IFeuerwehrmann I

Art der Werteliste: |Ehrenamt -
Speichern & weiteren Wertelisteneintrag anlegen m Zurucksetzen Abbrechen

Abbildung 10
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2.5 Gebietsbaum erfassen

Nachdem Sie den Wahltermin angelegt haben, missen Sie den Gebietsbaunerfassen. Der
Gebietsbaum ist eine Reprasentation Ihres Wahlgebiets in elect und umfasst die Gemeinde als
Wurzelgebiet sowie die Stimm- und Briefwahlbezirke.

Fur die Erfassung derStimmbezirke haben Siezwei Mdglichkeiten:

1. Behdrden, die elect WOS nutzen , empfehlen wir den Import der Stimmbezirke aus elect
WOS.

2. Behorden, die elect WOS nicht nutzen , empfehlen wir die Ubernahme des
Gebietsbaumsaus einer vorherigen Wahl|, die mit elect WASdurchgefihrt wurde.
Die Ubernahme des Gebietsbaums aus migrierten Wahlen empfehlen wir nicht!

2.5.1 Option 1: Gebiete aus elect WOS Ubernehmen

Sollten Sie elect WOS nutzen und dort bereits den Gebietsbaum fiir dieKommunalwahl
angelegt haben, kénnen Sie den Gebietsbaum von elect WOS in elect WAS Ubernehmen.

O Offnen Sie elect WOS.

O Klicken Sie im ReiterWahltermine auf Wahltermine anzeigen .

Wahitermine v  Gebiete v Standorte v Wahl

© Dashboard anzeigen

.
5 2
-

# Wahitermin bearbeiten

Abbildung 11

O wabhlen Sie iiber den blauen PfeilE die Kommunalwahl 2026 zur Bearbeitung aus:

Farbe % Name %  Wahldatum
n O Kommunalwahl 2026 08.03.2026
n . Bundestagswahl 2025 23.02.2025
Abbildung 12

elect WOS wechselt nun indie ausgewéhlte Wahl.
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O Klicken Sie im ReiterGebiete auf Gebiete exportieren .

1
Gebiete v  Standorte ~  Wahllokale ~  Briefw

& Statusibersicht Gebiete
[-|
# Gebiet bearbeiten {

Q, Gebiete anzeigen

Abbildung 13
O wihlen Sie dasFormat votegroup (CSV)aus und klicken auf Generieren.
O Wechseln Sie zu elect WAS.
O Klicken Sie im Reiters Wahlen auf< Wahlen anzeigen
ompnv Gebiete v Gruppen v Wahly
© Dashboard anzeigen
| ® Statusibersicht Wahi
# Wahl bearbeiten
Abbildung 14

Kommunalwahl

O wahlen Sie iiber densz  blauen PfeilE die Gemeinderatswahl= zur Bearbeitung aus:

Wahltermin + Nummer % Wahiname

- O Birgermeisterwahl 08.03.2026 1 Wahl des ersten
(Gemeinde) Burgermeisters 2026
O Gemeinderatswanl 08.03.2026 2 Wahl des Gemeinderats 2026

X Zur Bearbeitung auswahlen

# Bearbeiten

Abbildung 15

elect WAS wechselt nun in die ausgewahlte Wabhl.
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Kommunalwahl

O Kilicken Sie aufden Reiter Gebiete und im Untermeni auf Gebiete importieren .

Gebiete ¥+  Gruppen ~  Wahlvorschlage v Wi

&) Statusubersicht Gebiete
# Gebiet bearbeiten ]
€

Q Gebiete anzeigen |
2

@ Prifkennzeichen generieren |
1
€ Gebiete aus vorheriger Wahl ibernehmen

(2 4 cocomonemn
Abbildung 16

O Klicken Sie auf+ Datei hochladen und wahlen Sie die eben in elect WOS erzeugte Datei
aus.

O wahlen Sie alsFormat votegroup & Gebiete (CSVund klicken auf Format festlegen .

O Klicken Sie in der Folgemaske auimportieren .

Nun sind die Stimmbezirke in elect WAS importiert.

2.5.2  Option 2: Gebiete aus vorheriger Wahl in WAS lbernehmen

Sie kdnnen den Gebietsbaum auch aus einer anderen, bereits in elect WAS vorhandenen Wabhl
ibernehmen.

O Klicken Sie im Reiterse Gebiete auf= Gebiete aus vorheriger Wahl iibernehmen

n Gebiete v Gruppen v Wahlvorschlage v W

&) Statusubersicht Gebiete
| & Gebiet bearbeiten !
Q Gebiete anzeigen |

@ Prifkennzeichen generieren

Abbildung 17

O Wahlen Sie:

3 die Wahl, deren Gebiete bernommen werden sollen  aus

Wir empfehlen Ihnen dringend die Gebiete aus einer Wahl zu tibernehmen, die mit

elect WAS durchgefuihrt wurde und nicht aus der Birgermeisterwahl 2020 oder einer
anderen migrierten Wahl.

L Legen Sie anschlieRend festyelche Gebietsarten iibernommen werden  sollen.

Wahlen Sie, wie abgebildet, immer Gemeinde Stimmbezirk und Briefwahlbezirk aus.
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Nur wenn Sie mit Ortsteilen oder Stadtbezirken arbeiten, setzen Sie auch dort jeweils
einen Haken.

Gebiete aus Wahl tiibernehmen o

Wahl, deren Gebiete ibernommen werden
sollen: *

ebietsarien der Zu ubernenmenaen
Gebiete: * Gemeinde [_] Ontsteil [_| Statistikgebiet [ | Stadtbezirk Stimmbezirk Briel\vahlbezirkl

Vorhandene Gebiete aktualisieren:
Unbekanntes Wurzelgebiet unter
vorhandenes Wurzelgebiet hangen:

Wurzelgebiet anpassen, wenn
unterschiedlich:

Uberzahlige Gebiete der ausgewahiten
Gebietsarten loschen:
Rollen (ibernehmen:

Bitte auswahlen...

Prufkennzeichen fur Erfassungsgebiete
ubernehmen:

Anzahlen Sitze und Stimmen pro Wahler
Ubernehmen: []

OO 000

Erassungestas emenmen: [ ]
A-Werte abernehmen: [ |
Speichern Zuruicksetzen Abbrechen

Abbildung 18

O Klicken Sie aufSpeichern.

Sie haben nun einen Gebietsbaum, der neben dem Wurzelgebiet (Ihre Gemeinde) auch die
Stimmbezirke und Briefwahlbezirke einer anderen Wahl beinhaltet. Falls sich an der Anzahl
der Bezirke nichts &ndert, sind Sie mit diesem Arbeitsschritt fertig. Allerdingssollten Sie
unbedingt die Stimmbezirksnummern prifen! Dies haben wir ab der Seite19 beschrieben.
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2.5.3 Gebietsbaum bearbeiten

Sie konnen den Gebietsbaum jederzeit anpassen und Stimmbezirke bzw. Briefwahlbezirke neu
anlegen, l6schen oder bearbeiten.

Stimmbezirke/Briefwahlbezirke anlegen

O Klicken Sie im Reiters: Gebiete auf<= Gebiet anzeigen.

Gruppen v Wahlvorschlage v W

' Statusubersicht Gebiete

# Gebiet bearbeiten !
2 Q Gebiete anzeigen .
Abbildung 19

O Klicken Sie aufStimmbezirk anlegen oder auf Briefwahlbezirk anlegen

Gebiete im Gebiet 09100100 - Gemeinde Testhausen anzeigen o

X Gebiete sorieren  + Gebiet anlegen I + Stimmbezikanlegen  + Briefwahlbezitk anlegen I

Notwendige Notwendige
Rollezum < Rollezum = :ear:dr::t 4
Einsehen Bearbeiten
n #1 Gemeinde 09100100 Gemeinde
Testhausen
Abbildung 20
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O Erfassen Sie mindestens die Felder

Bezirksnummer
max. 4-stellig, numerisch (keine Buchstaben oder Sonderzeichen!)

A-WERTE AUSOK.EWO

Wenn Sieim weiteren Verlauf die A-Werte aus OK.EWO ibernehmen méchten,
mussen die Bezirksnummern aus elect und OK.EWO identisch sein.

Name
erscheint in Auswertungen und Prasentationen

Stimmbezirk anlegen o

Gebiet

Gebietsart: gy Stimmbezirk
Bezirksnummer: * |0001 |

Ubergeordnetes Gebiet: 09100100 - Gemeinde Testhausen
Name: | stimmbezirk 0001 |

Pasition: * | 1 |

Auswahlbezik: [ ]

Alle Felder anzeigen...

m Zuriicksetzen Abbrechen

Abbildung 21

UnterAl | e Fel derkémendea Bedgaef nogEh weitere Angeben gemacht

werden. Beispielsweise, ob es sich um eineruswahlbezirk (=représentativer
Stimmbezirk), Sonderstimmbezirkoder Beweglicha Wahlvorstand handelt.

O Klicken Sie aufSpeichern.

Stimmbezirke/Briefwahlbezirke bearbeiten/I6schen

O Klicken Sie im Reiters: Gebiete auf= Gebiet anzeigen.

0@m~z Gruppen v Wahlvorschlage v W

&) Statusubersicht Gebiete

{ & Gebiet bearbeiten |
2 Q Gebiete anzeigen ‘

Abbildung 22
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O sie sehen nun in der Mitte des Bildschirms eine Tabelle mit allenStimmbezirken lhrer

Gemeinde.

Offnen Sie mit einem Klick auf dens  Pfeil B das Aktionsment des Bezirks, den Sie
bearbeiten mdchten und klicken Sie anschlieRend auft Bearbeiten oder 4 Loschen.

#  Wahlen v  Gebiete v Gruppen v  Wahlvorschlage v Wahlbeteiligung v  Erfassung v  Erge

<
% Gebiete im Gebiet 09100100 - Gel
+ B 09100100 - Gemeinde Testhausen
& 0001 - Stimmbezirk 0001
i 0002 - Stimmbezirk 0002
4 0011 - Briefwahlbezirk 0011 Gebietsart ¢ Nummer ¢ Name
. #8 Gemeinde 09100100 Gemeinde

X Gebiete sortieren 4 Gebiet anlegen 4 Stimmbezirk ank

0 n # Stimmbezirk 0001 (091001000001) ~ Stimmbezi

_
# Bearbeiten Stimmbezi
® Gebietsgeometrie anzeigen

Briefwahlb

@ Loschen

@ Protokoll anzeigen

Abbildung 23

Gebietsbaum sortieren

O Klicken Sie im Reiters: Gebiete auf= Gebiet anzeigen.

ceebletev Gruppen v Wahlvorschlage v W

@) Statusubersicht Gebiete

# Gebiet bearbeiten '
2 Q Gebiete anzeigen '

Abbildung 24
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O Kilicken Sie aufGebiete sortieren .

oo % Gebiete im Gebiet 09100100 - Gemeinde Testhausen anzeigen o
~ #§ 09100100 - Gemeinde Testhausen

) 0001 - Stimmbezirk 0001

@ 0002 - Stimmbezirk 0002

4 0011 - Briefwahlbezirk 0011 Notwendige Notwendige

X Gebiete sortieren | + Gebietanlegen  + Stimmbezirk anlegen ~ + Briefwahlbezirk anlegen

Verantwortlicher
Mandant

¢ Kirzel ¢ Rollezum < Rolezum =
Einsehen Bearbeiten

- i Gemeinde 09100100 Gemeinde
Testhausen
- i Stimmbezirk 0001 Stimmbezirk
(091001000001) 0001
- & Stimmbezirk 0002 Stimmbezirk
(091001000002) 0002
- 4 Briefwahlbezirk 0011 Briefwahlbezirk

(091001000011) ~ 0011

Abbildung 25

O Sortieren Sie lhren Gebietsbaum per Drag & Drop:

Gebiet suchen Q 9 09100100 - Gemeinde Testhausen
v J§ 09100100 - Gemeinde Testhausen . .
& 0001 - Stimmbezirk 0001 Gebiete sortieren ©
# 0002 - Stimmbezirk 0002
4 0011 - Briefwahlbezirk 0011 ~ 09100100 - Gemeinde Testhausen @ Zuloschen

------------- T
{ 4 0011 - Briefwahlbezirk 0011 | _

m Zuriicksetzen Abbrechen

Abbildung 26

O Klicken Sie aufSpeichern.
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2.5.4  Stimmbezirksnummern prifen

Stimm bezirksnummern dirfen ausschliel3lich aus Ziffern bestehen!

u  Die Zahlvor der Klammer darf ein- bis vierstellig sein.
u  Die Zahlin der Klammer istimmer 12-stellig .

Beispiele fur korrekte Stimmbezirksnummern:

Gebietsart =  Nummer * Name &
n i Stimmbezirk 1 Stimmbezirk «

(093382230001) 1

Gebietsart ¥  Nummer = Name =
n @ Stimmbezirk 01 Stimmbezirk «

(0988822300071} 1

Gebietsart = Nummer = Name -
n @ Stimmbezirk 001 Stimmbezirk

(098882230001) 1
Gebietsart *  Nummer = Name =
n i Stimmbezirk 0001 Stimmbezirk «
(098882230001) 1

Gebietsart ¥  Nummer
n @ Stimmbezirk 101 stimmbezirk v

(093832220101} 1

© AKDB - elect WAS 3.67- Gemeinderatswahl 2026 fiir Gemeinden, Stand: 12.2025
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Beispiele fur falsche Stimmbezirksnummern:

Gebietsart

n @) Stimmbezirk 098852220001 Stimmbexzirk
(08888222008882220001) 1

u  Die Zahlen vor der Klammer und in der Klammer sind zu lang!

Gebietsart *  Nummer

n @ Stimmbezirk 0001 Turnhalle Stimmbezirk
(098282220001 Turnhalle) 1

Gebietsart *  Nummer

- i@ Stimmbezirk 0001 (09888222-0001)  Stimmbezirk
1

Kommunalwahl

u  Die Stimmbezirksnummern enthalten Buchstaben oder sonstige Sonderzeichen!

O Sollten Ihnen Unstimmigkeiten auffallen, missen diese korrigiert werden. Gerne
unterstutzen wir Sie hierbei 8 kontaktieren Sie uns einfach uber ein Ticket im AKDB

Kundenportal .

© AKDB - elect WAS 3.67- Gemeinderatswahl 2026 fiir Gemeinden, Stand: 12.2025
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2.6 Anzahl der Sitze fir die Gemeinderatswahl angeben

O Klicken Sie im Reiters: Gebiete auf< Gebiet anzeigen.

oGebldev Gruppen v Wahlvorschlage v W

@) Statusubersicht Gebiete

# Gebiet bearbeiten !
2 Q Gebiete anzeigen .

Abbildung 27

Kommunalwahl

O Klicken Sie im Gebietsbaum im Seitenmenii links aukr lhre Gemeinde, dann auf den<
blauen Pfeil B, um das Aktionsmenti zu &ffnen und dann auf 1 Bearbeiten .

<
Gebiet suchen Q

Ov i 09100100 - Gemeinde Testhausen Gebiete im Gebiet 09100100

@ 0001 - Stimmbezirk 0001
9 0002 - Stimmbezirk 0002
4 0011 - Briefwahlbezirk 0011

Gebietsart S Nummer

09100100

X Gebiete sortieren + Gebiet anlegen

™ Gebietsgeometrie anzeigen

@ Protokoll anzeigen

Abbildung 28
O Geben Siedie Anzahl der SitzeIhres Gemeinderats an:

Gemeinde bearbeiten o

Gebiet
Gebietsart: * IGememde -
Nummer: * (09100100 |
Name: |Gememde Testhausen |
Position: * |1 |
Wahlrecht

| Anzahl Sitze: *
Anzahl Stimmen pro Wahler:
Alle Felder anzeigen...

Zuriicksetzen Abbrechen

Abbildung 29

O Klicken Sie aufSpeichern.
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2.7 Gruppen und Wahlvorschlage erfassen

Fur Ihre Gemeinderatswahlmussen Sie im nachsten Schritt die Wahlvorschlagstrager (in elect
sind das die Gruppen) und die zugehdrigen Wahlvorschlage erfassen.

Bei den Gruppen haben Sie zwei Optionen:

1. Sieubernehmen die Gruppen aus einer vorherigen Wahl . Dies kann beispielsweise
auch die Bundestagswahl 2025 seinfes macht nichts, wenn azu
Wabhltermin vorhanden sind.

2. Sielegen die bendétigten Gruppen (Parteien oder organisierte Wahlergruppen) manuell
an.

2.7.1  Option 1: Gruppen aus vorheriger Wahl ibernehmen

O Klicken Sie im Reitersp  Gruppen auf£ Gruppen aus vorheriger Wahl {ibernehmen

OGmpponv Wahlvorschlage ¥  Wahlbeteiligung

Q Gruppen anzeigen

+ Gruppe anlegen |
2 (@ Gruppen aus vorheriger Wahl iberehmen '
Abbildung 30

O Wwahlen Sie im Folgefenster dieWahl, deren Gruppen tbern omm en werden sollen aus
und klicken Sie auf Speichern.

Q Grupen anzeigen Gruppen aus Wahl iibernehmen
+ Gruppe anlegen

. ‘Wahl, deren Gruppen ibernommen
] Gruppen aus vorheriger Wahl werden sollen: + | BUrgermeisterwanl 2023 (28.08.2023) -
iibernehmen )
Vorhandens Gruppen aktualisieren

& Gruppen importieren Uberzahiige Gruppen loschen: [ |
X Gruppen exportieren
m Zuriicksetzen Abbrechen
Abbildung 31

Diese werden lhnen nun in lhrem Hauptfenster angezeigt.

Ordnungszahl % = i wilegi & ' Kurzname *  Vorperiodenstimmen vorhanden

L 1 csu Partei Christiich-Soziale Union Bayern

& 3 Grine Partei Bundnis 90/Die Grunen

. & 4 Fw Partei Freie Wahler

- L 2 sPD Partei Soziaklemokratische Partei Deutschiand

Abbildung 32
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2.7.2  Option 2: Gruppe anlegen

O Klicken Sie im ReiterGruppen auf Gruppen anlegen .

Gruppen v Wahlvorschlage v Wahlbeteiligung

Q Gruppen anzeigen

Abbildung 33

@) Tragen Sie folgende Informationen ein:

SchliUssel: tragen Sie hier die Kurzbezeichnung der Partei/Wahlergruppe ein.

Dieser Eintrag ist fur die Vergleiche in der Internetprasentation relevant und sollte
daher wahllbergreifend immer identisch sein. Wir empfehlen, hier den Kurznamen
der Gruppe zu verwenden.

Art: Wahlen SiePartei, Wahlergruppe (organisiert)oder Wahlergruppe (icht
organisiert) aus.

Name: Der Name der Partei oder Wahlergruppe

Kurzname : Die Kurzbezeichnung der Partei oder Wahlergruppe
vorgegebene Position : kann frei bleiben

Farbe: Hier kénnen Sie der Gruppe eine Farbe geben

In Prasentation : Nur wenn hier ein Haken gesetzt wird, wird die Gruppe in der
Internetprasentation angezeigt.

Die Ubrigen Optionen sind nicht relevant.

Gruppe anlegen

Schiiissel: * |CSU |

At |Partei -

Mame: * |Christlich—802iale Union in Bayern |

Kurzname: = cgy

Zusatzbezeichnung:

orgegebene Position:

ORI

Farbe: *
In Prasentation:
Frivilegiert:
Minderheit:
Zuriicksetzen Abbrechen

Abbildung 34

O Klicken Sie aufSpeichern, um die Gruppe zu erfassen.

Die neu angelegte Gruppe wird Ihnen nun in der Ubersicht aller Gruppen anzeigt und kann
bei Bedarf auch nachtraglich bearbeitet werden.
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2.7.3  Gruppen bearbeiten

O Klicken Sie im Reiters- Gruppen auf< Gruppen an zeigen.
r

Gruppen v Wahlvorschlage v Wabhlbeteiligung

2 Q. Gruppen anzeigen

+ Gruppe anlegen
Abbildung 35

Kommunalwahl

O Klicken Sie auf den Pfeil um das Aktionsmenii zu 6ffnen und klicken Sie dann auf den
Menupunkt Bearbeiten ¢ oder Loschen, um Angaben anzupassen oder die Gruppe zu

I6schen.

Gruppen anzeigen @

Name: ‘

Kurzname: ‘

£ Aktualisieren "D Zuriicksetzen

Ordnungszahl < Schlissel < Name/Kennwort
- l B 1 Csu Partei Chnstlich-Soziale Union Bayern
# Bearbeiten ozialdemokratische Partei
& Logo bearbeiten Eeutschland
@ Loschen andmis 90/Die Grinen
@ Protokoll anzeigen Freie Wahler
Abbildung 36

© AKDB - elect WAS 3.67- Gemeinderatswahl 2026 fiir Gemeinden, Stand: 12.2025

Farbe

24 von 97



aKDB Kommunalwahl

2.7.4  Wahlvorschlage erfassen

Nachdem die Gruppen erfasst wurden, kdnnen die Listen der einzelnen Wahlvorschlage
angelegt werden. Innerhalb dieser Listen werden im Anschluss die einzelnerKandidaten
erfasst.

O Klicken Sie im Reitersp Wahlvorschlage auf£= Wahlvorschlage anzeigen .
cwmworschlﬁoe ~  Wahlbeteiligung v  Erfassur

&) Statusubersicht Wahlvorschlage

p. Q Wahlvorschlage anzeigen )

Abbildung 37

O Kilicken Sie aufListe anlegen .

Listen im Gebiet 09100100 - Gemeinde Testhausen anzeigen e

<+ Liste anlegen # Stimmzettelreihenfolge bearbeiten v Reihenfolge bestatigen & Gruppenreihenfolge ibernehmen

Abbildung 38

@) Tragen Sie in der folgenden Eingabemaske alle notwendigen Informationen zu der Liste
ein. Die meisten Angaben sind selbsterklarend. Achten Sie jedoch insbesondere auf:

7 Gruppe
Wahlen Sie den Wahlvorschlagstrager des Bewerbers aus.

L Feste Ordnungszahl
Tragen Sie hier die Ordnungszahl des Wahlvorschlags ein.

1L Kurzname
Name, der auf dem Stimmzettel und auf Auswertungen erscheint.

4 Zusatzbezeichnung
Hat eine Partei eine Zusatzbezeichnung kann diese hier eingetragen werden.
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Liste CSU im Gebiet 09100100 - Gemeinde Testhausen bearbeiten

OGruppe: Christlich-Soziale Union Bayern (CSU)
Feste Ordnungszahl: |1 |

Wahlvorschlag

Kennwort: * |Chn’st|ich-Sozia|e Union Bayern |

9 Kurzname: |CSU |
OZusatzbezeichnung: | I

Zeitpunkt der Einreichung: (75 03.2025 .

Zeitpunkt der Einreichung (Uhrzeit):

m Zurucksetzen Abbrechen

Abbildung 39

O Klicken Sie aufSpeichern.

O Diesen Vorgang wiederholen Sie fur jeden Wahlvorschlag.

2.7.5 Listenkandidaten anlegen

Nachdem die Listen der Wahlvorschlage erfasst wurden, kénnen Sie die einzelnen
Listenkandidaturen erfassen.

O Klicken Sie im Reitersp  Wahlvorschlage auf< Wabhlvorschlage anzeigen .
omwwsdllﬂoov Wahlbeteiligung v  Erfassur

@) Statusubersicht Wahlvorschlage

P Q Wahlvorschlage anzeigen

Abbildung 40

O Offnen Sie mit einem Klick auf dens: Pfeil & bei der jeweiligen Liste das Aktionsmend
und klicken Sieauf & Listenkandidaturen anzeigen.

-

Ordnungszahl ¢ Zulassung

 pr— p.

Abbildung 41
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O Kilicken Siein der Folgemaske auf Listenkandi datur anlegen.

P v ey - Yy - —r ¥ - iy - e - - o w - u

Kandidaturen fiir CSU im Gebiet 09100100 - Gemeinde Testhausen anzeigen

+ Listenkandidatur anlegen | ¢ Kandidaturreihenfolge bearbeiten

A & Filtereinstellungen

Kennwort: Christlich-Soziale Union Bayern
Kurzname: CSU

Abbildung 42

O Falls die Anbindung an ein Melderegister vorhanden ist , erscheintuntenstehende
Maske (Abbildung 43).

Falls die Anbindung nicht vorhanden ist , gelangen Sie direkt zur manuellen
Eingabemaske des BewerbersAbbildung 44Fehler! Verweisquelle konnte nicht

gefunden werden. ); machen Sie in diesem Fall direkt mit dem n&chsten Handlungsschritt
weiter.

O wabhlen Sie nun Ihre gewiinschte Vorgehensweise:

1. Uber die Angaben Familienname, Vorname und Geburtsdatumund einem Klick auf
Personendaten in Personenregister suchen kénnen Sie die Daten des Bewerbers im
Melderegister suchen und von dort Gibernehmen.

2. Sie klicken aufManuell erfassen , suchen die Person nicht im Melderegister und
erfassen alle Daten des Bewerberdiandisch.

Direktkandidatur im Gebiet 09100100 - Gemeinde Testhausen anlegen e

Familienname: [ I

Vorname: ‘ I

Geschlecht: ‘ -

o mressn
| Personendaten in Personenregister suchen | Manuell erfassen | Zuriicksetzen Abbrechen

Abbildung 43

In beiden Fallen gelangen Sie zur Eingabemaske des Bewerbers. Haben Sie die
Personendaten aus dem Melderegister ibernommen, sind die persénlichen Daten bereits
vorbelegt. Haben Sie dies nicht getan, ist die Eingabemaske noch leer.
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@) Tragen Sie indieser Eingabemaske alle notwendigen Informationen zu dem
Listenkandidaten ein. Die meisten Angaben sind selbsterklarend. Achten Sie jedoch
insbesondere auf:

Eingereichte Position : Listenposition des Kandidaten
Nennung : Anzahl der Nennungen (1-3)
Rufname : Name, der auf dem Stimmzettel und auf Auswertungen erscheint.

Listenkandidatur fiir CSU im Gebiet 09100000 - Landkreis Musterfeld anlegen e

Art der Ligtenkandidatur: | Listenkandidatur -

Eingereichte Position: * |1

Mennungen: * |1

Titel: |

Akademischer Grad: | P ma T e [ BT T

Hamensbestandteile: |

- .
Familienname: Mustermann

Rufname: * |p1ax

Vornamen: |

Geschlecht: |M annlich

Geburtsdatum: (g5 01 1955

Staatsangehorigkeit | Deutsch

Kunsflername:

Ordensname:

et

Ehrenamt: | Mo uerwenr (nicht auf Liste) X |

Abbildung 44

O Klicken Sie auf Speichern.

2.7.5.1 Listenkandidaturen sortieren

Innerhalb einer Liste kénnen bei Bedarf nachtraglich die Listenpositionen angepasst werden

O Klicken Sie hierzu aufKandidaturreihenfolge bearbeiten

Kandidaturen fur CSU im Gebiet 091

+ Listenkandidatur anlegen # Kandidaturreihenfolge bearbeiten

a M Cibavnincballismmnn

Abbildung 45
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~

O Inder Folgemaske konnen Sie perss  Drag & Drop die Listenkandidaturen neu sortieren.
Mit einem Klick auf & Speichern schlieRen Sie dieSortierung ab.

Kandidaturreihenfolge fur FW im Gebiet 09100100 - Gemeir

Eingereichte

Zugelassen
n 2 2 3 ' Zuqerassen Heue
(1) L 3 3 2| Zugelassen Pape
+ 4 4 2 Zugelassen Hem|
.-i-. 5 5 1 [ .Zugetassen Scho
.-i-. 6 6 1 [ .Zugelassen Schii
.-i-. 7 7 1 [ .Zuge[assen Sche
[ + [ 8 ] 1 [ Zugelassen Enge
+ 9 9 1 Zugelassen Wies
+ 10 10 1 _ Zugelassen Rung
+ 11 1 1 Zugelassen Geye
' = 12 12 1 Zugelassen Neuh
w Zuriicksetzen Abbrechen
Abbildung 46

2.7.6  Wahlvorschlagspersonen erfassen

Sie haben die Mdglichkeit, die jeweiligen Wahlvorschlagspersonen zu den einzelnenListen zu
erfassen.

O Klicken Sie im Reitersp  Wahlvorschlage auf Wabhlvorschlage anzeigen .
owmlvomchlﬁev Wahlbeteiligung v Erfassur

@) Statusubersicht Wahlvorschlage

2 Q Wahlvorschiage anzeigen ’

Abbildung 47

O Offnen Sie mit einem Klick auf den Pfeil® bei der jeweiligen Liste des Wahlvorschlags das
Aktionsmenu und klicken Sie auf Wahlvorschlagspersonen anzeigen .
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Ordnungszahl ¢ Zulassung %  Kurzname Gruppe % Kennwort
n 1+ Zugelassen csu Christiich-Soziale Union Bayem
Q Listenkandidaturen anzeigen :| SPD i ische Partei D
# Basisdaten bearbeiten
© Prifen n Griine Bundnis 90/Die Grinen
= Nicht zulassen h W Freie Wahler
! ahigkeit beim A nicht
[ ahigkeit nach A verloren n Die Linke DIE LINKE

Q Wah

B Dokument zu Wahlvorschlag erzeugen

B Empfangsquittung erzeugen

Abbildung 48

Hier kdnnen Sie Beauftragte, Unterzeichner oder Mitunterzeichner der
Aufstellungsversammlung anlegen. Klicken Sie hierzu entwederauf die Schaltflache
Beauftragter anlegen , Unterzeichner anlegen oder Mitunterzeichner der
Aufstellungsversammlung anlegen

Wahlvorschlagspersonen zu Wahlvorschlag Christlich-Soziale Union Bayern e

| + Beauftragter anlegen + Unterzeichner anlegen + Mitunterzeichner derAtﬂstellungsversammlungﬂqﬂl

Abbildung 49

In der Folgemaske haben Sie die Moglichkeit, wie beim Anlegen der Bewerber, die
Personen entwederss im Personenregister zu suchen oder= direkt manuell zu
erfassen.

Beauftragter zu Wahlvorschlag Christlich-Soziale Union Bayern anlegen e

Familienname: l

Vomame: |

|
7 ]
Geschlecht | -

Personendaten in Personenregister suchen | Personendaten in Datenbank suchen Manuell erfassen Zuriicksetzen Abbrechen

Abbildung 50

O Nachdem Sie die Personendaten erfasst haben, klicken Sie auBpeichern, um die

gewtlnschte Vertrauensperson anzulegen.
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2.8 Wahlausschuss

Sie haben die Moglichkeit, die Mitglieder des Wahlausschusses in elect WAS zu pflegen. Sie
konnen den Wahlausschuss aus einer vorherigen Wahl tbernehmen oder neu anlegen.

2.8.1  Wahlausschussmitglieder aus vorheriger Wahl tibernehmen

O Klicken Sie im Reiterse Wahlausschuss auf= Wahlausschussmitglieder aus
vorheriger Wahl Gibernehmen

ouhhlauuchtmv Vi taltungen ¥  Aufgaben v

Q Wahlausschussmitglieder anzeigen

|+ wan hussmitglied

Y

| & Wahlausschussmitglieder importieren
| - 3 Wahlausschussmitglieder exportieren

el ] aus vorheriger Wahl ibemehmen :
| A Wahlausschussmitglieder priifen

1 / Entschadigungsarten verwalten
Abbildung 51

O wahlen Sie dieWabhl, deren Wahlausschuss tbernommen werden soll  aus:

Wahlausschussmitglieder aus Wahl tibernehmen

Bitte auswahlen... -

Import-Cptionen: Bitte auswahlen...

| Biirgermeister-Stichwahl (22.03.2028)
Zurlicksetzen i Kreistagswahl {15.03.2026)
Wahl zum ersten Blrgermeister (08.03.2026)

Wahl des Gemeinderats (0&.03.2026)
Unechie Birgermeisterwahl (25.05.2025)

‘Wahl, deren \Wahl huss iib 1
werden soll: *

Abbildung 52

O Klicken Sie aufSpeichern.
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2.8.2  Wahlausschussmitglied anlegen

O Umein Wahlausschussmitglied neu anzulegenklicken Sie im Reitersp  Wahlausschuss
auf£= Wahlausschussmitglied anzeigen:

o Wahlausschuss ¥  Veranstaltungen ¥ Aufgaben v

gq

+ Wahl h P

Y Y

anzeigen

& Wahlausschussmitglieder importieren

& Wahlausschussmitglieder exportieren

) Wahlausschussmitglieder aus vorheriger Wahl ibemehmen
A Wahlausschussmitglieder priifen

/ Entschadigungsarten verwalten

Abbildung 53

O Kilicken Sie aufWahlausschussmitglied anlegen

Wahlausschussmitglieder im Gebiet 09100100 - Gemeinde Testhausen anzeigen e

I + Wahlausschussmitglied anlegen I

~ & Filtereinstellungen

\Wahlausschussrolle: ‘ =

Veriretung: ‘

m D Zuricksetzen

Abbildung 54

O Inder Folgemaske haben Sie dieMoglichkeit, die Wahlausschussmitglieder entwederim
Personenregister zu suchen oder direkt manuell zu erfassen.

Wabhlen Sie nun lhre gewlinschte Vorgehensweise:

1. Uber die Angaben Familienname, Vorname und Geburtsdatumund einem Klick auf
3f Personendaten in Personenregister suchen kénnen Sie die Daten des
Wahlausschussmitglieds imPersonenregistersuchen und von dort lbernehmen.

2. Sie klicken auf£= Manuell erfassen , suchen die Person somit nicht im
Personenregisterund erfassen alle Daten des Bewerbers handisch.

Wahlausschussmitglied anlegen o

Familienname: I ]

Vorname: I I

Geschlecht: l -

1 Personendaten in Personenregister suchen 2 Manuell erfassen Zuriicksetzen Abbrechen

Abbildung 55
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In beiden Fallen gelangen Sie zur Eingabemaske des Wahlausschussmitglieds. Haben Sie die
Personendaten aus dem Melderegister ibernommen, sind die personlichen Daten bereits
hinterlegt. Haben Sie dies nichtgetan, ist die Eingabemaske noch leer.

O Tragen Sie in der Eingabemaske alle notwendigen Informationen zu dem
Wahlausschussmitglied ein (mindestens die Felder mit Sternchen):

Wahlausschussmitglied anlegen e

Wahlausschussdaten

Gebiel: 09100100 - Gemeinde Testhausen -
Wahlausschussrolle: * -
Gruppe: -
Vertretung
Vertreter: .
Personendaten
Ordnungsmerkmal
Anrede:
Titel
Familienname: *
Rufname: *
Geschlecht: [Unbekannt [ -]
Geburtsdatum 2]
Staatsangeharigkeit .
Wahirechtsausschluss: [Unpekannt =
Zuzugsdatum (Bund): ]
umgsgaumiand: [ A
Zuzugsdatum (Gemeinde): —u
At der Anschiift [Unbekannt a -]
Stralienname: j
Hausnummer- ‘
Abbildung 56

Wahlausschussrolle : Die Rolle, welche das Wahlausschussmitglied im
Wahlausschuss wahrnehmen wird.

Politische Gruppe : Die politische Gruppe, welcher das Wahlausschussmitglied ggf.
angehort. Diese muss vorher unter dem MenUpunkt Gruppen angelegt worden sein.

Vertreter : Auswahl eines weiteren Wahlausschussmitgliedes als Vertreter des aktuell
angelegten. Der Vertreter muss zuvor angelegt worden sein.

Des Weiteren werden die Personendaten des Wahlausschussmitglieds hinterlegt. Falls
Personendaten vom Melderegister ibernommen wurden, sind hier bereits Felder vorbelegt
und kdénnen an dieser Stelle noch ergénzt werden.
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2.8.3  Wahlausschusssitzungen oder Berufung anlegen

Die Planung Ihrer Wahlausschusssitzungen sowie die Berufung lhrer Wahlausschussmitglieder
wird im Reiter Veranstaltungen durchgefthrt.

2.8.4  Wahlausschusssitzungen anlegen

O Klicken Sie im Reiterss  Veranstaltung aufL Veranstaltung anlegen

‘ " Veranstaltungen ~ | Aufgaben -

Q. Veranstaltungen anzeigen

a + Veranstaltung anlegen

& Veranstaltungen importieren

& Veranstaltungen exportieren

Abbildung 57

@) Pflegen Sie die bendétigten Informationen, welche im Einberufungsschreiben, oder in den
Einladungen zur Wahlausschusssitzung, ausgegeben werden sollenDie Ortsdaten wie
Raumbezeichnung, Veranstaltungsort und Anschrift missen gepflegt werden, da
diese im Anschreiben mit ausgegeben werden !

Veranstaltung anlegen e

Bezei *

Beginn: *

Beginn (Uhrzeit): *
Ende: *

Ende (Uhrzeit): *

Art der \ *

09.03.2026 .

18:00

09.03.2026

I

20000

Status:

Erstellt -
|

Mau. Teil ahl:

Bemerkung:

Folge-/Ausweichveranstaltung

Folge-fAusweichveranstaliung:

Ort

Raumbezeichnung:
‘eranstaltungsori:
Stratenname:
Hausnummer:
Zusatz:
Wohnungsgeber:
Postieitzahl:
Ort:
Oristeil:

Abbildung 58

255 Zeichen verbleiben

O Klicken Sie aufSpeichern.
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2.8.5  Teilnehmer einer Veranstaltung hinzufligen

O Nachdem Sie die Veranstaltung angelegt haben, rufen Sie mit einem Klick auf densr
Pfeil & vor der Veranstaltung das Aktionsmenii auf und klicken Sie auf£= Teilnehmer

anzeigen.
Gebiet S Ar der Veranstaltung %  Schulungsart % Bezeichnung
o Gemeinde Testhausen Wahlausschusssitzung Wahlausschusssitzung
9 & Teilnehmer anzeigen
# Bearbeiten
@ Loschen

© Protokoll anzeigen
Abbildung 59

O Kilicken Sie aufWahlausschussmitglieder einladen , um den kompletten Wahlausschuss
einzuladen:

Teilnehmer fur Veranstaltung Wahlausschusssitzung am 09.03.2026, 18:00 Uhr anzeigen o

| 8 waniausschussmigieder eniagen| & Wahvorschiagsoersonen einiaden

~ & Filtereinstellungen

Rolle: |

Status: |

Art der Person:

Familienname:

|

Vorname: |

Abbildung 60

O Klicken Sie aufTeilnehmer zur Veranstaltung hinzufigen , um den kompletten
Wahlausschuss zu der Veranstaltung hinzuzufugen:

Wahlausschussmitglied zur Veranstaltung Wahlausschusssitzung hinzufiigen e

A & Filtereinstellungen

Wahlausschussrolle: | -

Vertretung: | -

D Zuriicksetzen € Zuriick I B Teilnehmer zur Veranstaltung hinzufiigen I

n Gemeinde Testhausen slellvertretender Wahlleiter Mustermann Max

ﬂ Gemeinde Testhausen Schriftfihrer Test Manuel

n Gemeinde Testhausen Schriftfilhrer Tischler Helga
Abbildung 61
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2.8.6  Wahlausschussmitglieder berufen

Nachdem Sie die Teilnehmer der Veranstaltung zugeordnet haben sind diese in der
Veranstaltung sichtbar und kdnnen einberufen werden. Hierfir haben wir Ihnen
Dokumentvorlagen erstellt, damit die entsprechenden Schreiben direkt in elect erstellt werden
koénnen.

Im Kundenportal der AKDB  stehen Ihnen folgende Anschreiben zum Download bereit:
u WAS_Berufung in den Wahlausschuss

u  WAS_Einberufung Wahlausschuss zur Ergebnisfeststellung

u  WAS_Einberufung Wahlausschuss zur Zulassung der Wahlvorschlage

u  WAS_Einladung VERTRAUENSPERSONEN Sitzung Zulassung Wahlvorschlage

O Laden Sie diese Dokumente herunter und speichern Sie diese lokal ab.

O sollten Sie in ein Schreibenein Gemeindesiegeleinfligen wollen, 6ffnen Sie das
entsprechende Dokument mit dem Libre Office Writer . Loschen Sie imgr  Feld oben
rechts das Bild des AKDBLogos und setzen dort lhr Gemeindesiegel ein:

cintugen rormat rormaworagen 1apeie rormuiar £xuras renster rnure

& 3 B A A B-LihE HB-Q-~ &
A, =|:

B By al M 1pt VMIIBESIK U v § | X2 X | 4

Parameter-Wahlbehérde-Behérdenname-| akDB |
Pam: ' hinte Bohd . \ Srcie Bpe, Sy — " ede Bany. | ANSChrifES
= St R S SHatatiz &t Parameter-Wahlbehdrde Behdrdenname —
- Parameter-Wahlbehdrde Besucheranschrift Strasse Parame-
ter-Wahlbehorde Besucheranschrift Hausnummer«—
Anredef Parameter-Wahlbehorde Besucheranschrift PLZ Parameter-
itel- d ; Wahlbehorde Besucheranschrift Ort?
Titel Vqrname und Nachnameﬂ > v
Anschrift-StraBe mit-Hausnummerf Sachbearbeiter:{ | Anwender-Vorname Anwender-Nachndp
Ortsteil | Telefon: § Farameter-Wahlbehorde Sachbearbeitdy
R s Telefax:§ Parameter-Wahlbehorde Sachbearbeit
Abbildung 62
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O Verankern Sie nun die neue Bilddatei, indem Sier  einen Rechtsklick auf das Bild
machen,£ Verankerung auswahlen und aufl Am Absatz klicken.

o Anwender-Nachnamef]
[m] O |
KHhe=s"
O O X Ausschneiden Strg+X
[‘@ Kopieren Strg+C
L‘fj Einfigen Strg+V
de Behordenname — )Sf Zuschneiden
de Besucheranschrift § -
icheranschrift Hausnur Mit externem Werkzeug bearbeiten
de Besucheranschrift f -
rranschrift Ot Ersetzen...
wiender-Vomame A [ Komprimieren...
irameter-Wahlbehorde .
saméier Wahlbehorde @il Speichem... | , e
srameter-Wahl e  AmAbsatz
»
I“Rigust 2025:“9 "i" ol —
| 0 Umlauf > Am Zeichen
|57 Objekte ausrichten » Als Zeichen
,\j’ Anordnen 4
J= Drehen oder spiegeln »
l:_] Beschriftung einfigen...
ﬂ E Eigenschaften... F4
Abbildung 63

@) Speichern Sie danach das Dokument und fahren Sie mit unten genannten Schritten
wieder im Verfahren elect WAS fort.

O Klicken Sie im Reitersp  Veranstaltungen auf £ Veranstaltungen anzeigen

Veranstaltungen v  Aufgaben v

2 Q Veranstaltungen anzeigen

i + Veranstaltung anlegen

% \/oranctaltunnen imnartieren

Abbildung 64

O Kilicken Siese vor der Veranstaltung auf den blauen Pfeil @ dann auf £ Teilnehmer
anzeigen.

& Teilnehmer anzeigen

# Bearbeiten

@ Loschen

N Nenbabliall mmmninan

Abbildung 65
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Nur in der folgenden Ubersicht der Teilnehmer kénnen die vom AKDB Kundenservice
zur Verfugung gestellten Dokumente zur Einberufung des Wahlausschusses verwendet
werden !

O Kilicken Sie aufDokument zu Teilnehmern erzeugen

< Aktualisieren D Zuriicksetzen € Zuriick WP SEITEREVR TN T LT W Teilnehmer aus Veranstaltung Iéschen | & Dokument zu Teilnehmern erzeugen

% Teilnahme als % Wahlausschussrolie % Politische Gruppe
- Teilnehmer Teilnahme h ussmitgli inde Testhausen Wahlleiter csu Miuller

Abbildung 66

O Klicken Sie in der Folgemaske auf den ButtonDatei hochladen und wéhlen Sie die
Vorlage aus, die Sie verwenden mochten:

Dokument zu Teilnehmern erzeugen e

~+ Datei hochladen (*.odt, *.zip, *.dvz)

Hochgeladene Dokumentvorlage:

Dokumentvoriage: ‘Bitte auswahlen...

Ausgabedateityp: *

Openl/LibreOffice (*.odt)

Identische Personen nur einmal
ausgeben:

& Dokument erzeugen € Zuriick

Abbildung 67

O wahlen Sie denAusgabetyp : ODT (mit LibreOffice 6ffnen!), DOCX (WordFormat) oder
PDF.

O Klicken Sie aufDokument erzeugen .
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2.9 Dokumente zu den Wahlvorschlagen

O Klicken Sie im Reitersp Wahlvorschlage auf£= Wahlvorschlage anzeigen .

cwmworschlﬁoe v  Wahlbeteiligung v  Erfassur

&) Statusubersicht Wahlvorschlage

2 Q Wahlvorschiage anzeigen )

Abbildung 68

O Klicken Sie aufDokument zu Wabhlvorschlagen nach Gebieten erzeugen

Direktkandidaturen im Gebiet 09100100 - Gemeinde Testhausen anzeigen o

+ Partei-Wahlergruppenkandidatur anlegen + Einzelkandidatur anlegen # Stimmzettelreinenfolge bearbeiten v Reihenfolge bestatigen 3

I & Dokument zu Wahlvorschlagen nach Gebieten erzeugen I + Wahlvorschidge zulassen wenn moglich

Abbildung 69

ACHTUNG:

Es ist wichtig, dass SidDokument zu Wahlvorschlagen nach Gebieten erzeugen
auswahlen, denn nur dort sind die richtigen Vorlagen hinterlegt. Falls Sie keine
Dokumentenvorlage auswahlen kdnnen, befinden Sie sich auf der falschen Seite!

~

O In der sich 6ffnenden Maske kénnen Sie anschlieRend

die 5 Dokumentvorlage auswahlen. Folgende Dokumente stehen zur Verflgung:
Bekanntmachung der eingereichten Wahlvorschlage (Anlage 13 GLKrwO)
Bekanntmachung der zugelassenen Wahlvorschlage (Anlage 15 GLKrwO)

Niederschrift Gber die Sitzung des Wahlausschusses zur Entscheidung lber die
Zulassung der Wahlvorschlage (Anlage 14 GLKrWBek)

den=< Ausgabetyp wahlen 8 wir empfehlen Open/LibreOffice (*.odt)

die Darstellung der Bewerberdaten iiber L Direktkandidatur Darstellung
bestimmen.
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Dokument zu Wahlvorschlagen erzeugen o

4 Datei hochladen (*.odt, *.zip, *.dvz)

Hochgeladene Dokumentvoriage:

o Dokumentvorlage: |Bitte auswahlen... -
@ [ T OpenitiveOice od :
9 Direktkandidatur Darstellung: -

8 Dokument erzeugen

Abbildung 70

O Mit einem Klick auf Dokument erzeugen wird das Dokument zum Download angeboten.
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2.10 Stimmzettel erzeugen
O Klicken Sie im Reitersp Wahlvorschlage auf£= Stimmzettel exportieren

o Wahlvorschlage v Wahlbeteiligung v Erfassur

@) Statusubersicht Wahlvorschlage

' Q Wahlvorschlage anzeigen £
& Wahlvorschlage importieren
& Wahlvorschiage exportieren
Q Kandidaturen anzeigen
A Kandidaturen priifen U
@) Statusubersicht Stimmzettelreihenfolgen

Q Stimmzettelreihenfolgen anzeigen

9 &L Stimmzettel exportieren
Abbildung 71

O wahlen Sieals Format Stimmzettel (pro Gemeinde mehrere Wahlvorschlage) (ZIPraus:

Stimmzettel im Gebiet 09100100 - Gemeinde Testhausen exportieren

Format: * [B'me auswahlen... -
Bitte auswahlen...
im | (pr meinde, mehrere Wahlvorschiz IP
Fo— | stimmzettel (pro Gemeinde, menrere Wahivorschiage) (ZIP)|
Stimmzettel (pro Gemeinde, nur einzelner/kein Wahlvorschiag) (ZIP)
Abbildung 72

Die Eingabemaske erweitert sich und Sie haben nun mehrere Konfigurationsméglichkeiten
Als Standard beschreiben wir die Erstellung des Stimmzettels mit LibreOffice, da es sich
hierbei um das von elect préaferierte Dokumentenverarbeitungsprogramm handelt. Wir
empfehlen ausdriicklich, den Stimmzettel in diesem Format zu generieren und dannnur mit
LibreOffice zu 6ffnen . Dies hat zudem den Vorteil, dassdie verwendete Barcode-Schriftart
im Stimmzettel im LibreOffice-Format eingebettet ist und nicht separat installiert werden
muss.
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O Als einzige Anpassungen empfehlen wir an dieser Stelle nurunter Listenkandidatur
Darstellung auszuwahlen, welche Informationen in den Stimmzettel ibernommen werden
sollen.

Format: * |Stimmzettel (pro Kreis, mehrere Wahlvorschlage) (ZIP) -

Ausgabedateityp: - [Open/LibreOffice (*.0ds) -
Liste SchriftgréRe in pt: |1 4

Listenkandidatur SchriftgroRe in pt: |9

|
Liste Zeilenhohe in mm: |12 |
|
|

Listenkandidatur Zeilenhohe in mm: |10

Listenkandidatur Spaltenbreite in mm:

Listenkandidatur Darstellung:

Familienname Vomame, akademische Grade, Berufe, Ehrenjis

Strichcode Darstellung: |Strichcode und Nummer (ibereinander) -

Strichcode:  [2 of 5 Interleaved (Schriftart 20F5 Hoch) -
Schriftarten fir Strichcodes hinzufugen: [ |

Abbildung 73

O Kilicken Sie anschlieRend aufGenerieren.

Sie erhalten ein Zip-Archiv. Dieses enthalt denStimmzettel im LibreOffice Format
*.0ds.

O Entpacken Sie das ZipArchiv und 6ffnen Sie den Stimmzettel mit LibreOffice .

Falls die Formatierung Ihres Stimmzettels sonderbar aussieht, z. B. es werden die
Barcodes nicht angezeigt, prifen Sie bitte, ob die Datei mit LibreOffice geoffnet wurde.
Dies sehen Sie bei gedffnetem Stimmzettel oben links:

N0100100-~emeinde tacthaiican nde (Cehreihnacrhiitt) T e Gt
b _09100100-gemeinde_testhausen.ods (Schreibgeschutzt) | LibreOffice Calc

Datei Bearbeiten Ansicht Einfigen Format Formatvorlagen labelle Daten
D - [ . B [y
B-E5-B--0@R XBGB-a 4

[ O S S .s an_s . C v [ ] A rf
Abbildung 74
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O stellen Sie nun in LibreOffice die GréRe des zur Verfuigung stehenden Papieres ein.
Offnen Sie hierzu die Druckvorschau:

=

Datei Bearbeiten Ansicht EinfiGgen Format Form:
-8 08 nR|xee

20F5 Hoch vi1opt v F K

Abbildung 75

O Die Druckvorschau wird gedffnet;

Datei Bearbeiten Ansicht Einfigen Format Formatvorlagen Tabelle Daten Extras Fenster Hilfe
=] .
& - D & [3

D D I Skalierung — {t + 100% (:/.
Allgemein 9 Papierformat
Format: Benutzerdefiniert v

Umrandung Breite: 70,00 cm =

Hintergrund Hohe: ?0,00 cm =

Kopfzeile Ausrichtung;’lb,‘ Hoc;format

FuBzeile Susrionmet Papiers:

Tabelle Seitenrander L ayout-|
Links: 0,00cm = Seiten
Rechts: 0,00 cm = Seiten
Oben: 0,00cm = Tabell¢
Unten: 0,00cm =

Abbildung 76

O Offnen Sie mit einem Klick aufsy das Pop-up fur die Seitenformat
O Klicken Sie auf-  Seite.

O Wwahlen Sie hier das zur Verfiigung stehende Papierformat aus. Sie kdnnen auch mit
dem Format Benutzerdefiniert, das Format selbst eingeben.

@ Bestéatigen Sie Ihre Eingaben mit einem Klick aufOK.

In der Druckvorschau wird lhnen nun der Stimmzettel mit dem gewahlten Papierformat
angezeigt. Der Stimmzettel muss jedoch mit grof3er Wahrscheinlichkeit noch angepasst
werden.
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O Beenden Sie die Duckvorschaumit einem Klick auf das folgende Symbol:

B

Datei Bearbeiten Ansicht Einfigen Format Form:

"» 'Eg' D = D Y EE’I\

20F5 Hoch v 10pt Vv F K

Abbildung 77

O Sie haben nun die Moglichkeit, den Stimmzettel mit den Formatierungsoptionen von
LibreOffice anzupassen. Mit einem Wechsel zur Druckvorschau kdnnen Sie prufen, ob Ihre
Anpassungen dazu geflihrt haben, dass der Stimmzettel komplett auf dem eingestellten
Papierformat dargestellt wird. Vergessen Sie nicht, das Siegel einzuftigen!

WICHTIG!

Die Barcodes durfen unter keinen Umstanden verandert werden! Eine Anpassung der
Barcodes kann dazu filhren, dass diese von den Barcodéd.esestiften nicht mehr korrekt
erfasst werden kénnen!

~

O Wwenn Sie mit der Formatierung des Stimmzettels zufrieden sind,kénnen Sie den
Stimmzettel bei Bedarf mit einem Klick auf das folgende Symbol als PDFDatei speichern:

E’

Datei Bearbeiten Ansicht Einfigen Format Form:
B -5-B-|0@ QX B

20F5 Hoch vi10pt v| F K

Abbildung 78

@) Speichern Sieden angepassten Stimmzettel als Backup auch als LibreOfficeDatei im
Format *.ods ab.
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2.10.1 Stimmzettel nach Korrektur erneut erzeugen

Nachdem der Stimmzettel bereits formatiert ist, kann es sein, dass nochmals Anderungen
vorgenommen werden mussen. Klassischerweise hat sich beeinem Kandidaten ein Tippfehler
eingeschlichen, der korrigiert werden muss. Gehen Sie zur erneuten Erzeugung des
Stimmzettels wie oben beschrieben vor. Allerdings ist es nun sinnvoll, einige Parameter vor
der Generierung des Stimmzettels anzupassen:

Format: * |Stimmzettel (pro Kreis, mehrere Wahlvorschlage) (ZIP) -

Ausgabedateityp: |Open/LibreOffice (*.ods)
Liste Schriftgrofe in pt: |14

0 Liste Zeilenhohe in mm: |45

Listenkandidatur SchriftgroRe inpt: |g

9 Listenkandidatur Zeilenhohe inmm: |40

Listenkandidatur Spaltenbreite in mm:

9 Listenkandidatur Darstellung:  |Familienname Vorname, akademische Grade, Berufe, Ehrenjits
Strichcode Darstellung: |Strichcode und Nummer (ibereinander) -

Strichcode: (2 of 5 Interleaved (Schriftart 20F5 Hoch) -
Schriftarten fiir Strichcodes hinzufiigen: |:]

Abbildung 79

3  Liste SchriftgroRe in pt Falls Sie die SchriftgréRe des Kennworts
angepasst haben, sehen Sie in Ihrem Backup des
Stimmzettels nach und tragen Sie hier diesen
Wert ein.

Liste Zeilenhdhe in mm Falls Se die Zeilenh6he des Kennworts
angepasst haben, sehen Sie in IhremBackup des
Stimmzettels nach und tragen Sie hier die
Zeilenhdhe in mm ein.

L Listenkandidatur SchriftgrofRe in pt Falls Sie die Schriftgrof3e der Listenkandidaturen
angepasst haben, sehen Sie in Inrem Backup des
Stimmzettels nach und tragen Sie hier die
SchriftgréRe ein.

Listenkandidatur Zeilenhéhe in mm  Falls Sie die Zeilenhdhe der Listenkandidaturen
angepasst haben, sehen Sie in Inrem Backup des
Stimmzettels nach und tragen Sie hier die
Zeilenhéhe in mm ein.
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Listenkandidatur Spaltenbreite in Falls Sie dieSpaltenbreite der

mm Listenkandidaturen angepasst haben, sehen Sie
in lhrem Backup des Stimmzettels nach und
tragen Sie hier die Spaltenbreite in mm ein.

AL Listenkandidatur Darstellung Wabhlen Sie hier wieder das gewtlinschte Format
aus.

O Klicken Sie aufGenerieren, um den Stimmzettel erneut zu erzeugen.

O weitere Anpassungen bei der Formatierung missen nun wieder, wie oben beschrieben,in
LibreOffice vorgenommen werden. Auch das Siegel muss hierbei erneut eingefiigt
werden.

ALTERNATIVE STIMMZETTEL IM EXCEL-FORMAT

Der Stimmzettel kann auch im ExcelFormat *.xIsx erzeugt werden. Allerdings ist die
Formatierung im LibreOffice Format *.ods harmonischer. Zudem mussen Sie fir die
Verwendung mit Excel die Barcode-Schriftart 2o0f5hoch installieren. Méchten Sie den
Stimmzettel trotzdem im Excel-Format *.xIsx erzeugen, gehen Sie wie folgt vor:

O wahlen Sie die richtige Wahl zur Bearbeitung aus.

O Klicken Sie im Reiters  Wahlvorschlage aufL Stimmzettel exportieren

o Wahlvorschlage v Wahlbeteiligung v Erfassur

@) Statusubersicht Wahlvorschlage

i Q Wahlvorschlage anzeigen £
& Wahlvorschlage importieren
X Wahlvorschlage exportieren
Q Kandidaturen anzeigen
A Kandidaturen priifen U
&) Statustbersicht Stimmzettelreihenfolgen
Q Stimmzettelreinenfolgen anzeigen

9 & Stimmzettel exportieren

Abbildung 80

O wahlen Sieals Format Stimmzettel (pro Gemeinde, mehrere Wahlvorschlage) (ZIRus.

O Andern Sie nun die Parameter wie folgt:

Ausgabedateityp : MS Excel (*.xIsx)

I~ =

Setzen Sie einen Haken beiSchriftarten fur Strichcodes hinzuftigen
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Format: * IStimmzetleI (pro Gemeinde, mehrere Wahlvorschlage) (ZIP)

o Ausgabedateityp: |MS Excel (*.xlsx) -

Liste Schriftgroe in pt: |14

Liste Zeilenhohe in mm: |1 2

Listenkandidatur SchriftgroRe in pt: |9

Listenkandidatur Zeilenhohe in mm: |1o

Listenkandidatur Spaltenbreite in mm: |70

Listenkandidatur Darstellung: |Familienname Vorname, akademische Grade, Berufe, Ehren

Strichcode Darstellung: |Stn'chcode und Nummer (iibereinander)

Strichcode: |2 of 5 Interieaved (Schriftart 20F5 Hoch)
gl Schriftarten fiir Strichcodes hinzufiigen:

Abbildung 81

O Klicken Sie dann aufGenerieren und im Pop-up Fenster aufDownload .

O Offnen Sie das heruntergeladene zip Archiv, welches den Stimmzettel enthélt. Dort finden
Sie einen weiteren ZIROrdner barcode-fonts.zip.

I e e E— ]

Mame Typ

E@_1]9338111-gemeinde_testhausen.xl... Microsoft

e barcode-fonts.zip ZIP-komp

Abbildung 82

O Offnen Sie auch diesen Ordner. Machen Sie einen Doppelklick auf die DateRof5hoch.ttf

Name Typ

s 20fShoch.ttf TrueType-S

s free3ofS.ttf TrueType-S
Abbildung 83

O Kilicken Sie im sich 6ffnenden Fenster aufinstallieren , damit die Barcode-Schriftart
installiert wird.
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A 2 of 5 Interleaved Hoch (TrueType

schriftname: 20F5 Hoch
Jersion: V1.00
lrueType Konturen

bedefghijkimnopgrstuvwxyz Hllm

e

TN TR

2 [Wlle dllo im Yompen venwosen ||||||x. cor e e NN
18 1r|| nz jllgt im komplett verwf||hriosten w lllxi quer
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O Nun kénnen Sie den Stimmzettel im ExcetFormat *.xlsx nutzen.
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2.11  Wahlbekanntmachung erzeugen
Um die Wahlbekanntmachung fur Ihre Wahl zu erzeugen, gehen Sie wie folgt vor:

O Klicken Sie im Reiters; Wahlen auf== Wabhltermin Dokument erzeugen

o Wahlen v  Gebiete v Gruppen v Wahlvorschlag

© Dashboard anzeigen
1 @) Statusubersicht Wahl
t # Wanl bearbeiten
1 Q Wahlen anzeigen

I
<+ Wahl anlegen

& Wahl importieren

I
X Wahl exportieren

2 . | Wahitermin Dokument erzeugen

Abbildung 85

O Wahlen Sie

die Dokumentvorlage Wahlbekanntmachung (Anlage 16} GLKrwO
den Ausgabedateityp o wir empfehlen Open/LibreOffice (*.odt)

Dokument zu Wahltermin erzeugen o

+ Datei hochladen (*.odt, *.zip, *.dvz)

Hochgeladene Dokumentvoriage:
Dokumentvorlage: |Wah| bekanntmachung (Anl 16}-GLKrWO

Ausgabedateityp: *

S Dokument erzeugen

Abbildung 86

OpeniLibreOffice (*.odt)

O Klicken SieDokument erzeugen . Das Dokument wird Ihnen zum Download angeboten.

HINWEIS: GEBIETSBAUM MUSS ERFASST SEIN

Voraussetzung fur die Erststellung der Wahltermin-Dokumente ist die Erfassung des
Gebietsbaums. Ist der Gebietsbaum nicht vorhanden, erhalten Sie leere Dokumente.

© AKDB - elect WAS 3.67- Gemeinderatswahl 2026 fir Gemeinden, Stand: 12.2025 49 von 97



aKDB Kommunalwahl

2.12  Leerformulare erzeugen

elect WAS bietet Ihnen die Moglichkeit, die wahlrechtlich relevanten Dokumente fiir lhre
Wabhlvorstéande auszudrucken. Damit diese Dokumente ausgegeben werden kdnnen, missen
Sie sich im Erfassungsschrittl Erfassung Schnellmeldung befinden:

9 09672127 - Musterstadt

Statusiibersicht Stimmenerfassung @ ( Schnellmeldung - Erfassung

Erfassungsschritte

Poemmemmmeemeaaee .
1 2 3 : 4 : 5 B
Erfassung Schnelimeldung Abschluss Schnelimeldung Freigabe Schnelimeldung ! Erfassung Niederschrift : Abschluss Niederschrift Freigabe Niederschrift

Abbildung 87

O Klicken Sie hierzu im Reiter: Erfassung auf< Stimmen erfassen .

o Erfassung ¥  Wahler benannte Personen v Erg

Abbildung 88

O Klicken Sie im Gebietsbaum links auf Inre Gemeinde und prifen Sie, ob Sie sich im
Erfassungsschrittl Erfassung Schnellmeldung befinden. Der ausgewéhlte
Erfassungsschritt ist schwarz hinterlegt.

HINWEIS: GEBIETSEBENE AUSWAHLEN

Dokumente werden immer entsprechend der Auswahl im Gebietsbaum auf der linken
Seite generiert . Achten Sie daher im Gebietsbaum darauf, welche Ebene ausgewahlt ist. Die
ausgewahlte Ebene ist immer blau hervorgehoben.

Mdchten Sie ein Dokument fir alle Stimmbezirke erzeugen, wahlen Sie lhr Wurzelgebiet aus
I » ansonsten wahlen Sie die einzelnen Stimmbezirke: unter lhrem Wurzelgebiet aus:

Q biet ' Q
# 09100100 - Gemeinde Testhausen v ¢ 09100100 - Gemeinde Testhausen
@ 0001 - Stimmbezirk 0001 e @ 0001 - Stimmbezirk 0001
i 0002 - Stimmbezirk 0002 i 0002 - Stimmbezirk 0002
4 0011 - Briefwahlbezirk 0011 4 0011 - Briefwahlbezirk 0011

Abbildung 89

Mdchten Sie beispielsweise die Niederschrift ausschliel3lich fir den Stimmbezirk 1 generieren,
miissen Sie zuerst den Stimmbezirk 1 mit einem Klick auswahlert .
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2.12.1 Niederschrift (ohne eingedruckte Wahlhelfer)
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O Klicken Sie im ReiterErgebnisse auf Ergebnisdokumente erzeugen .

o Ergebnisse v  Prasentation v Wahlausschuss *

@ Statusubersicht Ergebnisse
f Q Ergebnislogeintrage anzeigen
Q Besonderheiten anzeigen

B Kumulierte Stimmen der Gruppen

B Kumulierte Stimmen der Direktkandidaturen
B Ergebnisse der Gruppen nach Gebieten

& Ergebnisse der Gruppen nach Gebieten (grafisch) |

B Gewil /Unterl Sti differenz

? Losentscheide anzeigen
& Gewahlte Kandidaten anzeigen

& Ergebnis exportieren

2 & Ergebnisdokumente erzeugen

Abbildung 90

O Hier werden Ihnen folgende Formulare angeboten:

Ergebnisdokumente im Gebiet 09888111 - Stadt Musterstadt erzeugen o

I Weitere Wahiniederschriften erzeugen [

Vorlaui

Beschreibung Bezeichnung

o. 4 i ift (Formular, ohne Eingab

Erfassung - Wahiniederschrift

g- Erste G ohne Eing

Erfassung - Erste Schnellmeldung

g - Erste Sc inde)

Erfassung - Zahliiste

- Zahlliste
Erfassung - Kandi g -2 der isse ( per St )
Erfassung - Kandi gebnis - der (Te )
Erfassung - is - der E isse (Te per Sti )
E g - is - Z der E i (T )

Bekanntmachung - Ergebnis

Abbildung 91
3f Die Wahlniederschrift V1/V1a als Leerformular
L

Falls Sie elect WES nicht
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O Offnen Sie mit einem Klick auf den Pfeill das Aktionsmenii des gewtunschten Dokuments

und wahlen Sie das gewiinschte Format aus:

= l Erfassung - WahlIniederschrift (Formular, ohne Eil

L. Generieren (ODT)
X Generieren (DOCX - langsamer)

. Generieren (PDF - langsamer)

# Dokumentvorlage bearbeiten

Abbildung 92

ODT (mit LibreOffice 6ffnen!),
DOCX (Word Format) oder

PDF

2.12.2 Niederschrift (mit eingedruckten Wahlhelfern)

n

Sofern Sie elect WOS nutzen, kdnnen Sie in die Wahlniederschriften, die Sie in elect WAS

erzeugen, die in WOS eingeteilten Wahlhelfer eindrucken.
O Melden Sie sich hierzu in elect WOS an.
O Klicken Sie im Reiters= Wahlhelfer auf <

o Wahlhelfer v Entschadigungen v Veranstaltur

@) Statusibersicht Wahlhelfer
{ Q wahinelfer anzeigen
<+ Wahlhelfer anlegen

A Wahlhelfer prifen

Ihaalil W0

sl Wahlhelfer-Anmeldestatistik suchen

& Wahlhelfer importieren

2, & Wahlhelfereinsatze exportieren

Abbildung 93

Wabhlhelfereinsatze exportieren

O Die wahlrechtlich vorgesehenen Wahlhelfer Rollen werden automatisch zum Export
ausgewahlt. Alle zusatzlich angelegten WahlhelferRollen, z.B. Hilfskraft, miissen tber das

Auswahlfeld Rollen zusatzlich zum Export ausgewdahlt werden.
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Wahlhelfereinsitze exportieren o

Format: *

Wahlhelfereinsatze fir elect iT WAS (CSV) -

Rollen: || Wahlvorsteher % | [ Stellverir. Wahivorsteher X |[ Schrififihrer % |[ Stellverir. Schriftfiuhrer % |[ Beisitzer % |-

Abbildung 94

O sind Sie mit der Auswahl zufrieden, klicken Sie aufGenerieren und speichern Sie die

Datei ab.
O Melden Sie sich in elect WAS an.

O Klicken Sie im ReiterErgebnisse auf Ergebnisdokumente erzeugen .

o Ergebnisse v  Prasentation v Wahlausschuss *

@ Statusubersicht Ergebnisse

Q Ergebnislogeintrage anzeigen

Q Besonderheiten anzeigen

i Kumulierte Stimmen der Gruppen

| # Kumulierte Stimmen der Direktkandidaturen

i Ergebnisse der Gruppen nach Gebiet

& Ergebnisse der Gruppen nach Gebieten (grafisch) |

B Gewil Unterl Sti differenz

? Losentscheide anzeigen
& Gewahlte Kandidaten anzeigen

&, Ergebnis exportieren

2 & Ergebnisdokumente erzeugen

Abbildung 95

O Klicken Sie aufWeitere Wahlniederschriften erzeugen

Ergebnisdokumente im Gebiet 09100100 - G«

I Weitere Wahiniederschriften erzeugen | [l§ Weitere Ergebnisdokumente erzeugen

Beschreibung

— Friacaiina - Wahlniaderachrift (Farmular nhne Finnahan)
Abbildung 96

O Fuhren Sie nun folgende Schritte durch:

7 Klicken Sie auf+ Wahlhelferdatei hochladen  und importieren Sie die
Wahlhelferdatei.

L Wahlen Sie alsFormat Niederschrift fiir Wahlbezirk (ZIP mit ODT)

AL wahlen Sie alsDokumentvorlage V1 Wahlniederschrift Direktwahl
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4L wahlen Sie denAusgabetyp : ODT (mit LibreOffice 6ffnent), DOCX (Word
Format) oder PDF.

=|= Der Haken beilLeere Formulare erzeugen kann gesetzt bleiben. Entfernen Sie
diesen Haken nur, wenn Sie bereits erfasste Werte, z2B. die A-Werte oder auch
Ergebnisse, in die Niederschrift eindrucken mdchten.

Wahlniederschrift im Gebiet 09100100 - Gemeinde Tes
(1] + oninotodaie nochiaden (-cov

Hochgeladene Wahlhelferdatei:
Format: * lNiederschriﬂ fur Wahlbezirk (ZIP mit ODT)

e Dokumentvorlage: |v1_v1a Wahiniederschrift-Direktwahl
O Ausgabedateityp: [Open/LibreOfiice (*.odt

e Leere Formulare erzeugen:

O Klicken Sie aufGenerieren. Das Dokument wird Ihnen zum Download angeboten.

2.13  elect WES / Auszahlung mit dem Barcodelesestift

Fur die Auszahlung mit elect WES und dem Barcodelesestift gibt es einen eigenen Leitfaden.
Diesen finden Sieim Kundenportal der AKDB

2.14  Internetprasentationen im Rechenzentrum der AKDB starten

Hier beschreiben wir, wie Sie dieStandard -Internetprasentation starten, wenn Sie im
Rechenzentrum der AKDB sind . Fir Kunden mit einer lokalen Installation verweisen wir auf
das Handbuch zur Internetprasentation, welches Sie imKundenportal der AKDB finden.

O Klicken Sie im Reiterse Prasentation auf== Statusibersicht Prasentation.

o Prasentation ¥+ Wahlausschuss v Veranstaltui

2 ED Statusubersicht Prasentation

Abbildung 97

O Kilicken Sie auf dieser Seite ganz unten autJpload - Service konfigurieren .
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—'¢— I —
15:21:07 15:21:14

ternetseiten konfigurieren /# Upload-Service konfigurieren M Prasentation v

Abbildung 98

O wahlen Sie beiUpload -Service Status Aktiviert und bei Upload -Service Typ Zentrale
Ablage aus.

Prasentation Upload-Service konfigurieren e

Allgemeine Einstellungen

Upload-Service Status: | Aktiviert

Upload-Service Typ: |Zenlrale Ablage

Zuriicksetzen Abbrechen

Abbildung 99

O Klicken Sie aufSpeichern.

O Klicken Sie im Reiters  Prasentation auf< Internetseiten konfigurieren

o Prasentation v Wahlausschuss v Veranstaltur

&) Statusubersicht Prasentation

2 © Intemetseiten konfigurieren

Abbildung 100

O Kilicken Sie aufStandard -Internetseiten aktivieren

Internetseiten konfigurieren e
+ Internetseite anlegen
A & Filtereinstellungen

Internetseiten

Standard-Internetseiten vorhanden: v
Standard-Internetseiten aktiviert: =
Standard-Internetseiten verwenden: =

D Zuriicksetzen [ 4D Stal Inte it & Standard-Internetseiten entpacken

Abbildung 101

O Kilicken Sie anschlieRend im ReitePrasentation auf Prasentation veréffentlichen
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Prasentation v Wahlausschuss v Veranstaltu

@D Statusibersicht Prasentation

& Internetseiten konfigurieren

& Internetkonfiguration importieren
& Internetkonfiguration exportieren
3 Internetplatzhalter bearbeiten

Prasentation offnen (intern)

N\ Prasentation veroffentlichen

2 Prasentation heninterladen

Abbildung 102

O uUm sich die Internetprasentation anzuschauen, klicken Sie im ReitePrasentation auf
Prasentation offnen ( extern). Ab diesem Zeitpunkt sind die Ergebnisse im Internet
abrufbar!

Die url der sich 6ffnenden Seite kbnnen Sie als Link auf InreHomepage setzen. Bitte
beachten Sie, dass es einen kurzen Moment dauern kann, bis die Internetprasentation
vollstandig angezeigt wird. Ist sie einmal aktiviert, werden die Ergebnisse zligig
Ubertragen.

HINWEIS: HANDBUCH ZUR INTERNETPRASENTATION

Informationen zur Gestaltung der Prasentationen finden Sie im Handbuch zur
Internetprasentation im Kundenportal der AKDB .

Fir lokale Installationen befindet sich die Anleitung zur Einrichtung der Internetprasentation
auch in dem genannten Handbuch.

Beachten Sie: Solange der UploadService StatusAktiviert ist, werden Ergebnisse auch auf die
externe URL (welche auch auRerhalb des Behérdennetzwerkes erreichbar ist) Gbertragen.
Achten Sie bitte deshalb darauf, dass die externe URL erst auf der eigenen Homepage verlinkt
wird, wenn alle eventuellen Testergebnise entfernt wurden.
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3 Vor bereitung f¢r das Wahl wochenende

3.1 Wahl zurlicksetzen

Setzen Sievor dem Wahlwochenende unbedingt die Wahl zurtick!

O Kilicken Sie im ReiterWahlen auf Wahl zuriicksetzen .

Wahlen ~ Gebiete ~  Gruppen ~  Wahlvorschlag:

© Dashboard anzeigen
! & Statusiubersicht Wahl
f # Wahl bearbeiten

Q Wahlen anzeigen

[/
<+ Wahl anlegen

& Wahl importieren

& Wahl exportieren

I Wahitermin Dokument erzeugen
(3 Leerformulare anzeigen

9 Dc zhalter

«
M Status Stimmenibergabe

@ Loschprotokoll anzeigen

2

@ Wahl zuriicksetzen
Abbildung 103

O setzen Sie

den Haken bei Wahl zurlicksetzen & A Werte I6schen , wenn Se bereits A-Werte
zum Testen eingegeben haben

den Haken bei Wahl zuriicksetzten, alle erfassten Stimmeingaben und
Ergebnisdaten lI6schen .

Wahl zuriicksetzen o

Status: Ohne

Optionen

Wahl zuriicksetzen - A-Werte loschen:

| Wahl zurluicksetzen bestatigen |

Wahl zuricksetzen, alle erfassten
Stimmeingabe und Ergebnisdaten

Ioschen:
Wahl zuriicksetzen

Abbildung 104

O Klicken Sie aufWahl zuriicksetzen .
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WICHTIG: INTERNETPRASENTATION ZURUCKSETZEN

Sollten Sie bereits eine Internetprasentation zu Testzwecken verdffentlicht haben, klicken Sie
nach dem Zuriicksetzen der Wahlim Reiter Prasentation auf Prasentation veroffentlichen ,
um die Internetprasentation zurtickzusetzen.

3.2 Optional: A -Werte vorab erfassen

Die A-Werte konnen bei Bedarf entweder manuell erfasst oder tber eine Schnittstelle aus
OK.EWO uUbernommen werden.

3.2.1  A-Werte manuell erfassen

O Klicken Sie im ReiterErfassung auf A-Werte erfassen.

o Erfassung v Wahler benannte Personen v Erg

# Stimmen erfassen

+ Q Niederschriftkorrekturen anzeigen
Q Ergebniseingange anzeigen

@) Statusubersicht erfasste Stimmzettel

| Q Erfasste Stimmzettel anzeigen
& Erfasste Stimmzettel importieren

L. Wahllokal-System bereitstellen

Abbildung 105

~

O Offnen Sie mit einem Klick aufsr den Pfeil @ das Aktionsmenu des Stimmbezirks, fir den
Sie die A-Werte erfassen wollen und klicken Sie anschlieRend aué: Bearbeiten .

A-Werte zur Vorbelegung im Geb|

@ A-Werte loschen

n #8 Gemeinde 09162000 Musterdorf

0 @ Stmmbezik 0001 Stimmbezirk
IAnaadnnAnnnnas P

2] -

© Protokoll anzeigen |
3riefwahlbez

W‘”

Abbildung 106

O Geben Sie die nun die AWerte ein und schlieBen mit Speichern ab.
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A-Werte zur Vorbelegung bearbeiten

Gebiet

Gebietsart:

Nummer:

Bezirksnummer:
Ubergeordnetes Gehieat:
Name:

Kurzel:

Position:

Externe ID (Prifkennzeichen):

Anzahlen Stimmberechtigte

Stimmberechtigte ohne Vermerk W*
(Wahlschein) (A1): ¢

Stimmberechtigte mit Viermerk ,\W*
(Wahlschein) (A2):
Stimmberechtigte nicht im
Wahlerverzeichnis (A3):
Stimmberechtigte insgesamt
(A1+A2+A3)

Abbildung 107

O wWiederholen Sie diese Schritte filr alle Stimmbezirke.

3.2.2  Ubernahme der A -Werte aus OK.EWO

@ Stimmbezirk
091620000001

0001

09162000 - Musterdorf
Stimmbezirk 1

1
QT-DU-AE-CN

Abbrechen

Kommunalwahl

BITTE BEACHTENSIE:

1. Damit die A-Werte aus OK.EWO in elect importiert werden kénnen, muss die
Schnittstelle zwischen elect und OK.EWO konfiguriert sein. Sollten Sie beim Versuch,
die A-Werte abzurufen, eine Fehlermeldung erhalten, wenden Sie sich bitte mit einem
Ticket an den elect Kundenservice

2. Um A-Werte aus OK.EWO zu Ubernehmen, muss das Wahlerverzeichnis in OK.EWO

abgeschlossen sein!

O Klicken Sie im ReiterErfassung auf A-Werte exportieren .

o ~  Wahler v

# Stimmen erfassen

L ani i

. Q Ergebniseingange anzeigen

- sicht erfasste
Q Erfasste Stimmzettel anzeigen

E3

&L Wahllokal-System bereitstellen
I Q A-Werte erfassen

& A-Werte importieren

Erg

Abbildung 108
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O wahlen Sie alsFormat votegroup aus OK.KOMM OK.EWO (CS¥s.

A-Werte zur Vorbelegung exportieren o

Format: * EBitte auswahlen... I v }

Bitte auswahlen...

g
votegroup aus OK.KOMM OK.EWO (CSV)

Abbildung 109

O Geben Sie nun die Wahl an, die die Quelle fur die AWerte ist. Hierflr benétigen Sie
folgende Angaben:

Wabhlart : Wahlen Sie die entsprechende Wahl aus

Wahldatum : Geben Sie das Wahldatum an

Ziel-AGS (suchende Gemeinde): die AGS lhrer Behérde im Format 09xxxxxx, z. B.
09100100

A-Werte zur Vorbelegung exportieren e

Format * |votegroup aus OK KOMM OK EWO (CSV)

Adresse: httJ::H[H0stname:Port]iokkomm!servicesﬂ(omSeMce
Wahlart: @n destag

Wahldatum: * |24 12 2025 =]

Ziel-AGS (suchende Gemeinde): * |

Abbildung 110

O Klicken Sie aufGenerieren und im sich éffnenden Fenster auf Download und speichern
Sie die Datei ab.

O Klicken Sie nun im ReiterErfassung auf A-Werte importieren
o&fassunov Wahler benannte Personen v Ery

# Stimmen erfassen
. Q Niederschriftkorrekturen anzeigen
Q Ergebniseingange anzeigen
@& Statustbersicht erfasste Stimmzettel
Q Erfasste Stimmzettel anzeigen
I & Erfasste Stimmzettel importieren l
L. Wahllokal-System bereitstellen

Q A-Werte erfassen

Abbildung 111
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O Klicken Sie auf+ Datei hochladen und wahlen Sie die soeben generierte CSVDatei aus.
Diese befindet sich standardmafiig im Verzeichnis Downloads bzw. in dem von Ihnen in
Ihrem Browser definierte Download-Verzeichnis.

O wahlen Sie alssp Format votegroup (CSVund klicken Sie anschliel3end auf: Format
festlegen.

Abbildung 112

O Klicken Sie auflmportieren .

Abbildung 113

Die A-Werte sind nun hinterlegt.

3.3 Umstellung von Test - auf Produktivmodus

Im Produktivmodus sind einzelne Rechte, wie z.B. das Loschen oder Zurlicksetzen einer Wabhl
deaktiviert Ebenso kénnen keine fiktiven Werte mehr erzeugt werden. Der Produktivmodus ist
somit eine Wahlabendsperre. Wir empfehlen dringend, fir den Wahlabend den
Produktivmodus zu aktivieren.

~

O Klicken Sie zur Umstellung des Modus aufAdministration und im Untermeni auf
Anwendungsstatus verwalten

~

O Klicken Sie nun aufAbgesichert / Produktiv modus aktivieren . Ist dieser Button
ausgegraut, ist der Produktivmodus bereits aktiviert.
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