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1 Checkliste

In diesem Leitfaden leiten wir Sie Schritt fiir Schritt durch die Abwicklung einer
Gemeinderatswahl mit elect. Nachfolgend finden Sie eine Checkliste, deren Handlungsschritte
jeweils in diesem Leitfaden erklart werden. Wir wiinschen Ihnen einen reibungslosen
Wahlverlauf!

Vorbereitung:

O Testmodus aktivieren (Abschnitt 2.1)

[J Wahl anlegen (Abschnitt 2.2)

[0 Dokumentplatzhalter Gberprifen (Abschnitt 2.3)

L] Optional: Wertelisteneintrage (Abschnitt 2.4)

[] Gebietsbaum anlegen (Abschnitt 2.5)

[J Anzahl der Sitze fir Gemeinderatswahl hinterlegen (Abschnitt 2.6)
[J Gruppen/Wahlvorschlage erfassen (Abschnitt 2.7)

[J Wahlausschuss anlegen und berufen (Abschnitt 2.8)

[J Stimmzettel erzeugen (Abschnitt 2.10)

[1 Wahlbekanntmachung und Leerformulare erzeugen (Abschnitt 2.11 und 2.12)
[] elect WES erzeugen (Abschnitt 2.13)

[] Internetprasentation starten (Abschnitt 2.14)

Freitag vor der Wahl:

O Wahl zurlicksetzen (Abschnitt 3.1)

[J Optional: A-Werte erfassen (Abschnitt 3.2)

[ Umstellung auf Produktivmodus (Abschnitt 3.3)

Am Wahlabend:

[] Ergebnisse aus elect WES importieren (Abschnitt 4.3

[] Ergebnisdokumente zu den Schnellmeldungen erzeugen (Abschnitt 4.3)
O Niederschriften verarbeiten (Abschnitt 4.4)

O Losentscheide durchfiihren (Abschnitt 5)

[J Amtshindernisse hinterlegen (Abschnitt 6)

[1 Ergebnisdokumente zu den Niederschriften erzeugen (Abschnitt 4.5)
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2 Vorbereitung der Gemeinderatswahl

2.1 Testmodus aktivieren

Im Testmodus konnen Sie alle Funktionen von elect WAS vollumfanglich nutzen;
beispielsweise kdnnen Sie im Testmodus eine komplette Wahl |6schen, im Produktivmodus
hingegen nicht, da in diesem einige Rechte deaktiviert sind.

Wir empfehlen daher, zur Vorbereitung der Wahl den Testmodus zu aktivieren und am
Wahlwochenende in den Produktivmodus zu wechseln.

= Klicken Sie zur Umstellung des Modus im Reiter @) Administration oben rechts auf
@ Anwendungsstatus verwalten.

0 Administration v ilfe v ¢ Abmelden

9 &) Anwendungsstatus verwalten i Q

& Systemparameter anzeigen
& Systemgebietsebene festlegen
& Benutzerparameter anzeigen

®, Nachrichten anzeiaen
Abbildung 1

=* Klicken Sie nun auf Vorbereitung/Testmodus aktivieren. Ist dieser Button ausgegraut,
ist der Testmodus bereits aktiviert. Der aktuelle Anwendungsstatus wird Ilhnen auch unter
Aktueller Anwendungsstatus anzeigt:

Anwendungsstatus verwalten o

Altueller Anwendungsstatus:  Vorbereitung/Test

Abgesichert/Produktivmodus aktivieren

Abbildung 2
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Wahl anlegen/Wahl auswihlen

= Klicken Sie im Reiter @) Wahlen auf @ Wahl anlegen.

o Wahlen v  Gebiete + Gruppen ~  Wahlvorschlag

iz

© Dashboard anzeigen
ED Statusibersicht Wahl
# Wahl bearbeiten

Q, Wahlen anzeigen

J
Lo+ v
/|

Abbildung 3

= Erfassen Sie die Pflichtfelder — diese sind mit einem * markiert:

* @ Wahldatum

* @ Nummer: normalerweise immer 0, auBer es finden zwei Wahlen am gleichen Tag
statt. Da bei der Kommunalwahl 2026 bis zu vier Wahlen an einem Tag stattfinden,
empfehlen wir die Nummer 2 fiir die Gemeinderatswahl zu vergeben.

° 9 Wahlart: Gemeinderatswahl (Gemeinde)

o @ Wahlname: z.B. Wahl des Marktgemeinderats. Diese Bezeichnung wird in der
Internetprasentation angezeigt.

o @ Farbe: farbliche Markierung der Wahl in der Kopfzeile und Erfassungsmaske.

* @ Anzahl der Stimmzettel: 1

[ J

@ Sitzberechnungsalgorithmus: Gemeinderatswahl - darf nicht verandert
werden!

Wahl anlegen e

" |08.03.2025 [=:]
eNummer:' |2
9 Wahlart: * IGemeinderatswahl (Gemeinde)
0 Wahiname: * IWahI des Marktgemeinderats

Kurzname: IGemeinderatswahl

Kennzeichen: |

Dokumentvorlagen Gbernehmen: | Aus Wahlart tibernehmen

Wahlgang: * IErster Wahlgang

e Farbe: *

G Anzahl Stimmzettel:

Status:
Notwendige Rolle zum Einsehen:

esitzberechnungsalgorithmus

Abbildung 4

=% Klicken Sie auf Speichern.

.i1

Aktiv

|<Keme Rolle notwendig>

: IGemeinderatswahl

Abbrechen
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2.3 Dokumentplatzhalter iiberpriifen

HINWEIS

Dokumentplatzhalter werden bei der Generierung von Dokumenten — sofern relevant —
automatisch eingeflgt.

Alle Dokumentplatzhalter die wahlunabhéngig sind kénnen sie unter Administration in den
Systemparametern unter Dokumentplatzhalter eintragen. Diese werden zukinftig bei einer
neuen Wahl automatisch iGbernommen. Daher empfehlen wir, in den Systemparametern nur
Dokumentenplatzhalter zu erfassen, die langfristig gleichbleiben, z. B. Ihre Behdrdenadresse.

Um Dokumentplatzhalter fur die aktuelle Gemeinderatswahl zu bearbeiten, gehen Sie wie
folgt vor:

= Klicken Sie im Reiter @) Wahlen auf @ Dokumentplatzhalter bearbeiten.

Wahlen v+ Gebiete v Gruppen ~  Wahlvorschlag

© Dashboard anzeigen
( @ Statusibersicht Wahl

# Wahl bearbeiten

Q, Wahlen anzeigen

<+ Wahl anlegen

& Wahl importieren
X, Wahl exportieren
I Wahitermin Dokument erzeugen

3 Leerformulare anzeigen

Abbildung 5
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=+ Uberpriifen Sie die Dokumentplatzhalter auf ihre Richtigkeit. Die folgenden Platzhalter
sollten mindestens eingegeben sein:

Dokumentplatzhalter bearbeiten

Bezeichnungen
Wahlbezeichnung (lang):
Wahlbezeichnung (kurz):
Zu wahlendes Gremium:

‘Wahlausschussbezeichnung:

Kalender
Wahlperiode (BEeginn):
Wahlperiode (Ende):

Termin fir mégliche Stichwahl:

Gebiete

Bundesland Name:

Landkreis Name:

Gemeinde Name:

Gemeinde Mummer:

Wahlkreis Name:

Wahlkreis Nummer:

Stimmkreis Name:

Stimmkreis Nummer:

Abbildung 6

=* Sind alle Eingaben korrekt, schlieBen Sie mit einem Klick auf Speichern ab.

|Wah| des Gemeinderats

|Gemeinderatswahl

|Gemeindera1

|Gemeindewahlausschuss

[02.03.2026
|
|

|Bayem

|I'u'|uster|u‘eis

Die Platzhalter Gemeinde Name und Gemeinde Nummer kdnnen frei bleiben — elect findet

diese Informationen im Gebietsbaum.
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2.4 Wertelisteneintrage: Ehrenamter und Akademische Grade harmonisieren

Bei einer Vielzahl an Kandidaten wird es sicherlich einige Wiederholungen bei Akademischen
Graden sowie Ehrenamtern geben. Damit diese bei allen Kandidaten gleich angezeigt werden
und es keine Abweichungen gibt, kann man in elect sogenannte Wertelisten pflegen. Dies
sind Listen mit akademischen Graden und Ehrenamtern, die bei der Erfassung der einzelnen
Kandidaten dann ausgewahlt werden kdnnen, womit abweichende Schreibweisen vermieden
werden. Die Wertelisten sind optional.

= Klicken Sie im Reiter @) Wahlen auf @ Wertelisteneintrédge verwalten.

o Wahlen v  Gebiete v Gruppen v  Wahlvorschlage v  Wahlbeteiligung v  Erfassung v

I © Dashboard anzeigen @) Statusiibersicht GovExpress

’ @D Statusubersicht Wahl £ Wahlparameter anzeigen 1
rl # 'Wahl bearbeiten & Wahlparameter importieren

fl Q Wahlen anzeigen X Wahlparameter exportieren

| + Wahl anlegen X Wahl des Landrats auswahlen |

I Dokumentvorlagen verwalten

& Wahl importieren Q. Personenpriifungskonfigurationen anzeigen

L. Wanl exportieren ™ Staatengruppen verwalten

I Wahitermin Dokument erzeugen 2 & Wertelisteneintra gen

Abbildung 7

=* Klicken Sie auf Wertelisteneintrdge anlegen.

<

Q Werlielisteneinirage anzeigen

Wertelisteneintrage anzeigen ¢

+ Wertelisteneintrag anlegen

X Wertelisteneintrage importieren A D Filtereinstellungen

X Wertelisteneintrage exportieren

Name: |
Art der Werteliste: |

Abbildung 8
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= Geben Sie

o @ im Feld Name das Ehrenamt bzw. den akademischen Grad ein.

o @ Wihlen Sie als Art der Werteliste entweder Akademischer Grad oder Ehrenamt
aus.

Wertelisteneintrag anlegen o

o Name
e Art der Werteliste: { Akademischer Grad bt
 Akademischer Grad '
Speichern & weiteren Wertelisteneintra g N En Ty ‘

Abbildung 9
= Mit einem Klick auf @) Speichern & weiteren Wertelisteneintrag anlegen konnen Sie

direkt den nachsten Eintrag vornehmen. Mit einem Klick auf @ Speichern beenden Sie
die Erfassung der Wertelisteneintrage.

Wertelisteneintrag anlegen o

Name: * |Feuerwehrmann I

Art der Werteliste: |Ehrenamt -
Speichern & weiteren Wertelisteneintrag anlegen W Zurucksetzen Abbrechen

Abbildung 10
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2.5 Gebietsbaum erfassen

Nachdem Sie den Wahltermin angelegt haben, miissen Sie den Gebietsbaum erfassen. Der
Gebietsbaum ist eine Reprasentation Ihres Wahlgebiets in elect und umfasst die Gemeinde als
Waurzelgebiet sowie die Stimm- und Briefwahlbezirke.

Fur die Erfassung der Stimmbezirke haben Sie zwei Mdglichkeiten:

1. Behorden, die elect WOS nutzen, empfehlen wir den Import der Stimmbezirke aus elect
WOS.

2. Behorden, die elect WOS nicht nutzen, empfehlen wir die Ubernahme des
Gebietsbaums aus einer vorherigen Wahl, die mit elect WAS durchgefiihrt wurde.
Die Ubernahme des Gebietsbaums aus migrierten Wahlen empfehlen wir nicht!

2.5.1 Option 1: Gebiete aus elect WOS iibernehmen

Sollten Sie elect WOS nutzen und dort bereits den Gebietsbaum fir die Kommunalwahl
angelegt haben, kdnnen Sie den Gebietsbaum von elect WOS in elect WAS tGbernehmen.

=  Offnen Sie elect WOS.

=* Klicken Sie im Reiter Wahltermine auf Wahltermine anzeigen.

Wahitermine v  Gebiete v Standorte v Wahl

© Dashboard anzeigen

.
5 2
-

# Wahitermin bearbeiten

Abbildung 11

=% Wahlen Sie Uber den blauen Pfeil B die Kommunalwahl 2026 zur Bearbeitung aus:

Farbe % Name %  Wahldatum

n O Kommunalwahl 2026 08.03.2026

n . Bundestagswahl 2025 23.02.2025
Abbildung 12

elect WOS wechselt nun in die ausgewahlte Wahl.
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=% Klicken Sie im Reiter Gebiete auf Gebiete exportieren.

1
Gebiete v  Standorte ~  Wahllokale ~  Briefw

& Statusibersicht Gebiete
[-|
# Gebiet bearbeiten {

Q, Gebiete anzeigen

Abbildung 13

=% Wabhlen Sie das Format votegroup (CSV) aus und klicken auf Generieren.

= Wechseln Sie zu elect WAS.

= Klicken Sie im Reiter @) Wahlen auf @ Wahlen anzeigen

owmnn v  Gebiete v  Gruppen v  Wahlv

© Dashboard anzeigen
¢
@ Statusubersicht Wahl

& Wahl bearbeiten

Abbildung 14

= Wihlen Sie iber den @ blauen Pfeil B die Gemeinderatswahl @ zur Bearbeitung aus:

Wahltermin + Nummer % Wahiname

n O Birgermeisterwahl 08.03.2026 1 Wahl des ersten
(Gemeinde) Burgermeisters 2026
O Gemeinderatswanl 08.03.2026 2 Wahl des Gemeinderats 2026

X Zur Bearbeitung auswahlen

# Bearbeiten

Abbildung 15

elect WAS wechselt nun in die ausgewahlte Wahl.
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= Klicken Sie auf den Reiter Gebiete und im Untermeni auf Gebiete importieren.

Gebiete ¥+  Gruppen ~  Wahlvorschlage v Wi

&) Statusubersicht Gebiete
# Gebiet bearbeiten ]

€

Q Gebiete anzeigen |
2

@ Prifkennzeichen generieren |
1
€ Gebiete aus vorheriger Wahl ibernehmen

2 s v
Abbildung 16

=* Klicken Sie auf + Datei hochladen und wahlen Sie die eben in elect WOS erzeugte Datei
aus.

"% Wahlen Sie als Format votegroup — Gebiete (CSV) und klicken auf Format festlegen.

Klicken Sie in der Folgemaske auf Importieren.

Nun sind die Stimmbezirke in elect WAS importiert.

2.5.2 Option 2: Gebiete aus vorheriger Wahl in WAS iibernehmen

Sie konnen den Gebietsbaum auch aus einer anderen, bereits in elect WAS vorhandenen Wahl
Ubernehmen.

= Klicken Sie im Reiter ) Gebiete auf @ Gebiete aus vorheriger Wahl iibernehmen.

n Gebiete v Gruppen v Wahlvorschlage v W

&) Statusubersicht Gebiete
| & Gebiet bearbeiten !
Q Gebiete anzeigen |

@ Prifkennzeichen generieren

Abbildung 17

= Wahlen Sie:

o @ die Wahl, deren Gebiete iibernommen werden sollen aus

Wir empfehlen Ihnen dringend die Gebiete aus einer Wahl zu tibernehmen, die mit
elect WAS durchgefiihrt wurde und nicht aus der Birgermeisterwahl 2020 oder einer
anderen migrierten Wahl.

* @ Legen Sie anschlieBend fest, welche Gebietsarten iibernommen werden sollen.
Wahlen Sie, wie abgebildet, immer Gemeinde, Stimmbezirk und Briefwahlbezirk aus.
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Nur wenn Sie mit Ortsteilen oder Stadtbezirken arbeiten, setzen Sie auch dort jeweils
einen Haken.

Gebiete aus Wahl tiibernehmen o

Wahl, deren Gebiete ibernommen werden
sollen: *

ebietsarien der Zu ubernenmenaen
Gebiete: * Gemeinde [_] Ontsteil [_| Statistikgebiet [ | Stadtbezirk Stimmbezirk Briel\vahlbezirkl

Bitte auswahlen...

1e Gebiete
Unbekanntes Wurzelgebiet unter
vorhandenes Wurzelgebiet hangen:

Wurzelgebiet anpassen, wenn
unterschiedlich:

Uberzahlige Gebiete der ausgewahiten
Gebietsarten loschen:

Rollen (ibernehmen:

Prufkennzeichen fur Erfassungsgebiete
ubernehmen:

Anzahlen Sitze und Stimmen pro Wahler
ubernehmen:

Er g 1e iih b

A-Werte ubernehmen:

Speichern Zuruicksetzen Abbrechen

Abbildung 18

000 O 80 O

= Klicken Sie auf Speichern.

Sie haben nun einen Gebietsbaum, der neben dem Wurzelgebiet (Ihre Gemeinde) auch die
Stimmbezirke und Briefwahlbezirke einer anderen Wahl beinhaltet. Falls sich an der Anzahl
der Bezirke nichts andert, sind Sie mit diesem Arbeitsschritt fertig. Allerdings sollten Sie

unbedingt die Stimmbezirksnummern prifen! Dies haben wir ab der Seite 19 beschrieben.
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2.5.3 Gebietsbaum bearbeiten

Sie kdnnen den Gebietsbaum jederzeit anpassen und Stimmbezirke bzw. Briefwahlbezirke neu
anlegen, I6schen oder bearbeiten.

Stimmbezirke/Briefwahlbezirke anlegen
= Klicken Sie im Reiter @) Gebiete auf @ Gebiet anzeigen.
oGeblets v  Gruppen v  Wahlvorschlage v W
e A

' Statusubersicht Gebiete

# Gebiet bearbeiten !
T
Abbildung 19

=* Klicken Sie auf Stimmbezirk anlegen oder auf Briefwahlbezirk anlegen.

Gebiete im Gebiet 09100100 - Gemeinde Testhausen anzeigen o

X Gebiete sorfieren ~ + Gebiet anlegen I + Stimmbezirk anlegen <+ Briefwahlbezirk anlegen I
Notwendige Notwendige
Rollezum < Rollezum = ;::dr::t 4
Einsehen Bearbeiten
n #1 Gemeinde 09100100 Gemeinde
Testhausen
Abbildung 20
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=% Erfassen Sie mindestens die Felder

¢ Bezirksnummer
max. 4-stellig, numerisch (keine Buchstaben oder Sonderzeichen!)

A-WERTE AUS OK.EWO

Wenn Sie im weiteren Verlauf die A-Werte aus OK.EWO ubernehmen mdchten,
mussen die Bezirksnummern aus elect und OK.EWO identisch sein.

* Name
erscheint in Auswertungen und Prasentationen

Stimmbezirk anlegen o

Gebiet

Gebietsart: gy Stimmbezirk
Bezirksnummer: * |0001 |

Ubergeordnetes Gebiet: 09100100 - Gemeinde Testhausen
Name: | stimmbezirk 0001 |

Pasition: * | 1 |

Auswahlbezik: [ ]

Alle Felder anzeigen...

Zuriicksetzen Abbrechen

Abbildung 21

e Unter Alle Felder anzeigen... konnen bei Bedarf noch weitere Angeben gemacht
werden. Beispielsweise, ob es sich um einen Auswahlbezirk (=reprasentativer
Stimmbezirk), Sonderstimmbezirk oder Beweglichen Wahlvorstand handelt.

==* Klicken Sie auf Speichern.

Stimmbezirke/Briefwahlbezirke bearbeiten/l6schen

= Klicken Sie im Reiter ) Gebiete auf @ Gebiet anzeigen.

0Gebimv Gruppen v Wahlvorschlage v W

&) Statusubersicht Gebiete

{ & Gebiet bearbeiten |

2 v |

Abbildung 22
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= Sje sehen nun in der Mitte des Bildschirms eine Tabelle mit allen Stimmbezirken lhrer

Gemeinde.

Offnen Sie mit einem Klick auf den @) Pfeil B das Aktionsmenii des Bezirks, den Sie

bearbeiten machten und klicken Sie anschlieBend auf @ Bearbeiten oder €) Léschen.

#  Wahlen v  Gebiete v Gruppen v  Wahlvorschlage v Wahlbeteiligung v  Erfassung v  Erge

<
% Gebiete im Gebiet 09100100 - Gel
+ B 09100100 - Gemeinde Testhausen
& 0001 - Stimmbezirk 0001
i 0002 - Stimmbezirk 0002
B4 0011 - Briefwahlbezirk 0011 Gebietsart % Nummer < Name
. #8 Gemeinde 09100100 Gemeinde

X Gebiete sortieren 4 Gebiet anlegen 4 Stimmbezirk ank

o n_ # Stimmbezirk 0001 (091001000001) ‘stlmmbezi
|

# Bearbeiten Stimmbezi

® Gebietsgeometrie anzeigen

Briefwahlb
@ Loschen

@ Protokoll anzeigen

Abbildung 23

Gebietsbaum sortieren

= Klicken Sie im Reiter ) Gebiete auf @ Gebiet anzeigen.

cGebietev Gruppen v Wahlvorschlage v W

@) Statusubersicht Gebiete

# Gebiet bearbeiten |
2 Q Gebiete anzeigen .

Abbildung 24
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=% Klicken Sie auf Gebiete sortieren.

oo % Gebiete im Gebiet 09100100 - Gemeinde Testhausen anzeigen o
~ #§ 09100100 - Gemeinde Testhausen

) 0001 - Stimmbezirk 0001

@ 0002 - Stimmbezirk 0002

4 0011 - Briefwahlbezirk 0011 Notwendige Notwendige

X Gebiete sortieren | + Gebietanlegen  + Stimmbezirk anlegen ~ + Briefwahlbezirk anlegen

Verantwortlicher
Mandant

¢ Kirzel ¢ Rollezum < Rolezum =
Einsehen Bearbeiten

- i Gemeinde 09100100 Gemeinde
Testhausen
- i Stimmbezirk 0001 Stimmbezirk
(091001000001) 0001
- & Stimmbezirk 0002 Stimmbezirk
(091001000002) 0002
- 4 Briefwahlbezirk 0011 Briefwahlbezirk

(091001000011) ~ 0011

Abbildung 25

=% Sortieren Sie lhren Gebietsbaum per Drag & Drop:

Gebiet suchen Q 9 09100100 - Gemeinde Testhausen
v J§ 09100100 - Gemeinde Testhausen . .
& 0001 - Stimmbezirk 0001 Gebiete sortieren ©
# 0002 - Stimmbezirk 0002
4 0011 - Briefwahlbezirk 0011 ~ 09100100 - Gemeinde Testhausen @ Zuloschen

------------- T
{ 4 0011 - Briefwahlbezirk 0011 | _

m Zuriicksetzen Abbrechen

Abbildung 26

=% Klicken Sie auf Speichern.
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2.5.4 Stimmbezirksnummern priifen

Stimmbezirksnummern diirfen ausschlieBlich aus Ziffern bestehen!

» Die Zahl vor der Klammer darf ein- bis vierstellig sein.

» Die Zahl in der Klammer ist immer 12-stellig.

Beispiele fiir korrekte Stimmbezirksnummern:

Gebietsart =  Nummer ¥ Name E
n i Stimmbezirk 1 Stimmbezirk «

(093382230001) 1

Gebietsart ¥  Nummer = Name =
n @ Stimmbezirk 01 Stimmbezirk «

(0988822300071} 1

Gebietsart =  Nummer = MName =
n @ Stimmbezirk 001 Stimmbezirk

(098352230001} 1

Gebietsart +  Nummer % Name =
n i Stimmbezirk 0001 Stimmbezirk «

(093882230001) 1

Gebietsart *  Nummer

n @ Stimmbezirk 101 stimmbezirk
(098882220101) 1

© AKDB - elect WAS 3.67 - Gemeinderatswahl 2026 fiir Gemeinden, Stand: 12.2025 19 von 97
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Beispiele fiir falsche Stimmbezirksnummern:

Gebietsart

n @) Stimmbezirk 098852220001 Stimmbexzirk
(08888222008882220001) 1

» Die Zahlen vor der Klammer und in der Klammer sind zu lang!

Gebietsart *  Nummer

n @ Stimmbezirk 0001 Turnhalle Stimmbezirk
(098282220001 Turnhalle) 1

il

Gebietsart *  Nummer

- i@ Stimmbezirk 0001 (09888222-0001)  Stimmbezirk
1

» Die Stimmbezirksnummern enthalten Buchstaben oder sonstige Sonderzeichen!

=* Sollten Ihnen Unstimmigkeiten auffallen, missen diese korrigiert werden. Gerne
unterstutzen wir Sie hierbei — kontaktieren Sie uns einfach Uber ein Ticket im AKDB

Kundenportal.
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2.6 Anzahl der Sitze fiir die Gemeinderatswahl angeben

= Klicken Sie im Reiter @) Gebiete auf @ Gebiet anzeigen.

OGehletev Gruppen v Wahlvorschlage v W

@) Statusubersicht Gebiete

# Gebiet bearbeiten !
2 q oo |
Abbildung 27

= Klicken Sie im Gebietsbaum im Seitenmenii links auf @) Ihre Gemeinde, dann auf den @
blauen Pfeil B, um das AktionsmenuU zu 6ffnen und dann auf 9 Bearbeiten.

<
Gebiet suchen Q
Ov i 09100100 - Gemeinde Testhausen
i@ 0001 - Stimmbezirk 0001
@ 0002 - Stimmbezirk 0002
i 0011 - Briefwahlbezirk 0011

Gebiete im Gebiet 09100100

X Gebiete sortieren + Gebiet anlegen + Stimm

Gebietsart s

# Gemeinde 09100100

# Bearbeiten
™ Gebietsgeometrie anzeigen

© Protokoll anzeigen

Abbildung 28

= Geben Sie die Anzahl der Sitze Ihres Gemeinderats an:

Gemeinde bearbeiten o

Gebiet
Gebietsart: * IGememde -
Nummer: * (09100100 |
Name: |Gememde Testhausen |
Position: * |1 |
Wahlrecht

| Anzahl Sitze: *
Anzahl Stimmen pro Wahler:
Alle Felder anzeigen...

Zuriicksetzen Abbrechen

Abbildung 29

=% Klicken Sie auf Speichern.
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2.7 Gruppen und Wahlvorschlage erfassen

Fur lhre Gemeinderatswahl mussen Sie im nachsten Schritt die Wahlvorschlagstrager (in elect
sind das die Gruppen) und die zugehdrigen Wahlvorschlage erfassen.

Bei den Gruppen haben Sie zwei Optionen:

1. Sie ibernehmen die Gruppen aus einer vorherigen Wahl. Dies kann beispielsweise
auch die Bundestagswahl 2025 sein — es macht nichts, wenn ,zu viele” Gruppen in einem
Wahltermin vorhanden sind.

2. Sie legen die bendtigten Gruppen (Parteien oder organisierte Wahlergruppen) manuell
an.

2.7.1  Option 1: Gruppen aus vorheriger Wahl iibernehmen

= Klicken Sie im Reiter @) Gruppen auf @ Gruppen aus vorheriger Wahl iibernehmen.

OGmppenv Wahlvorschlage ¥  Wahlbeteiligung

Q Gruppen anzeigen

+ Gruppe anlegen |
2 (@ Gruppen aus vorheriger Wahl iibemehmen :
Abbildung 30

=* Wabhlen Sie im Folgefenster die Wahl, deren Gruppen iibernommen werden sollen aus
und klicken Sie auf Speichern.

Q Grupen anzeigen Gruppen aus Wahl iibernehmen
+ Gruppe anlegen

‘Wahl, deren Gruppen ibernommen
werden sollen: + | BUrgermeisterwanl 2023 (28.08.2023) -

Vorhandens Gruppen aktualisieren

2 Gruppen aus vorheriger Wahl
ubernehmen

& Gruppen importieren Uberzahiige Gruppen loschen: [ |
X Gruppen exportieren
m Zuriicksetzen Abbrechen
Abbildung 31

Diese werden lhnen nun in lhrem Hauptfenster angezeigt.

Ordnungszah| i Kurzname

Verperiodenstimmen vorhanden

L 1 csu Partei Christiich-Soziale Union Bayern
& 4 FW Partei Freie Wahler

& 3 Grine Partei Bundnis 90/Die Grunen

- L 2 sPD Partei Soziaklemokratische Partei Deutschiand

Abbildung 32

© AKDB - elect WAS 3.67 - Gemeinderatswahl 2026 fiir Gemeinden, Stand: 12.2025 22 von 97



aKDB Kommunalwahl

2.7.2 Option 2: Gruppe anlegen

=% Klicken Sie im Reiter Gruppen auf Gruppen anlegen.

Gruppen v Wahlvorschlage v Wahlbeteiligung

Q Gruppen anzeigen

Abbildung 33

™% Tragen Sie folgende Informationen ein:

® Schliissel: tragen Sie hier die Kurzbezeichnung der Partei/Wahlergruppe ein.

Dieser Eintrag ist fur die Vergleiche in der Internetprasentation relevant und sollte
daher wahlibergreifend immer identisch sein. Wir empfehlen, hier den Kurznamen
der Gruppe zu verwenden.

e Art: Wahlen Sie Partei, Wahlergruppe (organisiert) oder Wdhlergruppe (nicht
organisiert) aus.

¢ Name: Der Name der Partei oder Wahlergruppe

¢ Kurzname: Die Kurzbezeichnung der Partei oder Wahlergruppe
* vorgegebene Position: kann frei bleiben

*  Farbe: Hier kdnnen Sie der Gruppe eine Farbe geben

* In Prasentation: Nur wenn hier ein Haken gesetzt wird, wird die Gruppe in der
Internetprasentation angezeigt.

Die ubrigen Optionen sind nicht relevant.

Gruppe anlegen

Schiiissel: * |CSU |

At |Partei -

Mame: * |Christlich—802iale Union in Bayern |

Kurzname: = cgy

Zusatzbezeichnung:

orgegebene Position:

Farbe: *

In Prasentation:
Frivilegiert:
Minderheit:

m Zuriicksetzen Abbrechen

Abbildung 34

ORI

=* Klicken Sie auf Speichern, um die Gruppe zu erfassen.

Die neu angelegte Gruppe wird lhnen nun in der Ubersicht aller Gruppen anzeigt und kann
bei Bedarf auch nachtraglich bearbeitet werden.
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2.7.3  Gruppen bearbeiten

= Klicken Sie im Reiter @) Gruppen auf @ Gruppen anzeigen.

Gruppen v Wahlvorschlage v Wabhlbeteiligung

2 Q. Gruppen anzeigen

+ Gruppe anlegen
Abbildung 35
=% Klicken Sie auf den Pfeil B um das Aktionsmeni zu 6ffnen und klicken Sie dann auf den

Menupunkt Bearbeiten ¢ oder Léschen, um Angaben anzupassen oder die Gruppe zu
|6schen.

Gruppen anzeigen @

Name: ‘ ‘
Kurzname: ‘ ‘
Ordnungszahl < Schlissel < Name/Kennwort Farbe =
- l = 1 Csu Partei  Christlich-Soziale Union Bayern . -
# Bearbeiten ozialdemokratische Partei . -
& Logo bearbeiten R-utschland
B Loschen andmis 90/Die Grinen . =
@ Protokoll anzeigen Freie Wahler . -
Abbildung 36
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2.7.4 Wahlvorschlige erfassen

Nachdem die Gruppen erfasst wurden, kdnnen die Listen der einzelnen Wahlvorschlage
angelegt werden. Innerhalb dieser Listen werden im Anschluss die einzelnen Kandidaten
erfasst.

= Klicken Sie im Reiter @) Wahlvorschlige auf @ Wahlvorschlige anzeigen.
cwmworschliqe v  Wahlbeteiligung v  Erfassur

&) Statusubersicht Wahlvorschlage

2 Q Wahlvorschiage anzeigen )

Abbildung 37

=% Klicken Sie auf Liste anlegen.

Listen im Gebiet 09100100 - Gemeinde Testhausen anzeigen e

+ Liste anlegen | ¢ Stimmzettelreihenfolge bearbeiten v Reihenfolge bestatigen & Gruppenreihenfolge ibernehmen

Abbildung 38

"% Tragen Sie in der folgenden Eingabemaske alle notwendigen Informationen zu der Liste
ein. Die meisten Angaben sind selbsterklarend. Achten Sie jedoch insbesondere auf:

@ Gruppe
Wahlen Sie den Wahlvorschlagstrager des Bewerbers aus.

* @ Feste Ordnungszahl

Tragen Sie hier die Ordnungszahl des Wahlvorschlags ein.
*  © Kurzname

Name, der auf dem Stimmzettel und auf Auswertungen erscheint.
o @ Zusatzbezeichnung

Hat eine Partei eine Zusatzbezeichnung, kann diese hier eingetragen werden.

© AKDB - elect WAS 3.67 - Gemeinderatswahl 2026 flir Gemeinden, Stand: 12.2025 25 von 97



aKDB Kommunalwahl

Liste CSU im Gebiet 09100100 - Gemeinde Testhausen bearbeiten

OGruppe: Christlich-Soziale Union Bayern (CSU)
Feste Ordnungszahl: |1 |

Wahlvorschlag

Kennwort: * |Chn’st|ich-Sozia|e Union Bayern |

9 Kurzname: |CSU |
OZusatzbezeichnung: | I

Zeitpunkt der Einreichung: 25.03.2025 .

Zeitpunkt der Einreichung (Uhrzeit):

m Zurucksetzen Abbrechen

Abbildung 39

=% Klicken Sie auf Speichern.

=* Diesen Vorgang wiederholen Sie fiir jeden Wahlvorschlag.

2.7.5 Listenkandidaten anlegen

Nachdem die Listen der Wahlvorschlage erfasst wurden, kdnnen Sie die einzelnen
Listenkandidaturen erfassen.

= Klicken Sie im Reiter @) Wahlvorschlige auf @ Wahlvorschlige anzeigen.
owmlvorsehlioe v  Wahlbeteiligung v  Erfassurn

@) Statusubersicht Wahlvorschlage

P Q Wahlvorschlage anzeigen

Abbildung 40

= Offnen Sie mit einem Klick auf den @) Pfeil & bei der jeweiligen Liste das Aktionsmenii
und klicken Sie auf @ Listenkandidaturen anzeigen.

-~

Ordnungszahl < Zulassung * Ku

), prem— t.

Abbildung 41
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=% Klicken Sie in der Folgemaske auf Listenkandidatur anlegen.

P v ey - Yy - —r w - —

Kandidaturen fiir CSU im Gebiet 09100100 - Gemeinde Testhausen anzeigen

+ Listenkandidatur anlegen # Kandidaturreinenfolge bearbeiten

A & Filtereinstellungen

Kennwort: Christlich-Soziale Union Bayern
Kurzname: CSU

Abbildung 42

"% Falls die Anbindung an ein Melderegister vorhanden ist, erscheint untenstehende
Maske (Abbildung 43).

Falls die Anbindung nicht vorhanden ist, gelangen Sie direkt zur manuellen
Eingabemaske des Bewerbers (Abbildung 44Fehler! Verweisquelle konnte nicht
gefunden werden.); machen Sie in diesem Fall direkt mit dem nachsten Handlungsschritt
weiter.

=* Wahlen Sie nun lhre gewlinschte Vorgehensweise:

1. Uber die Angaben Familienname, Vorname und Geburtsdatum und einem Klick auf
Personendaten in Personenregister suchen konnen Sie die Daten des Bewerbers im
Melderegister suchen und von dort tbernehmen.

2. Sie klicken auf Manuell erfassen, suchen die Person nicht im Melderegister und
erfassen alle Daten des Bewerbers handisch.

Direktkandidatur im Gebiet 09100100 - Gemeinde Testhausen anlegen e

Familienname: [ I

Vorname: ‘ I

Geschlecht: ‘ -

| Personendaten in Personenregister suchen | Manuell erfassen | Zuriicksetzen Abbrechen

Abbildung 43

In beiden Fallen gelangen Sie zur Eingabemaske des Bewerbers. Haben Sie die
Personendaten aus dem Melderegister Gbernommen, sind die persdnlichen Daten bereits
vorbelegt. Haben Sie dies nicht getan, ist die Eingabemaske noch leer.
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™% Tragen Sie in dieser Eingabemaske alle notwendigen Informationen zu dem
Listenkandidaten ein. Die meisten Angaben sind selbsterklarend. Achten Sie jedoch

insbesondere auf:

* Eingereichte Position: Listenposition des Kandidaten

*  Nennung: Anzahl der

*  Rufname: Name, der auf dem Stimmzettel und auf Auswertungen erscheint.

Nennungen (1-3)

Kommunalwahl

Listenkandidatur fiir CSU im Gebiet 09100000 - Landkreis Musterfeld anlegen e

Art der Listenkandidatur: |

Listenkandidatur -

Eingereichte Position: *

1

Mennungen: *

1

Titel: |

Akademischer Grad: |

Hamensbestandteile: |

Familienname: *

Musiermann

Rufname: *

Max

Vornamen: |

Geschiecht: |

Mannlich

Geburtsdatum: |

05.01.1955

Staatsangehorigkeit: |

Deutsch

Kunsflername:

Ordensname:

Beruf:

Ehrenamt:

[ Feuerwehr (nicht auf Liste) X |

Abbildung 44

= Klicken Sie auf Speichern.

2.7.5.1 Listenkandidaturen sortieren

Innerhalb einer Liste konnen bei Bedarf nachtraglich die Listenpositionen angepasst werden.

=% Klicken Sie hierzu auf Kandidaturreihenfolge bearbeiten.

Kandidaturen fur CSU im Gebiet 091

+ Listenkandidatur anlegen

# Kandidaturreihenfolge bearbeiten

a M Cibavnincballismmnn

Abbildung 45
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= |n der Folgemaske kénnen Sie per @ Drag & Drop die Listenkandidaturen neu sortieren.
Mit einem Klick auf @ Speichern schlieBen Sie die Sortierung ab.

Kandidaturreihenfolge fur FW im Gebiet 09100100 - Gemeir

Eingereichte

Zugerassen Alber
n 2 2 3 ' Zuqerassen Heue
(1) L 3 3 2 Zugelassen Pape

+ 4 4 2 Zugelassen Hem|

.-i-. 5 5 1 [ .Zugefassen Scho

.-i-. 6 6 1 [ .Zuge[assen Schii

.-i-. 7 7 1 [ Zugelassen Sche

[ + 8 ] 1 Zugelassen Enge

+ 9 9 1 Zugelassen Wies

+ 10 10 1 Zugelassen Rung

+ 11 1 1 Zugelassen Geye

4 12 12 1 Zugelassen Neuh
w Zuriicksetzen Abbrechen

Abbildung 46

2.7.6  Wahlvorschlagspersonen erfassen

Sie haben die Mdglichkeit, die jeweiligen Wahlvorschlagspersonen zu den einzelnen Listen zu
erfassen.

= Klicken Sie im Reiter @) Wahlvorschlige auf @ Wahlvorschlige anzeigen.
omlvomchlﬁe v  Wahlbeteiligung v  Erfassur

@) Statusubersicht Wahlvorschlage

p Q Wahlvorschlage anzeigen

Abbildung 47

=+ (Offnen Sie mit einem Klick auf den Pfeil B bei der jeweiligen Liste des Wahlvorschlags das
Aktionsmeni und klicken Sie auf Wahlvorschlagspersonen anzeigen.
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Ordnungszahl ~  Zulassung ¥ Kurzname Gruppe ¥ Kennwort
n 1« Zugelassen csu Christlich-Soziale Union Bayem
Q Listenkandidaturen anzeigen :, SPD i i Partei D
# Basisdaten bearbeiten
© Prifen in Griine Bundnis 90/Die Grinen
= Nicht zulassen h W Freie Wahler
H ahigkeit beim A nicht
H ahigkeit nach A verloren n Die Linke DIE LINKE
Q Wat

B Dokument zu Wahlvorschlag erzeugen

B Empfangsquittung erzeugen

Abbildung 48

™% Hier kdnnen Sie Beauftragte, Unterzeichner oder Mitunterzeichner der
Aufstellungsversammlung anlegen. Klicken Sie hierzu entweder auf die Schaltflache
Beauftragter anlegen, Unterzeichner anlegen oder Mitunterzeichner der
Aufstellungsversammlung anlegen.

Wahlvorschlagspersonen zu Wahlvorschlag Christlich-Soziale Union Bayern e

I + Beaufiragter anlegen ~ + Unterzeichner aniegen ~ + Mitunterzeichner der Auistellungsversammiung. anleg@l

Abbildung 49

"% In der Folgemaske haben Sie die Mdglichkeit, wie beim Anlegen der Bewerber, die
Personen entweder @) im Personenregister zu suchen oder @ direkt manuell zu
erfassen.

Beauftragter zu Wahlvorschlag Christlich-Soziale Union Bayern anlegen e

Familienname: I

Vomame: |

|
]
. Gesmlecht: | -
(1] [2)

Personendaten in Personenregister suchen | Personendaten in Datenbank suchen | Manuell erfassen Zuriicksetzen Abbrechen

Abbildung 50

** Nachdem Sie die Personendaten erfasst haben, klicken Sie auf Speichern, um die
gewlinschte Vertrauensperson anzulegen.
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2.8 Wahlausschuss

Sie haben die Mdglichkeit, die Mitglieder des Wahlausschusses in elect WAS zu pflegen. Sie
kénnen den Wahlausschuss aus einer vorherigen Wahl tlbernehmen oder neu anlegen.

2.8.1  Wahlausschussmitglieder aus vorheriger Wahl iibernehmen

= Klicken Sie im Reiter @) Wahlausschuss auf @ Wahlausschussmitglieder aus
vorheriger Wahl iibernehmen:

o Wahlausschuss ¥ Vi Itungen ¥ Aufgaben v

Q Wahlausschussmitglieder anzeigen

|+ wahlausschussmitglied

Y

| & Wahlausschussmitglieder importieren
- 3 Wahlausschussmitglieder exportieren
]
el ] aus vorheriger Wahl ibemehmen |

A Wahlausschussmitglieder priifen

1 / Entschadigungsarten verwalten
Abbildung 51

= \Waihlen Sie die Wahl, deren Wahlausschuss iibernommen werden soll aus:

Wahlausschussmitglieder aus Wahl tibernehmen

Bitte auswahlen... -

Import-Cptionen: Bitte auswahlen...

| Biirgermeister-Stichwahl (22.03.2028)
Zurlicksetzen q Kreistagswahl {15.03.2026)
Wahl zum ersten Blrgermeister (08.03.2026)

Wahl des Gemeinderats (0&.03.2026)
Unechie Birgermeisterwahl (25.05.2025)

‘Wahl, deren \Wahl huss iib 1
werden soll: *

Abbildung 52

=* Klicken Sie auf Speichern.
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2.8.2 Wahlausschussmitglied anlegen

= Um ein Wahlausschussmitglied neu anzulegen, klicken Sie im Reiter ) Wahlausschuss
auf @ Wahlausschussmitglied anzeigen:

o Wahlausschuss ¥  Veranstaltungen ¥ Aufgaben v

gq
+ Wahlausschussmitglied

Y Y

anzeigen

& Wahlausschussmitglieder importieren

& Wahlausschussmitglieder exportieren

€4 Wahlausschussmitglieder aus vorheriger Wahl tibemehmen
A Wahlausschussmitglieder priifen

/ Entschadigungsarten verwalten

Abbildung 53

=* Klicken Sie auf Wahlausschussmitglied anlegen.

Wahlausschussmitglieder im Gebiet 09100100 - Gemeinde Testhausen anzeigen e

I + Wahlausschussmitglied anlegen I

~ & Filtereinstellungen

\Wahlausschussrolle: ‘ =

Veriretung: ‘

m O Zuriicksetzen

Abbildung 54

** In der Folgemaske haben Sie die Moglichkeit, die Wahlausschussmitglieder entweder im
Personenregister zu suchen oder direkt manuell zu erfassen.

Wahlen Sie nun Ihre gewlinschte Vorgehensweise:

1. Uber die Angaben Familienname, Vorname und Geburtsdatum und einem Klick auf
@ Personendaten in Personenregister suchen konnen Sie die Daten des
Wahlausschussmitglieds im Personenregister suchen und von dort ibernehmen.

2. Sie klicken auf @ Manuell erfassen, suchen die Person somit nicht im
Personenregister und erfassen alle Daten des Bewerbers handisch.

Wahlausschussmitglied anlegen o

Familienname: I ]

Vorname: I I

Geschlecht: | -
Geburtsdatum: .

1 Personendaten in Personenregister suchen 2 Manuell erfassen Zuriicksetzen Abbrechen

Abbildung 55
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In beiden Fallen gelangen Sie zur Eingabemaske des Wahlausschussmitglieds. Haben Sie die
Personendaten aus dem Melderegister ibernommen, sind die persénlichen Daten bereits
hinterlegt. Haben Sie dies nicht getan, ist die Eingabemaske noch leer.

"% Tragen Sie in der Eingabemaske alle notwendigen Informationen zu dem
Wahlausschussmitglied ein (mindestens die Felder mit Sternchen):

Wahlausschussmitglied anlegen e

Wahlausschussdaten

Gebiet: 09100100 - Gemeinde Testhausen -
Wahlausschussrolle: * -
Gruppe: -
Vertretung
Vertreter: .
Personendaten
Ordnungsmerkmal
Anrede:
Titel
Familienname: *
Rufname: *
Geschlecht: [Unbekannt [ -]
Geburtsdatum 2]
Staatsangeharigkeit .
Wahirechtsausschluss: [Unpekannt =
Zuzugsdatum (Bund): ]
umgsgaumiand: [ A
Zuzugsdatum (Gemeinde): —u
At der Anschiift [Unbekannt a -]
Stralienname: j
Hausnummer- ‘

Abbildung 56

e Wahlausschussrolle: Die Rolle, welche das Wahlausschussmitglied im
Wahlausschuss wahrnehmen wird.

*  Politische Gruppe: Die politische Gruppe, welcher das Wahlausschussmitglied ggf.
angehort. Diese muss vorher unter dem Menupunkt Gruppen angelegt worden sein.

®  Vertreter: Auswahl eines weiteren Wahlausschussmitgliedes als Vertreter des aktuell
angelegten. Der Vertreter muss zuvor angelegt worden sein.

Des Weiteren werden die Personendaten des Wahlausschussmitglieds hinterlegt. Falls
Personendaten vom Melderegister ibernommen wurden, sind hier bereits Felder vorbelegt
und kénnen an dieser Stelle noch erganzt werden.
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2.8.3  Wahlausschusssitzungen oder Berufung anlegen

Die Planung Ihrer Wahlausschusssitzungen sowie die Berufung Ihrer Wahlausschussmitglieder
wird im Reiter Veranstaltungen durchgefihrt.

2.8.4 Wahlausschusssitzungen anlegen
= Klicken Sie im Reiter @) Veranstaltung auf @ Veranstaltung anlegen:

‘ " Veranstaltungen ~ | Aufgaben -

Q. Veranstaltungen anzeigen

a + Veranstaltung anlegen I
& Veranstaltungen importieren

& Veranstaltungen exportieren
Abbildung 57

=% Pflegen Sie die benétigten Informationen, welche im Einberufungsschreiben, oder in den
Einladungen zur Wahlausschusssitzung, ausgegeben werden sollen. Die Ortsdaten wie
Raumbezeichnung, Veranstaltungsort und Anschrift miissen gepflegt werden, da
diese im Anschreiben mit ausgegeben werden!

Veranstaltung anlegen e

Bezei *

Beginn: * g 03 2026 .

Beginn (Uhrzeit): * (4300

I

Ende: * |09.03.2026

Ende {Uhrzeit): * |2g:00

Art der Verar *

Status:  |Erstent -

Max. Teil ahi: |

Bemerkung:

255 Zeichen verbleiben

Folge-/Ausweichveranstaltung

Folge-fAusweichveranstaliung:

Ort

Raumbezeichnung:

Veranstaltungsort:

Stratenname:

Hausnummer:

Zusatz:

Wohnungsgeber:

Postieitzahl:

ort: | |

Oristeil:

Abbildung 58
=* Klicken Sie auf Speichern.
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2.8.5 Teilnehmer einer Veranstaltung hinzufiigen

= Nachdem Sie die Veranstaltung angelegt haben, rufen Sie mit einem Klick auf den @
Pfeil B vor der Veranstaltung das Aktionsmenii auf und klicken Sie auf @ Teilnehmer

anzeigen.
Gebiet S Ar der Veranstaltung %  Schulungsart % Bezeichnung
o n Gemeinde Testhausen Wahlausschusssitzung Wahlausschusssitzung
9 & Teilnehmer anzeigen
# Bearbeiten
@ Loschen

© Protokoll anzeigen
S —

Abbildung 59

=* Klicken Sie auf Wahlausschussmitglieder einladen, um den kompletten Wahlausschuss
einzuladen:

Teilnehmer fur Veranstaltung Wahlausschusssitzung am 09.03.2026, 18:00 Uhr anzeigen o

I.mﬂﬂﬁmmﬂ_‘ml & Wahlvorschlagspersonen einladen

~ & Filtereinstellungen

Rolle: |

Status: |

Art der Person:

Familienname:

|

Vorname: |

Abbildung 60

=* Klicken Sie auf Teilnehmer zur Veranstaltung hinzufiigen, um den kompletten
Wahlausschuss zu der Veranstaltung hinzuzufligen:

Wahlausschussmitglied zur Veranstaltung Wahlausschusssitzung hinzufiigen e

A & Filtereinstellungen

Wahlausschussrolle: | -

Vertretung: | -

D Zuriicksetzen € Zuriick I B Teilnehmer zur Veranstaltung hinzufiigen I

u Gemeinde Testhausen slellvertretender Wahlleiter Mustermann Max

ﬂ Gemeinde Testhausen Schriftfihrer Test Manuel

n Gemeinde Testhausen Schriftfilhrer Tischler Helga
Abbildung 61
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2.8.6 Wahlausschussmitglieder berufen

Nachdem Sie die Teilnehmer der Veranstaltung zugeordnet haben, sind diese in der
Veranstaltung sichtbar und kénnen einberufen werden. Hierflir haben wir lhnen
Dokumentvorlagen erstellt, damit die entsprechenden Schreiben direkt in elect erstellt werden
kénnen.

Im Kundenportal der AKDB stehen Ihnen folgende Anschreiben zum Download bereit:

>
>
>
>

!

© AKDB - elect WAS 3.67 - Gemeinderatswahl 2026 flir Gemeinden, Stand: 12.2025

WAS_Berufung in den Wahlausschuss

WAS_Einberufung Wahlausschuss zur Ergebnisfeststellung
WAS_Einberufung Wahlausschuss zur Zulassung der Wahlvorschlage
WAS_Einladung VERTRAUENSPERSONEN Sitzung Zulassung Wahlvorschlage

Laden Sie diese Dokumente herunter und speichern Sie diese lokal ab.

Sollten Sie in ein Schreiben ein Gemeindesiegel einfiigen wollen, 6ffnen Sie das
entsprechende Dokument mit dem Libre Office Writer. Loschen Sie im @) Feld oben
rechts das Bild des AKDB-Logos und setzen dort Ihr Gemeindesiegel ein:

cintugen rormat rormaworagen 1apeie rormuiar £xuras renster rnure

& [2 - AT B-LWibhEHB-Q-
A, =

& A Al v opt V[FIK U~S| x2 x| A

Parameter-Wahlbehérde-Behérdenname-| akDB |
Pam: ' hinte Bohd . W Srcie Bpe, Sy — " ede Zany. | ANSChriftS
r Hamane:£ = e s 228 ezl 2t | Parameter-Wahlbehdrde Behordenname: —
- Parameter-Wahlbehorde Besucheranschrift Strasse Parame-
ter-Wahlbehorde Besucheranschrift Hausnummer«—
Anredef Parameter-Wahlbehorde Besucheranschrift PLZ Parameter-
itel o R Wahlbehorde Besucheranschrift Ort?
Titel Vqrname und Nachnameﬂ 2 =
Anschrift-StraBe mit-Hausnummerf Sachbearbeiter:{ Anwender-Vorame Anwender-Nachndp
Ortsteil Telefon: § Parameter-Wahlbehorde Sachbearbeit@¥
E s Telefax:§ Parameter-Wahlbehérde Sachbearbeit@h
Abbildung 62
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= Verankern Sie nun die neue Bilddatei, indem Sie @) einen Rechtsklick auf das Bild
machen, @ Verankerung auswahlen und auf €@ Am Absatz klicken.

o Anwender-Nachnamef|
0 a 1 .
| o | — Tl

O O CX) Ausschneiden Strg+X

[‘@ Kopieren Strg+C
L‘af Einfigen Strg+V

de Behérdenname — | N Zuschneiden

de Besucheranschrift § -

icheranschrift Hausnur Mit externem Werkzeug bearbeiten

de Besucheranschrift f =

sranschrift OrtS Ersetzen...

wiender-Vorname Anw 8 Komprimieren...

irameter-Wahlbehérde .

srameter-Wahlbehérde Speichemn... L 9

srameter-wahl '

- Ve » * AmAbsatz

I“Rigust 2025:“9 "i" Lo —
0 Umlauf > Am Zeichen
= Objekte ausrichten » Als Zeichen
(__—J, Anordnen »
J= Drehen oder spiegeln »
l:_] Beschriftung einfigen...

ﬂ E’;‘ Eigenschaften... F4

Abbildung 63

=* Speichern Sie danach das Dokument und fahren Sie mit unten genannten Schritten
wieder im Verfahren elect WAS fort.

= Klicken Sie im Reiter @) Veranstaltungen auf @ Veranstaltungen anzeigen

Veranstaltungen v  Aufgaben v

2 Q Veranstaltungen anzeigen

b + Veranstaltung anlegen

% \/oranctaltunnen imnartieren

Abbildung 64

= Klicken Sie @ vor der Veranstaltung auf den blauen Pfeil B dann auf @ Teilnehmer
anzeigen.

& Teilnehmer anzeigen

# Bearbeiten

@ Loschen

A Nenbaloall mmmninan

Abbildung 65
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Nur in der folgenden Ubersicht der Teilnehmer kénnen die vom AKDB Kundenservice
zur Verfiigung gestellten Dokumente zur Einberufung des Wahlausschusses verwendet
werden!

=* Klicken Sie auf Dokument zu Teilnehmern erzeugen

< Aktualisieren O Zuriicksetzen € Zuriick EPARCITEEL L EELL ] W Teilnehmer aus Veranstaltung I6schen | & Dokument zu Teilnehmern erzeugen

% Teilnahme als % Wahlausschussrolle

- Teilnehmer Teilnahme vorgesehen L itgli inde Testhausen Wahlleiter Ccsu Maller

Abbildung 66

=* Klicken Sie in der Folgemaske auf den Button Datei hochladen und wahlen Sie die
Vorlage aus, die Sie verwenden mochten:

Dokument zu Teilnehmern erzeugen e

~+ Datei hochladen (*.odt, *.zip, *.dvz)

Hochgeladene Dokumentvorlage:

Dokumentvoriage: ‘Bitte auswahlen...

Ausgabedateityp: ©  |Open/LibreOffice (*.odt)

Identische Personen nur einmal
ausgeben:

& Dokument erzeugen € Zuriick

Abbildung 67

= Wabhlen Sie den Ausgabetyp: ODT (mit LibreOffice 6ffnen!), DOCX (Word-Format) oder
PDF.

=* Klicken Sie auf Dokument erzeugen.
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2.9 Dokumente zu den Wahlvorschliagen

= Klicken Sie im Reiter @) Wahlvorschlige auf @ Wahlvorschlige anzeigen.

cwmwomchlﬁge v  Wahlbeteiligung v  Erfassur

&) Statusubersicht Wahlvorschlage

2 Q Wahlvorschiage anzeigen )

Abbildung 68

=* Klicken Sie auf Dokument zu Wahlvorschldgen nach Gebieten erzeugen.

Direktkandidaturen im Gebiet 09100100 - Gemeinde Testhausen anzeigen o

+ Partei-Wahlergruppenkandidatur anlegen + Einzelkandidatur anlegen # Stimmzettelreinenfolge bearbeiten v Reihenfolge bestatigen 3

I & Dokument zu Wahlvorschlagen nach Gebieten erzeugen I + Wahlvorschldge zulassen wenn moglich

Abbildung 69

ACHTUNG:

Es ist wichtig, dass Sie Dokument zu Wahlvorschldgen nach Gebieten erzeugen
auswahlen, denn nur dort sind die richtigen Vorlagen hinterlegt. Falls Sie keine
Dokumentenvorlage auswahlen konnen, befinden Sie sich auf der falschen Seite!

= |n der sich 6ffnenden Maske kdnnen Sie anschlieBend

o die @ Dokumentvorlage auswihlen. Folgende Dokumente stehen zur Verfiigung:
» Bekanntmachung der eingereichten Wahlvorschlage (Anlage 13 GLKrWO)
» Bekanntmachung der zugelassenen Wahlvorschlage (Anlage 15 GLKrWO)

« Niederschrift Uber die Sitzung des Wahlausschusses zur Entscheidung Uber die
Zulassung der Wahlvorschlage (Anlage 14 GLKrWBek)

e den @ Ausgabetyp wihlen — wir empfehlen Open/LibreOffice (*.odt)

o die Darstellung der Bewerberdaten tiber €) Direktkandidatur Darstellung
bestimmen.
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Dokument zu Wahlvorschlagen erzeugen o

4 Datei hochladen (*.odt, *.zip, *.dvz)

Hochgeladene Dokumentvoriage:

o Dokumentvorlage: |Bitte auswahlen... -
@ [ T OpenitiveOice od :
9 Direktkandidatur Darstellung: -

8 Dokument erzeugen

Abbildung 70

= Mit einem Klick auf Dokument erzeugen wird das Dokument zum Download angeboten.
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2.10 Stimmzettel erzeugen
= Klicken Sie im Reiter @) Wahlvorschlige auf @ Stimmzettel exportieren

o Wahlvorschlage v Wahlbeteiligung v Erfassur

@) Statusubersicht Wahlvorschlage

' Q Wahlvorschlage anzeigen £
& Wahlvorschlage importieren
& Wahlvorschiage exportieren
Q Kandidaturen anzeigen
A Kandidaturen priifen U
@) Statusubersicht Stimmzettelreihenfolgen
Q Stimmzettelreinenfolgen anzeigen

9 & Stimmzettel exportieren
Abbildung 71

=% Wahlen Sie als Format Stimmzettel (pro Gemeinde, mehrere Wahlvorschldge) (ZIP) aus:

Stimmzettel im Gebiet 09100100 - Gemeinde Testhausen exportieren

Format: * [B'me auswahlen... -
Bitte auswahlen...
im | (pr meinde, mehrere Wahlvorschiz IP
Fo— | stimmzettel (pro Gemeinde, menrere Wahivorschiage) (ZIP)|
Stimmzettel (pro Gemeinde, nur einzelner/kein Wahlvorschiag) (ZIP)
Abbildung 72

Die Eingabemaske erweitert sich und Sie haben nun mehrere Konfigurationsmaoglichkeiten.
Als Standard beschreiben wir die Erstellung des Stimmzettels mit LibreOffice, da es sich
hierbei um das von elect praferierte Dokumentenverarbeitungsprogramm handelt. Wir
empfehlen ausdricklich, den Stimmzettel in diesem Format zu generieren und dann nur mit
LibreOffice zu 6ffnen. Dies hat zudem den Vorteil, dass die verwendete Barcode-Schriftart
im Stimmzettel im LibreOffice-Format eingebettet ist und nicht separat installiert werden
muss.
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=% Als einzige Anpassungen empfehlen wir an dieser Stelle nur, unter Listenkandidatur
Darstellung auszuwahlen, welche Informationen in den Stimmzettel ibernommen werden
sollen.

Format: * |Stimmzettel (pro Kreis, mehrere Wahlvorschlage) (ZIP) -

Ausgabedateityp: - [Open/LibreOffice (*.0ds) -
Liste SchriftgréRe in pt: |1 4

Liste Zeilenhohe in mm: |12

|
|
Listenkandidatur SchriftgroRe in pt: |g I
|

Listenkandidatur Zeilenhohe in mm: |10

Listenkandidatur Spaltenbreite in mm:

Listenkandidatur Darstellung:

Familienname Vomame, akademische Grade, Berufe, Ehrenjis

Strichcode Darstellung: |Strichcode und Nummer (ibereinander) -

Strichcode:  [2 of 5 Interleaved (Schriftart 20F5 Hoch) -
Schriftarten fir Strichcodes hinzufugen: [ |

Abbildung 73

= Klicken Sie anschlieBend auf Generieren.

Sie erhalten ein Zip-Archiv. Dieses enthalt den Stimmzettel im LibreOffice Format
*.ods.

"% Entpacken Sie das Zip-Archiv und 6ffnen Sie den Stimmzettel mit LibreOffice.

Falls die Formatierung lhres Stimmzettels sonderbar aussieht, z. B. es werden die
Barcodes nicht angezeigt, priifen Sie bitte, ob die Datei mit LibreOffice getffnet wurde.
Dies sehen Sie bei gedffnetem Stimmzettel oben links:

N0100100-~emeinde tacthaiican nde (Cehreihnacrhiitt) T e Gt
b _09100100-gemeinde_testhausen.ods (Schreibgeschutzt) | LibreOffice Calc

Datei Bearbeiten Ansicht Einfigen Format Formatvorlagen labelle Daten
D - [ . B [y
B-E5-B--0@R XBGB-a 4

[ O S S .s an_s . C v [ ] A rf
Abbildung 74
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=% Stellen Sie nun in LibreOffice die GroBe des zur Verfligung stehenden Papieres ein.

Offnen Sie hierzu die Druckvorschau:

=

Datei Bearbeiten Ansicht EinfiGgen Format Form:
-8 08 nR|xee

20F5 Hoch vi1opt v F K

Abbildung 75

=% Die Druckvorschau wird geoffnet:

Kommunalwahl

=)
Datei Bearbeiten Ansicht Einfigen Format Formatvorlagen Tabelle Daten Extras Fenster Hilfe
=] .
= - [ & 2
D D' Skalierung — {t + 100% (:/
Allgemein 9 Papierformat

Format:

Benutzerdefiniert

Umrandung Breite: 70,00 cm 2
Hintergrund Hohe: ?0,00 cm =
: D

Kopfzeile Ausnchtung.é ;Z:;:,:\::

FuBzeile

Tabelle Seitenrander
Links: 0,00 cm <
Rechts: 0,00 cm =
Oben: 0,00cm S
Unten: 0,00cm 2

Papiers:
Layout-f
Seiten

Seiten
Tabell¢

Abbildung 76

= (Offnen Sie mit einem Klick auf @ das Pop-up fiir die Seitenformat.

= Klicken Sie auf @ Seite.

=% Wahlen Sie hier das zur Verfiigung stehende Papierformat aus. Sie kénnen auch mit

dem Format Benutzerdefiniert, das Format selbst eingeben.

=% Bestatigen Sie Ihre Eingaben mit einem Klick auf OK.

In der Druckvorschau wird lhnen nun der Stimmzettel mit dem gewahlten Papierformat
angezeigt. Der Stimmzettel muss jedoch mit groBBer Wahrscheinlichkeit noch angepasst

werden.
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= Beenden Sie die Druckvorschau mit einem Klick auf das folgende Symbol:

B

Datei Bearbeiten Ansicht Einfigen

20F5 Hoch v 10pt Vv F K

Format Form:

X BB |

Abbildung 77

=% Sie haben nun die Méglichkeit, den Stimmzettel mit den Formatierungsoptionen von
LibreOffice anzupassen. Mit einem Wechsel zur Druckvorschau kénnen Sie prufen, ob lhre
Anpassungen dazu gefiihrt haben, dass der Stimmzettel komplett auf dem eingestellten
Papierformat dargestellt wird. Vergessen Sie nicht, das Siegel einzufiigen!

WICHTIG!

Die Barcodes diirfen unter keinen Umstanden verandert werden! Eine Anpassung der
Barcodes kann dazu flihren, dass diese von den Barcode-Lesestiften nicht mehr korrekt
erfasst werden konnen!

= Wenn Sie mit der Formatierung des Stimmzettels zufrieden sind, kdnnen Sie den
Stimmzettel bei Bedarf mit einem Klick auf das folgende Symbol als PDF-Datei speichern:

:,

Datei Bearbeiten Ansicht Einfigen Format Form:
B -5-B-|0@ QX B

20F5 Hoch vi10pt v| F K

Abbildung 78

=% Speichern Sie den angepassten Stimmzettel als Backup auch als LibreOffice-Datei im
Format *.ods ab.
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2.10.1 Stimmzettel nach Korrektur erneut erzeugen

Nachdem der Stimmzettel bereits formatiert ist, kann es sein, dass nochmals Anderungen
vorgenommen werden missen. Klassischerweise hat sich bei einem Kandidaten ein Tippfehler
eingeschlichen, der korrigiert werden muss. Gehen Sie zur erneuten Erzeugung des
Stimmzettels wie oben beschrieben vor. Allerdings ist es nun sinnvoll, einige Parameter vor
der Generierung des Stimmzettels anzupassen:

Format: * |Stimmzettel (pro Kreis, mehrere Wahlvorschlage) (ZIP) -

Ausgabedateityp: |Open/LibreOffice (*.ods)
Liste Schriftgrofe in pt: |14

0 Liste Zeilenhohe in mm: |45

Listenkandidatur SchriftgroRe inpt: |g

9 Listenkandidatur Zeilenhohe inmm: |40

Listenkandidatur Spaltenbreite in mm:

9 Listenkandidatur Darstellung:  |Familienname Vorname, akademische Grade, Berufe, Ehrenjits
Strichcode Darstellung: |Strichcode und Nummer (ibereinander) -

Strichcode: (2 of 5 Interleaved (Schriftart 20F5 Hoch) -
Schriftarten fiir Strichcodes hinzufiigen: |:]

Abbildung 79
@ Liste SchriftgroBe in pt Falls Sie die SchriftgréBe des Kennworts
angepasst haben, sehen Sie in Ihrem Backup des
Stimmzettels nach und tragen Sie hier diesen
Wert ein.
Liste Zeilenhohe in mm Falls Sie die Zeilenh6he des Kennworts

angepasst haben, sehen Sie in lhrem Backup des
Stimmzettels nach und tragen Sie hier die
Zeilenhdhe in mm ein.

@ Listenkandidatur SchriftgroBe in pt  Falls Sie die SchriftgréBe der Listenkandidaturen
angepasst haben, sehen Sie in lhrem Backup des
Stimmzettels nach und tragen Sie hier die
SchriftgroBe ein.

Listenkandidatur Zeilenhohe in mm  Falls Sie die Zeilenh6he der Listenkandidaturen
angepasst haben, sehen Sie in lhrem Backup des
Stimmzettels nach und tragen Sie hier die
Zeilenhdhe in mm ein.
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Listenkandidatur Spaltenbreite in Falls Sie die Spaltenbreite der

mm Listenkandidaturen angepasst haben, sehen Sie
in Ihrem Backup des Stimmzettels nach und
tragen Sie hier die Spaltenbreite in mm ein.

© Listenkandidatur Darstellung Wahlen Sie hier wieder das gewtlinschte Format
aus.

=% Klicken Sie auf Generieren, um den Stimmzettel erneut zu erzeugen.

=% Weitere Anpassungen bei der Formatierung miissen nun wieder, wie oben beschrieben, in
LibreOffice vorgenommen werden. Auch das Siegel muss hierbei erneut eingefiigt
werden.

ALTERNATIVE: STIMMZETTEL IM EXCEL-FORMAT

Der Stimmzettel kann auch im Excel-Format *xIsx erzeugt werden. Allerdings ist die
Formatierung im LibreOffice Format *.ods harmonischer. Zudem missen Sie fur die

Verwendung mit Excel die Barcode-Schriftart 2of5hoch installieren. Mdchten Sie den
Stimmzettel trotzdem im Excel-Format *xIsx erzeugen, gehen Sie wie folgt vor:

=% Wabhlen Sie die richtige Wahl zur Bearbeitung aus.

= Klicken Sie im Reiter @) Wahlvorschlidge auf @ Stimmzettel exportieren

o Wahlvorschlage v Wahlbeteiligung v Erfassur

@) Statusubersicht Wahlvorschlage

i Q Wahlvorschlage anzeigen £
& Wahlvorschlage importieren
X Wahlvorschlage exportieren
Q Kandidaturen anzeigen
A Kandidaturen priifen U
&) Statustbersicht Stimmzettelreihenfolgen

Q Stimmzettelreinenfolgen anzeigen

9 & Stimmzettel exportieren

Abbildung 80

=% Waihlen Sie als Format Stimmzettel (pro Gemeinde, mehrere Wahlvorschldge) (ZIP) aus.

= Andern Sie nun die Parameter wie folgt:

o @ Ausgabedateityp: MS Excel (*xlsx)

° 9 Setzen Sie einen Haken bei Schriftarten fiir Strichcodes hinzufiigen.
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Format: * IStimmzetleI (pro Gemeinde, mehrere Wahlvorschlage) (ZIP)

o Ausgabedateityp: |MS Excel (*.xlsx) -

Liste Schriftgroe in pt: |14

Liste Zeilenhohe in mm: |1 2

Listenkandidatur SchriftgroRe in pt: |9

Listenkandidatur Zeilenhohe in mm: |1o

Listenkandidatur Spaltenbreite in mm: |70

Listenkandidatur Darstellung: |Familienname Vorname, akademische Grade, Berufe, Ehren

Strichcode Darstellung: |Stn'chcode und Nummer (iibereinander)

Strichcode: |2 of 5 Interieaved (Schriftart 20F5 Hoch)
gl Schriftarten fiir Strichcodes hinzufiigen:

Abbildung 81

=% Klicken Sie dann auf Generieren und im Pop-up Fenster auf Download.

=+ (Offnen Sie das heruntergeladene zip-Archiv, welches den Stimmzettel enthélt. Dort finden
Sie einen weiteren ZIP-Ordner barcode-fonts.zip.

I e e E— ]

Mame Typ

E@_1]9338111-gemeinde_testhausen.xl... Microsoft

e barcode-fonts.zip ZIP-komp

Abbildung 82

= Offnen Sie auch diesen Ordner. Machen Sie einen Doppelklick auf die Datei 2of5hoch.ttf

Name Typ

s 20fShoch.ttf TrueType-S

s free3ofS.ttf TrueType-S
Abbildung 83

=% Klicken Sie im sich 6ffnenden Fenster auf Installieren, damit die Barcode-Schriftart
installiert wird.
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A 2 of 5 Interleaved Hoch (TrueType

.

schriftname: 20F5 Hoch
Jersion: V1.00
lrueType Konturen

bedefghijkimnopgrstuvwxyz Hllm

e

TN TR

2 [Wlle dllo im Yompen venwosen ||||||x. cor e e NN
18 1r|| nz jllgt im komplett verwf||hriosten w lllxi quer
2 r“| nz J|||||gt im komplett ven~|||||hrlo<
Alrllnz jlllgt im komplet
Abbildung Y o

= Nun kénnen Sie den Stimmzettel im Excel-Format *.xlsx nutzen.
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2.11  Wahlbekanntmachung erzeugen
Um die Wahlbekanntmachung fir Ihre Wahl zu erzeugen, gehen Sie wie folgt vor:

= Klicken Sie im Reiter @) Wahlen auf @ Wahltermin Dokument erzeugen.

0 Wahlen v  Gebiete v Gruppen v Wahlvorschlag

© Dashboard anzeigen
1 @) Statusubersicht Wahl
# Wahl bearbeiten
1 Q Wahlen anzeigen

<+ Wahl anlegen

& Wahl importieren

X Wahl exportieren

2 . | Wahitermin Dokument erzeugen

Abbildung 85

= Wahlen Sie

e die Dokumentvorlage Wahlbekanntmachung (Anlage 16)-GLKrWO
e den Ausgabedateityp — wir empfehlen Open/LibreOffice (*.odlt)

Dokument zu Wahltermin erzeugen o

+ Datei hochladen (*.odt, *.zip, *.dvz)

Hochgeladene Dokumentvoriage:
Dokumentvorlage: |Wah| bekanntmachung (Anl 16}-GLKrWO

Ausgabedateityp: *

S Dokument erzeugen

Abbildung 86

OpeniLibreOffice (*.odt)

=* Klicken Sie Dokument erzeugen. Das Dokument wird lhnen zum Download angeboten.

HINWEIS: GEBIETSBAUM MUSS ERFASST SEIN

Voraussetzung fiir die Erststellung der Wahltermin-Dokumente ist die Erfassung des
Gebietsbaumes. Ist der Gebietsbaum nicht vorhanden, erhalten Sie leere Dokumente.
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2.12 Leerformulare erzeugen

elect WAS bietet Ihnen die Moglichkeit, die wahlrechtlich relevanten Dokumente fir lhre
Wahlvorstande auszudrucken. Damit diese Dokumente ausgegeben werden kénnen, missen
Sie sich im Erfassungsschritt T Erfassung Schnellmeldung befinden:

9 09672127 - Musterstadt

Statusiibersicht Stimmenerfassung @ ( Schnellmeldung - Erfassung

Erfassungsschritte

Poemmemmmeemeaaee .
1 2 3 : 4 : 5 B
Erfassung Schnelimeldung Abschluss Schnelimeldung Freigabe Schnelimeldung ! Erfassung Niederschrift : Abschluss Niederschrift Freigabe Niederschrift

Abbildung 87

= Klicken Sie hierzu im Reiter @) Erfassung auf @ Stimmen erfassen.

o Erfassung ¥  Wahler benannte Personen v Erg

2, ¢ stimmen erfassen
Abbildung 88

= Klicken Sie im Gebietsbaum links auf Ihre Gemeinde und priifen Sie, ob Sie sich im
Erfassungsschritt 7 Erfassung Schnellmeldung befinden. Der ausgewahlte
Erfassungsschritt ist schwarz hinterlegt.

HINWEIS: GEBIETSEBENE AUSWAHLEN

Dokumente werden immer entsprechend der Auswahl im Gebietsbaum auf der linken
Seite generiert. Achten Sie daher im Gebietsbaum darauf, welche Ebene ausgewahlt ist. Die
ausgewahlte Ebene ist immer blau hervorgehoben.

Mochten Sie ein Dokument fir alle Stimmbezirke erzeugen, wahlen Sie Ihr Wurzelgebiet aus
@. ansonsten wahlen Sie die einzelnen Stimmbezirke @ unter lhrem Wurzelgebiet aus:

Q ' Q
4B 09100100 - Gemeinde Testhausen v ¢ 09100100 - Gemeinde Testhausen
i@ 0001 - Stimmbezirk 0001 e @ 0001 - Stimmbezirk 0001
i 0002 - Stimmbezirk 0002 i@ 0002 - Stimmbezirk 0002
4 0011 - Briefwahlbezirk 0011 4 0011 - Briefwahlbezirk 0011

Abbildung 89

Mdochten Sie beispielsweise die Niederschrift ausschlieBlich fir den Stimmbezirk 1 generieren,
miissen Sie zuerst den Stimmbezirk 1 mit einem Klick auswahlen @.
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2.12.1 Niederschrift (ohne eingedruckte Wahlhelfer)

=* Klicken Sie im Reiter Ergebnisse auf Ergebnisdokumente erzeugen.

o Ergebnisse v  Prasentation v Wahlausschuss *

@ Statusubersicht Ergebnisse
f Q Ergebnislogeintrage anzeigen
Q Besonderheiten anzeigen

B Kumulierte Stimmen der Gruppen

B Kumulierte Stimmen der Direktkandidaturen

B Ergebnisse der Gruppen nach Gebiet

& Ergebnisse der Gruppen nach Gebieten (grafisch) |

B Gewil /Unterl Sti differenz
? Losentscheide anzeigen
& Gewahlte Kandidaten anzeigen

& Ergebnis exportieren

2 & Ergebnisdokumente erzeugen

Abbildung 90

=* Hier werden lhnen folgende Formulare angeboten:

Kommunalwahl

Ergebnisdokumente im Gebiet 09888111 - Stadt Musterstadt erzeugen ¢ ( Vorlaul

I Weitere Wahiniederschriften erzeugen [

Beschreibung Bezeichnung

o. E < i ift (Formular, ohne Eingab

Erfassung - Wahiniederschrift

g- Erste (F ohne Eing

Erfassung - Erste Schnellmeldung

g - Erste Sc inde)

Erfassung - Zahliiste

- Zahlliste
Erfassung - Kandi (o] -2 der isse ( per Sti rt)
Erfassung - Kandi gebnis - der (Te )
Erfassung - is - der E isse ( per Sti )
E g - is - Z der E i (T )

Bekanntmachung - Ergebnis

Abbildung 91

o @ Die Wahlniederschrift V1/V1a als Leerformular

° 9 Falls Sie elect WES nicht nutzen sollten, die Zahllisten.
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= (Offnen Sie mit einem Klick auf den Pfeil B das Aktionsmenii des gewlinschten Dokuments
und wahlen Sie das gewtiinschte Format aus:

= l Erfassung - WahlIniederschrift (Formular, ohne Eil

& Generieren (ODT) 4

Generieren (DOCX - langsamer)

I+

I+

Generieren (PDF - langsamer)

# Dokumentvorlage bearbeiten !

Abbildung 92

e  ODT (mit LibreOffice 6ffnen!),
e DOCX (Word-Format) oder
e PDF

2.12.2 Niederschrift (mit eingedruckten Wahlhelfern)

Sofern Sie elect WOS nutzen, kdnnen Sie in die Wahlniederschriften, die Sie in elect WAS
erzeugen, die in WOS eingeteilten Wahlhelfer eindrucken.

=* Melden Sie sich hierzu in elect WOS an.
= Klicken Sie im Reiter @) Wahlhelfer auf @ Wahlhelfereinsitze exportieren.
o Wahlhelfer v Entschadigungen v Veranstaltur

@) Statusibersicht Wahlhelfer
{ Q wahinelfer anzeigen
<+ Wahlhelfer anlegen

A Wahlhelfer prifen

Ihaalil W0

sl Wahlhelfer-Anmeldestatistik suchen

& Wahlhelfer importieren

2, & Wahlhelfereinsatze exportieren

Abbildung 93

** Die wahlrechtlich vorgesehenen Wahlhelfer-Rollen werden automatisch zum Export
ausgewahlt. Alle zusatzlich angelegten Wahlhelfer-Rollen, z. B. Hilfskraft, missen tber das
Auswahlfeld Rollen zusatzlich zum Export ausgewahlt werden.

© AKDB - elect WAS 3.67 - Gemeinderatswahl 2026 flir Gemeinden, Stand: 12.2025 52 von 97



aKDB Kommunalwahl

Wahlhelfereinsitze exportieren o

Format: *

Wahlhelfereinsatze fir elect iT WAS (CSV) -

Rollen: || Wahlvorsteher % | [ Stellverir. Wahivorsteher X |[ Schrififihrer % |[ Stellverir. Schriftfiuhrer % |[ Beisitzer % |-

Abbildung 94

Sind Sie mit der Auswahl zufrieden, klicken Sie auf Generieren und speichern Sie die
Datei ab.

= Melden Sie sich in elect WAS an.

Klicken Sie im Reiter Ergebnisse auf Ergebnisdokumente erzeugen.

@ Evebnisses | prasentaion +  Waniausschu

@ Statusubersicht Ergebnisse
Q Ergebnislogeintrage anzeigen
Q Besonderheiten anzeigen
i Kumulierte Stimmen der Gruppen
| # Kumulierte Stimmen der Direktkandidaturen
i Ergebnisse der Gruppen nach Gebieten
& Ergebnisse der Gruppen nach Gebieten (grafisch) |
& Gewinner/Unterlegener Stimmendifferenz
? Losentscheide anzeigen
& Gewahlte Kandidaten anzeigen

&, Ergebnis exportieren

2 & Ergebnisdokumente erzeugen

Abbildung 95

=* Klicken Sie auf Weitere Wahlniederschriften erzeugen.

Ergebnisdokumente im Gebiet 09100100 - G«

I Weitere Wahiniederschriften erzeugen | [l§ Weitere Ergebnisdokumente erzeugen

Beschreibung

— Friacaiina - Wahlniaderachrift (Farmular nhne Finnahan)
Abbildung 96

"% Flhren Sie nun folgende Schritte durch:

o @ Klicken Sie auf + Wahlhelferdatei hochladen und importieren Sie die
Wahlhelferdatei.

° @ Wihlen Sie als Format Niederschrift fiir Wahlbezirk (ZIP mit ODT)
o @ Wihlen Sie als Dokumentvorlage /1 Wahlniederschrift-Direktwahl
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° Q Wahlen Sie den Ausgabetyp: ODT (mit LibreOffice 6ffnen!), DOCX (Word-
Format) oder PDF.

o @ Der Haken bei Leere Formulare erzeugen kann gesetzt bleiben. Entfernen Sie
diesen Haken nur, wenn Sie bereits erfasste Werte, z. B. die A-Werte oder auch
Ergebnisse, in die Niederschrift eindrucken mochten.

Wahlniederschrift im Gebiet 09100100 - Gemeinde Tes
(1] + oninotodaie nochiaden (-cov

Hochgeladene Wahlhelferdatei:
Format: * [Nieaerscnrm fiir Wahlbezirk (ZIP mit ODT)

e Dokumentvorlage: |v1_v1a Wahiniederschrift-Direktwahl
0 Ausgabedateityp: [Open/LibreOfiice (*.odt

e Leere Formulare erzeugen:

==* Klicken Sie auf Generieren. Das Dokument wird lhnen zum Download angeboten.

2.13  elect WES / Auszdhlung mit dem Barcodelesestift

Fur die Auszahlung mit elect WES und dem Barcodelesestift gibt es einen eigenen Leitfaden.
Diesen finden Sie im Kundenportal der AKDB

2.14 Internetprasentationen im Rechenzentrum der AKDB starten

Hier beschreiben wir, wie Sie die Standard-Internetprasentation starten, wenn Sie im
Rechenzentrum der AKDB sind. Fiir Kunden mit einer lokalen Installation verweisen wir auf
das Handbuch zur Internetprasentation, welches Sie im Kundenportal der AKDB finden.

= Klicken Sie im Reiter @) Prédsentation auf @) Statusiibersicht Priisentation.

o Prasentation ¥+ Wahlausschuss v Veranstaltui

2 , ® Statusibersicht Prasentation

Abbildung 97

=% Klicken Sie auf dieser Seite ganz unten auf Upload-Service konfigurieren.
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— e

15:21:07

15:21:14

ternetseiten konfigurieren /# Upload-Service konfigurieren

M Prasentation v

Abbildung 98

=% Wahlen Sie bei Upload-Service Status Aktiviert und bei Upload-Service Typ Zentrale

Ablage aus.

Prasentation Upload-Service konfigurieren e

Allgemeine Einstellungen

Upload-Service Status: | Aktiviert

Upload-Service Typ: |Zenlrale Ablage

Zuriicksetzen

Abbildung 99

Abbrechen

=% Klicken Sie auf Speichern.

= Klicken Sie im Reiter @) Présentation auf @ Internetseiten konfigurieren.

o Prasentation v Wahlausschuss v Veranstaltur

&) Statusubersicht Prasentation

2 © Intemetseiten konfigurieren

Abbildung 100

= Klicken Sie auf Standard-Internetseiten aktivieren.

Internetseiten konfigurieren e

+ Internetseite anlegen
A & Filtereinstellungen

Internetseiten

Standard-Internetseiten vorhanden:
Standard-Internetseiten aktiviert:
Standard-Internetseiten verwenden:

‘D Zuriicksetzen

Abbildung 101

= Klicken Sie anschlieBend im Reiter Préisentation auf Préisentation veroffentlichen.

© Standard.l st

& Standard-Internetseiten entpacken
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Prasentation v Wahlausschuss v Veranstaltu

@D Statusibersicht Prasentation

& Internetseiten konfigurieren

& Internetkonfiguration importieren
& Internetkonfiguration exportieren
3 Internetplatzhalter bearbeiten

Prasentation offnen (intern)

N\ Prasentation veroffentlichen

2 Prasentation heninterladen

Abbildung 102

= Um sich die Internetprasentation anzuschauen, klicken Sie im Reiter Présentation auf
Prdsentation o6ffnen (extern). Ab diesem Zeitpunkt sind die Ergebnisse im Internet
abrufbar!

Die url der sich 6ffnenden Seite kdnnen Sie als Link auf lnre Homepage setzen. Bitte
beachten Sie, dass es einen kurzen Moment dauern kann, bis die Internetprasentation
vollstdndig angezeigt wird. Ist sie einmal aktiviert, werden die Ergebnisse zligig
Ubertragen.

HINWEIS: HANDBUCH ZUR INTERNETPRASENTATION

Informationen zur Gestaltung der Prasentationen finden Sie im Handbuch zur
Internetprasentation im Kundenportal der AKDB.

Fur lokale Installationen befindet sich die Anleitung zur Einrichtung der Internetprasentation
auch in dem genannten Handbuch.

Beachten Sie: Solange der Upload-Service Status Aktiviert ist, werden Ergebnisse auch auf die
externe URL (welche auch auBlerhalb des Behdrdennetzwerkes erreichbar ist) Gbertragen.
Achten Sie bitte deshalb darauf, dass die externe URL erst auf der eigenen Homepage verlinkt
wird, wenn alle eventuellen Testergebnisse entfernt wurden.
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3 Vorbereitung fiir das Wahlwochenende
3.1 Wahl zuriicksetzen

Setzen Sie vor dem Wahlwochenende unbedingt die Wahl zuriick!

= Klicken Sie im Reiter Wahlen auf Wahl zuriicksetzen.

Wahlen ~ Gebiete ~  Gruppen ~  Wahlvorschlag:

© Dashboard anzeigen
! & Statusiubersicht Wahl
f # Wahl bearbeiten

Q Wahlen anzeigen

[/
<+ Wahl anlegen

& Wahl importieren

& Wahl exportieren

I Wahitermin Dokument erzeugen
(3 Leerformulare anzeigen

9 Dc zhalter

«
M Status Stimmenibergabe
@ Loschprotokoll anzeigen

2 @ Wahl zuriicksetzen
i

Abbildung 103

=% Setzen Sie

e den Haken bei Wahl zuriicksetzen — A Werte léschen, wenn Sie bereits A-Werte

zum Testen eingegeben haben

* den Haken bei Wahl zuriicksetzten, alle erfassten Stimmeingaben und
Ergebnisdaten loschen.

Wahl zuriicksetzen o

Status: Ohne

Optionen

Wahl zuriicksetzen - A-Werte loschen:

. Wahl zurucksetzen bestatigen |

Wahl zuricksetzen, alle erfassten
Stimmeingabe und Ergebnisdaten

Ioschen:
Wahl zuriicksetzen

Abbildung 104

= Klicken Sie auf Wahl zuriicksetzen.
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WICHTIG: INTERNETPRASENTATION ZURUCKSETZEN

Sollten Sie bereits eine Internetprasentation zu Testzwecken veroffentlicht haben, klicken Sie
nach dem Zurlicksetzen der Wahl im Reiter Préisentation auf Présentation veroffentlichen,
um die Internetprasentation zurlickzusetzen.

3.2 Optional: A-Werte vorab erfassen

Die A-Werte kdnnen bei Bedarf entweder manuell erfasst oder tber eine Schnittstelle aus
OK.EWO Ubernommen werden.

3.2.1 A-Werte manuell erfassen

=* Klicken Sie im Reiter Erfassung auf A-Werte erfassen.

o Erfassung v Wahler benannte Personen v Erg

# Stimmen erfassen

+ Q Niederschriftkorrekturen anzeigen
Q Ergebniseingange anzeigen

@) Statusubersicht erfasste Stimmzettel

| Q Erfasste Stimmzettel anzeigen
& Erfasste Stimmzettel importieren

L. Wahllokal-System bereitstellen

Abbildung 105

= Offnen Sie mit einem Klick auf @ den Pfeil B das Aktionsmenii des Stimmbezirks, fiir den
Sie die A-Werte erfassen wollen und klicken Sie anschlieBend auf @ Bearbeiten.

A-Werte zur Vorbelegung im Geb|

@ A-Werte loschen

n #8 Gemeinde 09162000 Musterdorf

0 @ Stmmbezik 0001 Stimmbezirk

snneandnnnnnNay

!
Q=] —

© Protokoll anzeigen |
3riefwahlbez

W‘”

Abbildung 106

=% Geben Sie die nun die A-Werte ein und schlieBen mit Speichern ab.
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A-Werte zur Vorbelegung bearbeiten

Gebiet

Gebietsart:

Nummer:

Bezirksnummer:
Ubergeordnetes Gehieat:
Name:

Kurzel:

Position:

Externe ID (Prifkennzeichen):

Anzahlen Stimmberechtigte

Stimmberechtigte ohne Vermerk W*
(Wahlschein) (A1): ¢

Stimmberechtigte mit Viermerk ,\W*
(Wahlschein) (A2):
Stimmberechtigte nicht im
Wahlerverzeichnis (A3):
Stimmberechtigte insgesamt
(A1+A2+A3)

Abbildung 107

= Wiederholen Sie diese Schritte fur alle Stimmbezirke.

3.2.2 Ubernahme der A-Werte aus OK.EWO

@ Stimmbezirk
091620000001

0001

09162000 - Musterdorf
Stimmbezirk 1

1
QT-DU-AE-CN

Abbrechen

Kommunalwahl

BITTE BEACHTEN SIE:

1. Damit die A-Werte aus OK.EWO in elect importiert werden kdnnen, muss die
Schnittstelle zwischen elect und OK.EWO konfiguriert sein. Sollten Sie beim Versuch,
die A-Werte abzurufen, eine Fehlermeldung erhalten, wenden Sie sich bitte mit einem
Ticket an den elect Kundenservice.

2. Um A-Werte aus OK.EWO zu lGbernehmen, muss das Wahlerverzeichnis in OK.EWO

abgeschlossen sein!

=* Klicken Sie im Reiter Erfassung auf A-Werte exportieren.

o ~  Wahler v

# Stimmen erfassen

L ani i

. Q Ergebniseingange anzeigen

- sicht erfasste
Q Erfasste Stimmzettel anzeigen

E3

&L Wahllokal-System bereitstellen
I Q A-Werte erfassen

& A-Werte importieren

Erg

Abbildung 108
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=% Wahlen Sie als Format votegroup aus OK.KOMM OK.EWO (CSV) aus.

A-Werte zur Vorbelegung exportieren o

Format: * EBitte auswahlen... I v }

Bitte auswahlen...

g
votegroup aus OK.KOMM OK.EWO (CSV)

Abbildung 109

"% Geben Sie nun die Wahl an, die die Quelle fiir die A-Werte ist. Hierfir benétigen Sie
folgende Angaben:

*  Wahlart: Wahlen Sie die entsprechende Wahl aus.
e Wahldatum: Geben Sie das Wahldatum an.

e Ziel-AGS (suchende Gemeinde): die AGS |hrer Behdrde im Format 09xxxxxx, z. B.
09100100

A-Werte zur Vorbelegung exportieren e

Format * |votegroup aus OK KOMM OK EWO (CSV)

Adresse: httJ::H[H0stname:Port]iokkomm!servicesﬂ(omSeMce
Wahlart: @n destag

Wahldatum: * |24 12 2025 =]

Ziel-AGS (suchende Gemeinde): * |

Abbildung 110

=* Klicken Sie auf Generieren und im sich 6ffnenden Fenster auf Download und speichern
Sie die Datei ab.

=% Klicken Sie nun im Reiter Erfassung auf A-Werte importieren.
o Erfassung v Wahler benannte Personen v Ery

# Stimmen erfassen
. Q Niederschriftkorrekturen anzeigen
Q Ergebniseingange anzeigen
@& Statustbersicht erfasste Stimmzettel
Q Erfasste Stimmzettel anzeigen
I & Erfasste Stimmzettel importieren l
L. Wahllokal-System bereitstellen

Q A-Werte erfassen

Abbildung 111

© AKDB - elect WAS 3.67 - Gemeinderatswahl 2026 fiir Gemeinden, Stand: 12.2025 60 von 97



aKDB Kommunalwahl

=* Klicken Sie auf + Datei hochladen und wahlen Sie die soeben generierte CSV-Datei aus.
Diese befindet sich standardmaBig im Verzeichnis Downloads bzw. in dem von Ihnen in
Ihrem Browser definierte Download-Verzeichnis.

= Waihlen Sie als @ Format votegroup (CSV) und klicken Sie anschlieBend auf @ Format
festlegen.

A-Werte zur Vorbelegung importieren o

o Format: * |v0tegroup (Csv)
Zeichensatz: *

UTF-8

Anzahl Kopfzeilen: * |1

Trennzeichen: * |Semikolon

Anfiihrungszeichen: * |Doppe|‘[

p.
& Format festlegen £ Vorschau aktualisieren Abbrechen

Abbildung 112

=% Klicken Sie auf Importieren.

A-Werte zur Vorbelegung importieren - Vorschau o

Originaldateiname: was_akdb-export_von_a-werten-testwahl_bundestagswahl_2025_was_schulung-votegroup-20250221-182841.csv
Format. votegroup (CSV)
Import-Optionen: * |Erg'anzen und Aktualisieren (Neue Daten anlegen und besl-

Ubergeordnetes Gebiet: | n

Bereits erfasste Gebiete Uberschreiven: [ |

& Importieren | < Aktualisieren # Format andern Abbrechen

Abbildung 113

Die A-Werte sind nun hinterlegt.

3.3 Umstellung von Test- auf Produktivmodus

Im Produktivmodus sind einzelne Rechte, wie z. B. das Loschen oder Zurlicksetzen einer Wahl
deaktiviert Ebenso kdnnen keine fiktiven Werte mehr erzeugt werden. Der Produktivmodus ist
somit eine Wahlabendsperre. Wir empfehlen dringend, fir den Wahlabend den
Produktivmodus zu aktivieren.

=% Klicken Sie zur Umstellung des Modus auf Administration und im Untermeni auf
Anwendungsstatus verwalten.

=% Klicken Sie nun auf Abgesichert/Produktivmodus aktivieren. Ist dieser Button
ausgegraut, ist der Produktivmodus bereits aktiviert.
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4 Wahlergebnisse verarbeiten

4.1 Kurziibersicht Erfassungsschritte

= Klicken Sie im Reiter @) Erfassung auf @ Stimmen erfassen und klicken Sie links im
Seitenmenti auf die €) Ebene der Gemeinde.

#  Wahlen v Gebiete v  Gruppen v  Wahlvorschlage v Wahlbeteiligunqo Erfassung v Ergebnisse v  Prasentation vV

£
o @ 00888111 - stact Musters O

O 09888111 - Stadt Musterstadt . . .
Statusubersicht Stimn o ¢ coniseingange anzeigen

0001 - Rathaus
0002 - KiGa
0003 - Gasthaus Alter Wirt Erfassungsschritte

@) Statusubersicht erfasste Stimmzettel

Q Erfasste Stimmzettel anzeigen

Abbildung 114

Hier sehen Sie die einzelnen Erfassungsschritte 1 bis 6. Der aktuell ausgewahlte
Erfassungsschritt ist schwarz hinterlegt:

Statusiibersicht Stimmenerfassung © ( Schnellmeldung - Erfassung

Erfassungsschritte

r
1 1
1 2 aess : 4 : 5 = 8
Erfassung Schnellmeldung Abschiuss Schnellmeldung Freigabe Schnellmeldung ! Erfassung Niederschrift ' Abschluss Niederschrift Freigabe Niederschrift
1]

Abbildung 115

Die Farben der einzelnen Erfassungsschritte bedeuten:
* schwarz: aktuell ausgewahlter Erfassungsschritt
e grau: Erfassungsschritt ist derzeit nicht anwahlbar
¢ blau: Wechsel zum nachsten Erfassungsschritt moglich

o : Wechsel zum vorherigen Erfassungsschritt moglich

Idealablauf der Erfassungsschritte
Damit die Ergebniserfassung reibungslos verlauft, empfehlen wir folgende Vorgehensweise:

1. Importieren Sie die Ergebnisse aus elect WES im Erfassungsschritt 7 Erfassung
Schnellmeldung.

2. Sobald die Ergebnisse aller Stimmbezirke importiert sind, klicken Sie zuerst auf den
Erfassungsschritt 2 Abschluss Schnellmeldung und direkt im Anschluss auf 3 Freigabe
Schnellmeldung.

Bei Bedarf erstellen Sie im Erfassungsschritt 3 Freigabe Schnellmeldung die
Ergebnisdokumente zur Schnellmeldung (V3) und die Zusammenfassung des vorlaufigen
Wahlergebnisses, getrennt nach Kandidatenstimmen (V5) und Gesamtergebnis inkl. A-
und B-Werte (V7).
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3. Nun wechseln Sie in den Erfassungsschritt 4 Erfassung Niederschrift. Klicken Sie bei der
Gemeinderatswahl auf den Button Niederschriften nach Ubernahme der
Schnellmeldungen erfassen. Hiermit werden die bereits importierten Ergebnisse
automatisch als Niederschriften gespeichert.

Erfassung umschalten x

© soll die Erfassung fur alle Erfasser auf "Niederschrift” umgeschaltet werden?

Niederschriften erfassen Niederschriften nach Ubernahme der Schnellmeldungen erfassen Abbrechen

Abbildung 116

4. Sobald die Niederschriften korrekt erfasst sind, klicken Sie zuerst auf den
Erfassungsschritt 5 Abschluss Niederschrift und nach der Sitzung des Wahlausschusses
auf den Erfassungsschritt 6 Freigabe Niederschrift.

5. Erstellen Sie im Erfassungsschritt 6 Freigabe Niederschrift die Zusammenstellung des
Wahlergebnisses, getrennt nach Kandidatenstimmen (V5) und Gesamtergebnis inkl. A-
und B-Werte (V7).

4.2 Stimmbezirke ohne die erforderliche Mindestanzahl an Wahlern

Stimmbezirke, die die erforderliche Mindestanzahl an Wahlern nicht erreichen, dirfen nicht
ausgezahlt werden. Konkrete wahlrechtliche Informationen tber die erforderliche
Mindestanzahl erhalten Sie tber die Wahlanweisung des Landeswahlleiters.

Sollte dieser Fall eintreten, gehen Sie wie folgt vor:

= Klicken Sie im Reiter @) Erfassung auf @ Stimmen erfassen.

o Erfassung ¥  Wahler benannte Personen v Erg

Abbildung 117

=* Klicken Sie links im Gebietsbaum auf den Stimmbezirk, in dem weniger als die
erforderliche Mindestanzahl an Personen ihre Stimme abgegeben hat.
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= Klicken Sie auf Gebiet nicht erfassen.

() 09100100 - Gemeinde Testhausen

0001 - Stimmbezirk 0001 Stimmen erfassen © ( Schnellimeldung
0002 - Stimmbezirk 0002
0011 - Briefwahlbezirk 0011 Kennung Bezeichnung Anzahl

Al+A2 | Stmmberechtigteinsgesamt | [ o]l
o | [ o

Kennung Bezeichnung Stimmen

DO1 Mustermann Max(csu) | [ |
D02 Ines Schmidt (FW) :’ 4
D03 SabineMusterfrau(SPD) | [ |l
D04 Sven Muster (Grine) [ e
D Giiltige Stimmen [:I L
c Ungibge Stmmzete | [ |l

Speichern - Schnellmeldung Gebiet nicht erfassen Fiktive Werte speichern Zuriicksetzen

Abbildung 118

= |n der Folgemaske wahlen Sie (iber die Auswahl bei @) Aktuelles Gebiet erfassen den
aufnehmenden Stimmbezirk aus und klicken auf @ Gebiet im ausgewdhlten Gebiet
erfassen.

Stimmen im Gebiet 0001 - Stimmbezirk 0001 ausbleibend e

Aktuelles Gebiet

Gebiet: 0001 - Stimmbezirk 0001
Eingabestatus: Erfassung

Sie haben die Moglichkeit, die Stimmen fiir das aktuelle Gebiet in einem anderen Gebiet zu erfassen ode

o Aktuelles Gebiet erfassen:  (in 0002 - Stimmbezirk 0002 -

9 Gebiet im ausgewahiten Gebiet erfassen Keine Stimmen auf diesem Gebiet verfugbar Abbrechen

Abbildung 119

Der aufnehmende Stimmbezirk darf noch keine Wahlergebnisse enthalten!

SONDERFALLE: URNE WIRD BEI BRIEF ODER BRIEF BEI URNE AUSGEZAHLT

Die Auszahlung eines Urnenwahlbezirks in einem Briefwahlbezirk oder andersrum ist nicht nur
in der Praxis, sondern auch in elect ein seltener Sonderfall. Der aufnehmende Bezirk kann in
elect nicht einfach wie eben beschrieben hinterlegt werden.

Wahlen Sie im abgebenden Bezirk daher Keine Stimmen auf diesem Gebiet verfiigbar und
bereiten Sie die Aufnahme des betroffenen Bezirks wie auf den Folgeseiten beschrieben vor.
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4.2.1.1 Sonderfall 1: Urnenwahl wird bei der Briefwahl ausgezahlt

Sollten Sie ein Urnenwahllokal in einem Briefwahllokal auszidhlen wollen, muss der
Briefwahlbezirk die A-Werte des Urnenwahlbezirks aufnehmen kdénnen.

= Klicken Sie im Reiter @) Wahlen auf @ Wahlparameter anzeigen.

owunen ~  Gebiete v  Gruppen ~ Wahlvorschldge ~  Wahlbeteiligung v  Erfassung ~  Wahler bena

© Dashboard anzeigen 2 © Wahiparameter anzeigen
IF

®> Statusubersicht Wahl & Wahlparameter importieren

# Wahl bearbeiten L. Wahlparameter exportieren

Abbildung 120

=% Wahlen Sie bei Kategorie Stimmerfassung aus und klicken auf Aktualisieren.
Wahlparameter anzeigen e

~ % Filtereinstellungen

Kategorie: |Stimmenerrassung -
Nur ungiiltige Parameter anzeigen : |:|

Abbildung 121

= Offnen Sie das @ Aktionsmenii B vor dem Parameter Stimmenerfassung - Umgang
mit hinterlegten A-Werten und klicken Sie anschlieBend auf @ Bearbeiten.

o -l Stimmenerfassung Stimmenerfassung - Umgang mit hinterlegten A-Werten

g # Bearbeiten tnaske-Anzeige der Giiltigen/Ungilti
@ Protokoll anzeigen

aske - Tab-Reihenfolge

Abbildung 122

= Andern Sie den Wert auf Hinterlegen an Brief- und Urnenwahlbezirken und klicken Sie auf
Speichern.

Wahlparameter bearbeiten o

Stimmenerfassung - Umgang mit ¢
hinterlegten A-Werten: * !Hinlerlegen an Brief- und Umenwahlbezirken 1 - Z

Bitte auswahlen...
m Zuriicksetzen A Hinterlegen nur an Umenwahlbezirken

Hinterlegen an Brief- und Umenwahlbezirken
Freie Eingabe (jederzeit, ohne Kumulation auf Obergebiete)

Abbildung 123
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=* Klicken Sie im Reiter Erfassung auf A-Werte erfassen.

o Erfassung v Wahler benannte Personen v Erg

# Stimmen erfassen

+ Q Niederschriftkorrekturen anzeigen ’
Q Ergebniseingange anzeigen
@) Statusubersicht erfasste Stimmzettel
Q Erfasste Stimmzettel anzeigen =
& Erfasste Stimmzettel importieren

X Wahllokal-System bereitstellen

2 Q A-Werte erfassen

Abbildung 124

= Offnen Sie das G Aktionsmeni B vor dem Briefwahlbezirk, der die A-Werte aufnehmen
soll und anschlieBend auf @ Bearbeiten.

A-Werte zur Vorbelegung im Gebiet 09100

o A-Werte loschen

Gebietsart ¢ Nummer % Name ¢ Kirzel
- # Gemeinde 09100100 Gemeinde
Testhausen
- &) Stimmbezirk 0001 Stimmbezirk 0001
(091001000001)
. & Stimmbezirk 0002 Stimmbezirk 0002
(091001000002)
0011 Briefwahlbezirk
11

@ Protokoll anzeigen

™% Erfassen Sie nun die A-Werte und schlieBen Sie mit Speichern ab.

Nun kann der Urnenbezirk wie ab Seite 63 beschrieben auf ,wird nicht ausgezahlt” gesetzt
werden und Sie kdnnen mit der Stimmenerfassung im aufnehmenden Briefwahlbezirk
beginnen.
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4.2.1.2 Sonderfall 2: Briefwahlbezirk wird in einem Urnenwahlbezirk ausgezahlt

Damit diese Konstellation funktioniert, missen beim Urnenwahlbezirk die Wahlbriefe des
Briefwahlbezirks zugelassen werden.

= Klicken Sie im Reiter @) Gebiete auf @ Gebiet anzeigen

oGebletov Gruppen v Wahlvorschlage v W

&) Statusubersicht Gebiete

# Gebiet bearbeiten '
2 acomemam |
Abbildung 125

= Offnen Sie @ das Aktionsmeni B des betroffenen Stimmbezirks und klicken Sie auf
@ Bearbeiten.

Sebiet suchen Q . & s " "
> ;9100100 R Gebiete im Gebiet 09100100 - Gemeinde Testhausen anzeigen o
. - Gemeinde lesthausen
# 0001 - Stimmbezirk 0001 X Gebiete sortieren 4+ Gebietanlegen ~ + Stimmbezirk anlegen  + Briefwahlbezirk anlegen
@ 0002 - Stimmbezirk 0002
n #i Gemeinde 09100100 Gemeinde Testhausen
on @ Stimmbezirk 0001 (091001000001) Stimmbezirk 0001
_
D1000002) Simmbezitk 0002
™ Gebietsgeometrie anzeigen
@ Loschen )1000011) Briefwahlbezirk 0011
© Protokoll anzeigen

Abbildung 126
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=% Klicken Sie auf alle Felder anzeigen und setzen Sie einen Haken bei Einbeziehung des

Briefwahlergebnisses.

Stimmbezirk bearbeiten o

Gebiet

Gebietsart:  @J Stimmbezirk

Nummer: * |091oo1ooooo1

Bezirksnummer: |0001

Ubergeordnetes Gebiet: 09100100 - Gemeinde Testhausen

Name: | stimmbezirk 0001

Kiirzel: I

Position: * I1

Externe ID (Prifkennzeichen): |3V-UG-XP-F2

Auswahlbezirk: [ ]
Sonderstimmbezirk: [ |
Beweglicher Wahlvorstand: [:]
Umfragebezirk: E]

\Wahlbeteiligungsbezirk:
Einbeziehung des Briefwahlergebnisses:

Abbildung 127

=* Klicken Sie auf Speichern.
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4.3 Import der Wahlergebnisse aus elect WES
Um die Ergebnisdatei eines Stimmbezirks in elect WAS zu importieren

= Klicken Sie im Reiter @) Erfassung auf @ Stimmen erfassen.

o Erfassung ~+ Wahler benannte Personen ~  Erg

Abbildung 128

=% Prifen Sie, ob Sie sich im Erfassungsschritt T Erfassung Schnellmeldung befinden.

Statusiibersicht Stimmenerfassung @ ( Schnellmeldung - Erfassung

Erfassungsschritte

r
L] L]
1 2 3 ' 4 ! 5 6
Erfassung Schnelimeldung el SR Freigabe Schnelimeldung i Erfassung Niederschrift 1  Abschluss Niederschrift  Freigabe Niederschrift
] )
Ll -

Abbildung 129

=% Stecken Sie den USB-Stick an Ihrem Rechner an, auf dem Sie elect WAS ausfihren.

= Klicken im Reiter @) Erfassung auf @ Erfasste Stimmzettel importieren.

0 Erfassung v  Ergebnisse v  Prasentation v

# Stimmen erfassen

Q Ergebniseingange anzeigen

@D Statusubersicht erfasste Stimmzettel
Q Erfasste Stimmzettel anzeigen

L. Wahllokal-System bereitstellen

Q A-Werte erfassen

& A-Werte importieren

£ A-Werte exportieren

Abbildung 130
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=* Klicken Sie auf Stimmzettel aus Wahllokal-Erfassungs-System hochladen

Erfasste Stimmzettel aus Wahllokal-Erfassungs-System importieren

4+ stimmzettel aus Wahllokal-Erfassungs-System hochladen

Hochgeladene Datei:

Dateiinhalt

Keine Datei ausgewanit

Zuricksetzen Abbrechen
Abbildung 131

=% Wahlen Sie den USB-Stick aus und 6ffnen dort das Verzeichnis ergebnisse.

A

Name Andi
backup 14.00
bin 14,07
ergebnisse 14.00
wahl 14.00

Anwenderhandbuch_elect_WES-BY-3.9.1.... 11.0¢
[Z] start.bat 11.00

;7 wes 11.00

Abbildung 132

= Offnen Sie das darin befindliche Verzeichnis und wéhlen Sie die wiederum darin liegende
zip-Datei zum Import aus. Die Zip-Datei darf vorher nicht entpackt werden!

&« v N « ergebnisse > 2_20260308_gemeinderatswahl_gemeinde v C 2_20.
Organisieren v Neuer Ordner
v Test elect WES Name
USB-Stick I .« ergebnis_stimmbezirk_091001000001_hauptteam_a.zip I

s USB-Stick 01 () niederschrift_stimmbezirk_091001000001.pdf

Abbildung 133
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elect WAS priift automatisch die Giiltigkeit der Datei und zeigt Ihnen @) Die Signatur der

Datei ist gliltig grin hinterlegt an.

Erfasste Stimmzettel aus Wahllokal-Erfassungs-System importieren e

+ Stimmzettel aus Wahllokal-Erfassungs-System hochladen

H Datei:

Dateiinhait

Wahlin Datei: Wahl des Gemeinderals
Gebiet in Datei: 0001 - Stimmbezirk 0001
Erfassungsteam. Hauptteam A (grin)
Versionsnummer in Datei: 44
Anzahl Stimmzettel in Datei gesamt: 15
o 'Von "Hauptteam A (grin)™. 10

- Ib)": 5
I @ Die Signatur der Datei ist giiltig J
itig: v

Bereits vorhandene Daten (werden lberschrieben, wenn vorhanden)

Versionsnummer:
Stimmzettel "Hauptteam A (gran)™: 0
Stimmzettel “Unterstitzerteam B (gelb)": 0
9 Ergebniseingang automatisch erstellen:

& Datei importieren Zuriicksetzen Abbrechen

Abbildung 134

= Klicken Sie auf @ Datei importieren.

k_091001000001_hauptteam_a zip

DER BUTTON DATEI IMPORTIEREN IST AUSGEGRAUT

In diesem Fall ist im Gebietsbaum links nicht der Stimmbezirk ausgewabhlt, fir den die
Ergebnisse bestimmt sind, wie in der folgenden Abbildung bei @ zu sehen.

Q. .. 2

~ (O 09888111 - Gemeinde Testhausen
0001 - Rathaus
0002 - KiGa
0003 - Gasthaus Alter Wirt Hoch

Erfasste Stimmzettel aus Wahllokal-Er

+ Sstimmzettel aus Wahllokal-Erfassungs-System hochladen

Hoc
0011 - Briefwahl 1
0012 - Briefwahl 2

0013 - Briefwahl 3 Dateiinhalt

Wahl in Datei:
Gebiet in Datei:

Ei

Datei:

gebni irk_098881

Gemeinderatswahl 2026 (Schulur
0001 - Rathaus

- H A(grun)
Versionsnummer in Datei:

Anzahl Stimmzettel in Datei gesamt:
Von “Hauptteam A (griin)":

Von “Unterstutzerteam B (gelb)™:

@ Die Signatur der Datei ist giltig
ignatur gultig:

74
63
30
33

v

£ In Gebiet 0001 - Rathaus™ wechseln

Abbildung 135

= Klicken Sie in diesem Fall auf @ In Gebiet ,, xxxx" wechseln.

Nun kénnen Sie auf Datei importieren klicken und die Ergebnisse importieren.
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Nach dem erfolgreichen Import der Ergebnisse wechselt WAS direkt zur Erfassungsmaske des
jeweiligen Stimmbezirks.

9 0001 - Stimmbezirk 0001

Stimmen erfassen © ( Schnellmeldung

Kennung Bezeichnung Anzahl
Al Stimmberechtigte ohne Vermerk W* (Wahlschein) 0
A2 Stimmberechtigte mit Vermerk \W* (Wahlschein) 150
A3 Stimmberechtigte nicht im Wahlerverzeichnis 0
A Stimmberechtigte insgesamt 150
B1 Wahler laut Wahlerverzeichnis 0
B2 ‘Wahler mit Wahlschein 150
B ‘Wahler insgesamt 150

Stimmzettel mit
Stimmzettel mit unverandert gekennzeichnetem Gilltige kumulierte und

Kennung Bezeichnung gekennzeichnetem Wahlvorschlag und panaschierte Stimmen
Wahilvorschlag Anderungen nur innerhalb insgesamt
dieses Wahlvorschlages

- Do1 csu 40 0 770

- Do2 SPD 40 0 781

- Do3 Griine 20 0 422

- D04 FW 30 0 637
D Gilltige insgesamt 130 0 2610

Kennung Bezeichnung Anzahl

& Ungiiltige Stimmzettel 5

Ergebnis korrigieren Fiktive Werte speichern Stimmeingaben l6schen Quittung drucken Zur Niederschrift wechseln

Abbildung 136

Sobald alle Ergebnisse importiert sind:

= klicken Sie im Reiter @) Erfassung auf @ Stimmen erfassen.

‘” Erfassung v  Wahler benannte Personen v Erg
2_ # Stimmen erfassen

Abbildung 137
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= Wahlen Sie im Gebietsbaum |hre Gemeinde aus und klicken Sie dann auf den

Erfassungsschritt 2 Abschluss Schnellmeldung.

Erfassungsschritte

Abschluss Schnelimeldung

Erfassung Schnelimeldung

Abbildung 138

Freigabe Schnelimeldung

=% Bestatigen Sie im sich 6ffnenden Fenster Ihre eingegeben Schnellmeldungen mit einem
Klick auf Eingabestatus ,, Erfassung abgeschlossen” setzen.

" Wechseln Sie dann gleich auch in den Erfassungsschritt 3 Freigabe der Schnellmeldung.

Erfassungsschritte

Erfassung Schnellmeldung

Abschluss Schnellmeldung

Abbildung 139

Freigabe Schnellmeldung

=% Bestéatigen Sie in dem sich 6ffnenden Fenster die Schnellmeldungen mit einem Klick auf

Eingabestatus , Freigegeben” setzen.

Ergebnisdokumente zu den Schnellmeldungen erzeugen

Bei Bedarf kdnnen Dokumente zu den Schnellmeldungen erzeugt werden.

= Klicken Sie im Reiter ) Ergebnisse auf @ Ergebnisdokumente erzeugen.

cEroebnlsse v~  Prasentation v Wahlausschuss -

@ Statusubersicht Ergebnisse
i Q Ergebnislogeintrage anzeigen
Q Besonderheiten anzeigen
! Q D'Hondt-Quotienten der Listen anzeigen
B Kumulierte Stimmen der Gruppen
B Kumulierte Stimmen der Listenkandidaturen
B Ergebnisse der Gruppen nach Gebieten
B Ergebnisse der Gruppen nach Gebieten (grafisch)
B Ergebnisse der Listenkandidaturen nach Gebieten
? Losentscheide anzeigen
B Sitze anzeigen

& Gewahite Kandidaten anzeigen

' X Ergebnis exportieren

Abbildung 140
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= Waihlen Sie im Gebietsbaum im Seitenmend links |hre Gemeinde aus.

=% Sie konnen nun Uber das jeweilige Aktionsmeni B in der Tabelle folgende Dokumente
erzeugen:

* @ Schnellmeldung (V3/Gemeinde)

* Eine Ubersicht iber die Ergebnisse der einzelnen Listenkandidaturen nach Parteien
sortiert finden Sie unter @ Kandidaturergebnis - Zusammenstellung der
Ergebnisse (V5) in der Variante Tabellen kompakt

* Eine Ubersicht (iber die Ergebnisse der Listen inkl. A- und B-Werte finden Sie unter
€ Gesamtergebnis - Zusammenstellung der Ergebnisse (V7) in der Variante
Tabellen kompakt

Im Erfassungsschritt 3 Freigabe Schnellmeldung werden nur die in der
Schnellmeldung erfassten Werte ausgegeben!

Ergebnisdokumente im Gebiet 09888111 - Stadt Musterstadt erzeugen e ( Vorlaui

B Weitere Wahiniederschriften erzeugen

- Erfassung - Wahlniederschrift (Formular, ohne Eingaben) Vivia
- Erfassung - Wahiniederschrift ViVia
. Erfassung - Erste Schnelimeldung (Formular, ohne Eingaben) v3
- Erfassung - Erste Schnelimeldung V3
o - Erfassung - Erste Schnelimeldung (Gemeinde) v3
- Erfassung - Zahlliste V4
- Erfassung - Zahliiste elektronisch V4
- Erfassung - Kandi g -Z der Ergebnisse (Tabellen per Stimmabgabeart) V5
e n Erfassung - Kandi g - der Ergebnisse (Tabellen ) V5
- Erfassung - g -2 der Erg (Tabellen per ) v7
9 - Erfassung - ¢ g - der Ergebnisse (Tabell ) V7
= Bekanntmachung - Ergebnis Bekanntmachung Ergebnis

Abbildung 141

Wahlen Sie den Ausgabetyp: ODT (mit LibreOffice 6ffnen!), DOCX (Word-Format) oder PDF.
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4.4 Niederschrift erfassen

Die Erfassung der Niederschriften ist im Grunde genommen lediglich die Ubernahme der
zuvor als Schnellmeldung importierten Ergebnisse aus elect WES.

= Klicken Sie im Reiter @) Erfassung auf @ Stimmen erfassen.

o Erfassung ~+ Wahler benannte Personen ~  Erg

Abbildung 142
"* Wechseln Sie in den Erfassungsschritt 4 Erfassung Niederschrift.

Statusiibersicht Stimmenerfassung o QU EESIIEIEEETITY
°
Abschluss Niederschrift Freigabe Niederschrift

Erfassungsschritte
1 2

Wichtig: Bitte klicken Sie beim Wechseln in den Erfassungsschritt 4 bei der

Gemeinderatswahl auf den Button Niederschriften nach Ubernahme der

Schnellmeldungen erfassen!

Erfassung umschalten x

© Soll die Erfassung fiir alle Erfasser auf "Niederschrift” umgeschaltet werden?

Niederschriften erfassen Niederschriften nach Ubernahme der Schnellmeldungen erfassen Abbrechen

Abbildung 144

Abbildung 143

Alle zuvor importierten Ergebnisse werden nun als Niederschriften gespeichert.

= Wird der Gebietsbaum im Seitenmend links griin angezeigt, konnen Sie in den
Erfassungsschritt 5 Abschluss Niederschrift wechseln.

#  Wahlen ~ Gebiete ~ Gruppen ~  Wahlvorsch

£
Gebiet suchen Q 9 091001
» & 09100100 - Gemeinde Testhausen ,
I 0001 - Stimmbezirk 0001 Statu S
I 0002 - Stimmbezirk 0002
= 0011 - Briefwahlbezirk 0011 Erfassungs

Abbildung 145
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4.5 Die Tage nach der Wahl: Wahlpriifung

In den Tagen nach der Wahl kann es notwendig sein, im Zuge der Wahlpriifung und der
Vorbereitung der Sitzung des Wahlausschusses rechnerische und sachliche Korrekturen
durchzufihren.

Korrekturen werden grundsatzlich im Erfassungsschritt 4 Erfassung Niederschriften
durchgefihrt!

Um Korrekturen durchzufihren,

= klicken Sie im Reiter @) Erfassung auf @ Stimmen erfassen.

o Erfassung ¥+  Wahler benannte Personen ~  Erg

Abbildung 146

= Waihlen Sie im Gebietsbaum im Seitenmeni links den Stimmbezirk aus, in dem eine
Korrektur vorgenommen werden muss.

L] Wahlen v Gebiete v Gruppen v
<
Gebiet suchen Q
+ © 09100100 - Gemeinde Testhausen
|_. 0001 - Stimmbezirk 0001
B 0002 - Stimmbezirk 0002
& 0011 - Briefwahlbezirk 0011

Abbildung 147
=% Scrollen Sie nach unten und klicken Sie auf Ergebnis korrigieren.

N

: 50 164
insgesamt

Gumge |

Kennung Bezeichnung

C Ungliltige Stimmzettel 5

Ergebnis korrigieren Stimmeingaben Ioschen Quittung drucken

Zur Schnelimeldung wechseln

Niederschriftenkorrektur dokumentieren

Abbildung 148
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" Nehmen Sie die notwendigen Korrekturen vor und schlieBen Sie mit einem Klick auf
Speichern - Niederschrift ab.

Kennung Bezeichnung Anzahl

c Ungiilige Stimmzettel | [ 5]l
Speichern - Niederschrift Stimmeingaben lI6schen Zurucksetzen m

Zuriicksetzen & zur Schnelimeldung wechseln

Abbildung 149

Ihnen wird nun wieder die abgeschlossene Erfassungsmaske angezeigt.

= Scrollen Sie nun wieder nach unten und klicken Sie auf Niederschriftenkorrektur

dokumentieren.
D ulmge 50 164
| | 1 insgesamt |

Kennung Bezeichnung

Cc Ungiltige Stimmzettel 5

Ergebnis korrigieren Stimmeingaben I6schen Quittung drucken

Niederschriftenkorrektur dokumentieren Zur Schnellmeldung wechseln

Abbildung 150

=* Dokumentieren Sie die Korrektur, indem Sie
o @ die Art der Korrektur auswahlen,
o @ eine Beschreibung hinzufiigen und

o @ mit einem Klick auf Speichern abschlieBen.

Niederschriftkorrektur im Gebiet 0001 - Stimmbezirk 0001 erfassen

@
Erfasser: wasadmin [104 - Dokumentation Landkreis]
Niederschrift [Niederschrift 0001 - Stimmbezirk 0001 -
o Art der Korrektur: !Rechnerische Korrektur -
9 Beschreibung: * | Rechnerische Korrektur
Nachzahlung
Sachliche Korrektur
BeschlussmaRig behandelter Stimmzettel berichtigt
Zuruckgewiesene Wahlbriefe falsch zugeordnet
4000 Zeichen
verbleiben

Zuriicksetzen Abbrechen

Abbildung 151
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Eine Ubersicht tiber alle so dokumentierten Korrekturen finden Sie im Menlpunkt
Erfassung - Niederschriftenkorrekturen.

0 Erfassung v  Ergebnisse v  Prasentation v V

# Stimmen erfassen

" Q Ergebniseingange anzeigen )
Abbildung 152

Die hier angezeigte Tabelle kdnnen Sie als Excel-Datei oder als PDF exportieren und als
Zusammenstellung der Korrekturen der Niederschrift des Wahlausschusses beilegen.

=% Klicken Sie unter der Tabelle rechts auf das erste Symbol, um eine Excel-Datei, oder
auf das zweite Symbol, um eine PDF zu erzeugen:

B BB %«

Abbildung 153

" Nachdem der Wahlausschuss das endgiiltige Wahlergebnis ermittelt hat und alle
notwendigen Korrekturen in elect vorgenommen wurden, wechseln Sie in den
Erfassungsschritt 6 Freigabe Niederschriften.
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Ergebnisdokumente zu den Niederschriften erzeugen

= Klicken Sie im Reiter @) Ergebnisse auf @ Ergebnisdokumente erzeugen.

oEmebnlsse v  Prasentation v Wahlausschuss -

@D Statustbersicht Ergebnisse
Q Ergebnislogeintrage anzeigen
Q Besonderheiten anzeigen
Q D’Hondt-Quotienten der Listen anzeigen
 Kumulierte Stimmen der Gruppen
g Kumulierte Stimmen der Listenkandidaturen
@ Ergebnisse der Gruppen nach Gebieten
B Ergebnisse der Gruppen nach Gebieten (grafisch)
B Ergebnisse der Listenkandidaturen nach Gebieten
? Losentscheide anzeigen
i@ Sitze anzeigen
& Gewahite Kandidaten anzeigen

! & Ergebnis exportieren

2 & Ergebnisdokumente erzeugen

Abbildung 154

=% Klicken Sie im Gebietsbaum links auf Ihre gewlinschte Gebietsebene.

© AKDB - elect WAS 3.67 - Gemeinderatswahl 2026 fiir Gemeinden, Stand: 12.2025 79 von 97



aKDB Kommunalwahl

=% Sie kénnen nun Uber das jeweilige Aktionsmeni B in der Tabelle folgende Dokumente
erzeugen:

*  Eine Ubersicht iber die Ergebnisse der einzelnen Listenkandidaturen nach Parteien
sortiert finden Sie unter ) Kandidaturergebnis - Zusammenstellung der
Ergebnisse (V5) in der Variante Tabellen kompakt

* Eine Ubersicht (iber die Ergebnisse der Listen inkl. A- und B-Werte finden Sie unter
@ Gesamtergebnis - Zusammenstellung der Ergebnisse (V7) in der Variante
Tabellen kompakt

* @ Wahlausschuss — Niederschrift
o @ Bekanntmachung Ergebnis

Im Erfassungsschritt 6 Freigabe Niederschrift werden nun die endgiiltigen
Ergebnisse eingedruckt.

n [Erfassung - Wahliniederschrift (Formular, ohne Eingaben) ViVia
n Erfassung - Wahlniederschrift ViVia
- Erfassung - Zahlliste V4
n Erfassung - Zahlliste elektronisch V4
- Erfassung - Kandidaturergebnis - Zusammenstellung der Erg (Tabellen per Stimmabg 1) V5
o - Erfassung - Ki gebnis - g der E (T ) V5
n Er - Gesamterg - Zusamr der E isse ( per eart) v7
9 - Erfassung - Gesamtergebnis - Zusammenstellung der Ergebnisse (Tabellen kompakt) v7
9 - Wahlausschuss - Niederschrift Wahlausschuss Niederschrift
o - Bekanntmachung - Ergebnis Bekanntmachung Ergebnis

Abbildung 155

=% Wahlen Sie den Ausgabetyp: ODT (mit LibreOffice 6ffnen!), DOCX (Word-Format) oder
PDF.

© AKDB - elect WAS 3.67 - Gemeinderatswahl 2026 fiir Gemeinden, Stand: 12.2025 80 von 97



aKDB Kommunalwahl

5 Losentscheid

Ein Losentscheid bei einer Gemeinderatswahl kommt in der Regel dann zum Einsatz, wenn
nach einer Wahl zwei oder mehr Kandidaten exakt die gleiche Anzahl an Stimmen erhalten
haben und keine weiteren Kriterien zur Entscheidungsfindung vorhanden sind.

= Klicken Sie im Reiter @) Ergebnisse auf @ Losentscheide anzeigen:

=D Statusubersicht Ergebnisse

Q Ergebnislogeintrage anzeigen

Q Besonderheiten anzeigen

Q D'Hondi-Quotienten der Listen anzeigen

B Kumulierte Stimmen der Gruppen

EE Kumuliette Stimmen der Listenkandidaturen
EE Ergebnisse der Gruppen nach Gebieten

B Ergebnisse der Gruppen nach Gebieten (grafisch)

B8 Ergebnisse der Listenkandidaturen nach Gebiet
9' ? Losentscheide anzeigen I

B Silze anzeigen

& Gewa Kandi 1 igen

L Ergebnis exportieren
& Ergebnisdokumente erzeugen

L sii bnisse zum Vergleich importi

& Sitzverteilung zum Vergleich importieren

B8 Verteilungen vergleichen
Abbildung 156

Ihnen werden hier Losentscheide angezeigt:

Losentscheide im Gebiet 09100000 - Landkreis Musterfeld anzeigen o

[ ¢ Art % Beschrebung
n Losentscheid notwendig Losentscheid Reihenfolge der Kandidaten festiegen Stimmengleichheit der Kandidaten: Mayer, Frauke; Schafer, Elias
- Losentscheid notwendig Losentscheid Reihenfolge der Kandidaten festiegen Stimmengleichheit der Kandidaten: Schramm, Volker: Amold, Ursula
- Losentscheid notwendig Losentscheid Reihenfolge der Kandidaten festiegen Stimmengleichheit der Kandidaten: Steiner, Tim; Huber, Thomas

Abbildung 157

= Nachdem die Losentscheide aulRerhalb von elect WAS durchgefiihrt wurden, missen die
Ergebnisse in elect WAS hinterlegt werden.
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= (Offnen Sie mit einem Klick auf den @) Pfeil B das Aktionsmenii vor dem Losentscheid,
welchen Sie bearbeiten mochten, und klicken Sie anschlieBend auf @ Bearbeiten.

Losentscheide im Gebiet 09100000 -

Losentscheid notwendig

Abbildung 158

"% In der Folgemaske konnen Sie die Reihenfolge der Kandidaten anpassen. Klicken Sie
hierzu auf den 0Kandidaten, den Sie verschieben moéchten und verschieben diesen
anschlieBend tiber die @ blauen Pfeile. Der Gewinner des Losentscheids muss nach
oben.

Losentscheid im Gebiet 09100000 - Landkreis Musterfeld bearbeiten o

Wahigebiet: 09100000 - Landkreis Musterfeld
Art:  Losentscheid Reihenfolge der Kandidaten festlegen
Status: Losentscheid notwendig
Beschreibung: Stimmengleichheit der Kandidaten: Mayer, Frauke; Schafer, Elias

Reihenf i
oige Mayer, Frauke o
Schafer, Elias

(2]

m Zurucksetzen Abbrechen

Abbildung 159

** Nachdem die Kandidaten in der richtigen Reihenfolge stehen, klicken Sie auf Speichern.

Sie gelangen zuriick zur Ubersicht Giber die Losentscheide. In der Spalte Lésung sehen Sie
nun die Reihenfolge der Kandidaten mit Stimmengleichheit nach dem Losentscheid:

Losentscheide im Gebiet 09100000 - Landkreis Musterfeld anzeigen o

Gebiet ¢ Staws & At ¥ Beschreibung ¢ Losung ¥ Gelostdurch

Schafer, Elias: Mayer, Frauke

Manuell gelost Losentscheid Reihenfolge der Kandidaten festiegen ‘Stimmengleichhed der Kandidaten: Mayer, Frauke; Schafer, Elias ‘admin

‘ Losentscheid notwendig Losentscheid Reihenfolge der Kandidalen festiegen Stimmengleichheil der Kandidaten: Schramm, Volker; Ameld, Ursula

Losentscheid notwendig Losentscheid Reihenfolge der Kandidaten festiegen Stimmengleichheit der Kandidaten: Steiner, Tim; Huber, Thomas

=% Wiederholen Sie den Vorgang fir alle Losentscheide, die in dieser Liste stehen.
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6 Amtshindernis eines Kandidaten

Ein Amtshindernis fur einen Kandidaten bei einer Gemeinderatswahl bezeichnet Umstande
oder Bedingungen, die eine Person daran hindern, ein Mandat im Gemeinderat anzutreten
oder auszuliben. Solche Hindernisse konnen rechtlicher, persénlicher oder beruflicher Natur
sein.

= Klicken Sie im Reiter @) Wahlvorschlige auf @ Wahlvorschlidge anzeigen

o Wahlvorschldge ¥ Wahlbeteiligung v Erfassu

&2 Statusibersicht Wahlvorschlage
9 Q Wahlvorschiage anzeigen
& Wahivorschlage importieren
& Wahlvorschlage exportieren
Q Kandidaturen anzeigen
A Kandidaturen prifen
E2 Statusiibersicht Stimmzettelreihenfolgen
Q Stimmzettelreihenfolgen anzeigen

& Stimmzettel exportieren

Abbildung 160

= (Offnen Sie mit einem Klick auf den @) Pfeil B das Aktionsmenii vor der Gruppe und
klicken Sie anschlieBend auf @ Listenkandidaturen anzeigen.

Ordnungszahl ¢ Zulassung % Kurzname Gruppe
1 l 1« Zugelassen csu
i

Listenkandidaturen
Q anzeigen SPD
# Basisdaten bearbeiten
@ Prifen Gretine
= Ni |

Nicht zulassen FW
! Zulassungsfahigkeit beim Ausschuss nicht vorhanden

Die Linke

-

Zulassungsfahigkeit nach Ausschuss verloren
Q Wahlvorschlagspersonen anzeigen

B Dokument zu Wahlvorschlag erzeugen

Abbildung 161
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= Offnen Sie mit einem Klick auf den @ Pfeil B bei dem jeweiligen Wahlvorschlag das
Aktionsmenii und klicken anschlieBend auf @ Amtshindernis vorhanden. Alternativ
kdnnen Sie auch angeben, dass die Amtsannahme verweigert wurde.

# Bearbeiten v Zugelassen
4+ Kandidatur an Listenposition hinzufigen
= Listenkandidatur als Ersatz markieren i ZBgeissacs
* H v Zugelassen
= Nicht zulassen

9 ! Amtshindemis vorhanden v Zugelassen
! Amtsannahme verweigert

v Zugelassen

! Zulassungsfahigkeit beim Ausschuss nicht vorhanden

Abbildung 162

=% Es offnet sich ein Pop-up Fenster. Hier konnen Sie eine Bemerkung eingeben.

Amtshindemis vorhanden x

@ Erfassen Sie ggf. eine g zum A is. bspw. die Annahme eines Amtes in einer parallel
stattfindenden Wahl.

Bemerkung:

4000 Zeichen verbleiben

Abbildung 163

=% Klicken Sie anschlieBend auf Speichern.

** In der Spalte Zulassung sehen Sie, dass ein Amtshindernis fir den Kandidaten vorliegt:

@ Nicht zu priifen

@ Nicht zu priifen

n + Zugelassen

n v 3 3 + Zugelassen @ Nicht zu priifen

Abbildung 164
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7 Mehrheitswahl bei einer Gemeinderatswahl
Die Abwicklung einer Gemeinderatswahl mit nur einer Liste in elect WAS unterscheidet sich

nur in wenigen Punkten von der Handhabung einer Wahl mit mindestens zwei Listen.

In diesem Kapitel flihren wir alle Arbeitsschritte auf dem Weg zu einem Wahlergebnis an.
Dabei verweisen wir, sofern es keine Unterschiede zur Gemeinderatswahl mit zwei oder mehr
Listen gibt, an die entsprechenden Stellen in diesem Leitfaden.

7.1 Checkliste fiir eine Gemeinderatswahl mit nur einer Liste

Vorbereitung:

[ Testmodus aktivieren (Abschnitt 2.1)

[J Wahl anlegen (Abschnitt 2.2)

[ Dokumentplatzhalter Gberprifen (Abschnitt 2.2)

O Gebietsbaum erfassen/ibernehmen (Abschnitt 2.5)

[J Stimmbezirksnummern priifen (Abschnitt 2.5.4)

[ Gruppen/Wahlvorschlage anlegen (Abschnitt 2.7)

O Platzhalter fir Wéahler benannte Personen (Abschnitt 7.3)

L] Stimmzettel erzeugen (Abschnitt 7.4)

[] elect WES erzeugen (Abschnitt 2.13)

[] Optional: Wahlausschuss anlegen und berufen (Abschnitt 2.8 und 2.8.3)
[J Wahlbekanntmachung (Abschnitt 2.11) und Leerformulare erzeugen (Abschnitt 2.12)
L] Internetprasentation (Abschnitt 2.14)

Freitag vor der Wahl:

O Wahl zurlicksetzen (Abschnitt 3.1)

[] Optional: A-Werte erfassen (Abschnitt 3.2)

[0 Umstellung auf Produktivmodus (Abschnitt 3.3)
[J Internetprasentation starten (Abschnitt 2.14)

Am Wahlabend:

[] Ergebnisse aus elect WES importieren (Abschnitt 4.3)

[J Wahler benannte Personen in einer Kandidatur konsolidieren (Abschnitt 7.7)
O Losentscheide durchfihren (Abschnitt 5)

[J Amtshindernisse hinterlegen (Abschnitt 6)

[J Ergebnisdokumente zu den Niederschriften erzeugen (Abschnitt 4.5)
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7.2

Vorbereitung der Wahl Teil 1

Fuhren Sie die folgenden Schritte wie in den jeweiligen Abschnitten beschrieben durch:

-

-

-
-
-
-

Testmodus aktivieren (Abschnitt 2.1)

Wahl anlegen (Abschnitt 2.2Fehler! Verweisquelle konnte nicht gefunden werden.)
Dokumentplatzhalter iiberpriifen (Abschnitt 2.2)

Gebietsbaum erfassen/iibernehmen (Abschnitt 2.5)

Stimmbezirksnummern priifen (Abschnitt 2.5.4)

Gruppen/Wahlvorschlage anlegen (Abschnitt 2.7)

In diesem Arbeitsschritt legen Sie im Falle einer Mehrheitswahl nur die vorliegende Liste
an.

Verdoppelung der Kandidaturen

Sollten Sie von der Mdéglichkeit Gebrauch machen, die doppelte Anzahl an Kandidaturen
anzulegen, missen Sie bei allen Kandidaturen, die Gber das Maximum der verfiigbaren
Sitze im Gemeinderat hinaus angelegt werden, die Art der Kandidatur anpassen.

Im nachfolgenden Beispiel gehen wir von einem Gemeinderat mit 8 Sitzen aus. Ab der
neunten Position auf dem Stimmzettel, werden weitere Kandidaturen als Ersatzkandidatur
angelegt. Im Falle einer Verdoppelung der Kandidaturen, missen Sie dann ab der
neunten Kandidatur die @) Art der Listenkandidatur von Ersatzkandidatur auf @
Listenkandidatur umstellen:

Listenkandidatur fur UWG im Gebiet 09100100 - Gemeinde Testhau:
o Art der Listenkandldatuag,satzkandidatu, -

Eingereichte Position:

Listenkandidatur

Nennungen: * | Ersatzkandidatur

L 1

Abbildung 165
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7.3 Anlegen eines Platzhalters fiir vom Wahler benannten Personen

Bei einer Mehrheitswahl benétigen Sie einen Platzhalter fiir vom Wahler benannte Personen.
Erst mit diesem Platzhalter werden die fiir die Mehrheitswahl die notwendigen Funktionen
aktiviert.

= Klicken Sie im Reiter @) Wahlvorschlige auf @ Wahlvorschlige anzeigen.

o Wahlvorschldge v Wahlbeteiligung v Erfass

@D Statusubersicht Wahlvorschlage

9 Q Wahivorschiage anzeigen

& Wahlvorschlage importieren
L. Wahlvorschlage exportieren
Q Kandidaturen anzeigen

A Kandidaturen prufen

@D Statusbersicht Stimmzettelreihenfolgen

Abbildung 166

=% Klicken Sie in der Mitte des Bildschirms auf den Button +W¢hler benannte Personen
anlegen aus.

Wahlvorschlage ~  Wahlbeteiligung v Erfassung v Ergebnisse v Prasent:

Listen im Gebiet 09100100 - Gemeinde Test

+ Liste anlegen | <+ Wahlerbenannte Personen anlegen | # Stimmzettelreihenfolge

Abbildung 167

=% Klicken Sie im sich 6ffnenden Pop-up Fenster auf Anlegen.

Anlegen bestatigen x

© Der Wahlvorschlag "Wahler benannte Personen” dient als Platzhalter zur Erfassung von Stimmen fir Wahler benannte Personen.

Abbildung 168
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Nun wird ein Platzhalter Wdhler benannte Personen angelegt:

Ordnungszahl + Zulassung % Kurzname Gruppe *  Kennwort ]
n v 1« Zugelassen UWG Unabhangige Wahlergemeinschatt
n w 999 v Zugelassen Wahlerbenannte Personen Wahlerbenannte Personen

Abbildung 169

Dieser Platzhalter hat mehrere Funktionen:

» Er schaltet alle Funktionen fur die Mehrheitswahl frei.

»  Er dient zur Sammelerfassung aller Stimmen fiir alle vom Wahler benannte Personen.

ACHTUNG, SEHR WICHTIG!

Dieser Platzhalter darf im weiteren Verlauf unter keinen Umstanden gel6scht werden! Es
ist zwingend erforderlich, dass dieser Platzhalter erhalten bleibt, da er das Fundament der
Mehrheitswahl in elect WAS bildet.

7.4 Stimmzettel erzeugen

= Klicken Sie im Reiter @) Wahlvorschlige auf @ Wahlvorschlige anzeigen.

o Wahlvorschldge v Wahlbeteiligung v Erfass

@D Statusubersicht Wahlvorschlage
(2] o varosovae e
& Wahlvorschlage importieren
L. Wahlvorschlage exportieren
Q Kandidaturen anzeigen
A Kandidaturen prufen

@D Statusubersicht Stimmzettelreihenfolgen

Abbildung 170
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=* Klicken Sie auf Dokument zu Wahlvorschldigen nach Gebieten erzeugen

Wahlvorschlage ¥  Wahlbeteiligung v Erfassung v Wahlerbenannte Personen v Er¢

Listen im Gebiet 09100100 - Gemeinde Testhaus:

+ Liste anlegen ¢ Stimmzettelreihenfolge bearbeiten ~ « Reihenfolge bestatigen & Gru

= Dokument zu Wahlvorschlagen nach Gebieten erzeugen v Wahlvorschlage zulassen wenn n

A & Filtereinstellungen

Kennwort:

Abbildung 171

=% Wahlen Sie

o @ Die Dokumentvorlage Stimmzettel-Mehrheitswahl-KTW-GRW (Anl 4-5)
* @ Einen Ausgabedateityp aus.
o @ Eine Listenkandidatur Darstellung

Klicken Sie anschlieBend auf @) Dokument erzeugen.

Dokument zu Wahlvorschlagen erzeugen o

+ Datei hochladen (*.odt, *.zip, *.dvz)

Hochgeladene Dokumentvorlage:
Dokumentvorlage: ISlimmzettel-Mehrheﬂswahl—KTW—GRW (Anl 4-5) -

@usgabedateityp: " [openiLivreofrice (*.oat -

9 Listenkandidatur Darstellung: | -

4 Familienname Vorname, evtl.: Geburtsname, akademische Grade, Berufe oder Stand,
& Dokument erzeugen evil.: Geburtsjahr, kommunale Ehrenamter, sonstige Amter

Familienname Vorname, evtl.: Geburtsname, akademische Grade, Berufe oder Stand,
evil.: Geburtsjahr, kommunale Ehrenamter, sonstige Amter, Ortsteil

Erstellungszeitpunkt Familienname Vorname, evtl.: Geburtsname, akademische Grade, Berufe oder Stand,

Keine Eintrage gefunden. evil.: Geburtsjahr, kommunale Ehrenamter, sonstige Amter, Ort

Familienname Vorname, evtl.: Geburtsname, akademische Grade, Berufe oder Stand,
evtl.: Geburtsjahr, kommunale Ehrenamter, sonstige Amter, Ort, Ortsteil

>

Abbildung 172

=* Klicken Sie im Pop-up Fenster auf Download. Der Stimmzettel befindet sich nun in [hrem
Download-Verzeichnis und muss noch redaktionell finalisiert werden.
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7.5 Vorbereitung der Wahl Teil 2

Nachdem die vorliegende Liste erfasst und der Platzhalter fir vom Wahler benannte Personen
erstellt wurde, geht es mit den folgenden Schritten weiter:

=% Optional: Wahlausschuss anlegen und berufen (Abschnitt 2.8 und 2.8.3)
=% WES erzeugen (Abschnitt 2.13)

Wahlbekanntmachung erzeugen (Abschnitt 2.11)

Leerformulare erzeugen (Abschnitt 2.12)

Wahl zuriicksetzen (Abschnitt 3.1)

Optional: A-Werte erfassen (Abschnitt 3.2)

111 v

Umstellung auf Produktivmodus (Abschnitt 3.3Fehler! Verweisquelle konnte nicht
gefunden werden.)

!

Internetprasentation starten (Abschnitt 2.14)

7.6 Erfassung der Wahlergebnisse

Der Import der Ergebnisse aus elect WES erfolgt wie in Abschnitt 4 ab der Seite 62 bis Seite 73
beschrieben. Die folgenden Arbeitsschritte flihren Sie durch, sobald alle Importe der
Ergebnisse aus elect WES durchgefiihrt wurden und Sie sich in Erfassungsschritt 3 Freigabe
Schnellmeldung befinden.

Zuerst erfassen Sie die Niederschriften. Die Erfassung der Niederschriften ist hierbei im
Grunde genommen lediglich die Ubernahme der zuvor als Schnellmeldung importierten
Ergebnisse aus elect WES.

= Klicken Sie im Reiter @) Erfassung auf @ Stimmen erfassen.

o Erfassung ¥~ Wahler benannte Personen ~  Erg

Abbildung 173

"% Wechseln Sie in den Erfassungsschritt 4 Erfassung Niederschrift.

Statusiibersicht Stimmenerfassung o @QUIEEESITITIEEELE

Erfassungsschritte

Erfassung Schnelimeldung Abschluss Schnelimeldung Freigabe Schnelimeldung

I Freigabe Niederschrift

Abbildung 174
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Wichtig: Bitte klicken Sie beim Wechseln in den Erfassungsschritt 4 bei der
Gemeinderatswahl auf den Button Niederschriften nach Ubernahme der
Schnellmeldungen erfassen!

Erfassung umschalten x

© soll die Erfassung fur alle Erfasser auf "Niederschrift” umgeschaltet werden?

Niederschriften erfassen Niederschriften nach Ubernahme der Schnellmeldungen erfassen Abbrechen

Abbildung 175

Alle zuvor importierten Ergebnisse werden nun als Niederschriften gespeichert.

7.7 Wihler benannte Personen in Kandidaturen zusammenfassen

Mit dem Import der Ergebnisse aus elect WES haben Sie auch die Ergebnisse aller vom Wahler
benannten Personen in den einzelnen Stimmbezirken erfasst. Nun missen diese in den
einzelnen Stimmbezirken hinterlegten vom Wahler benannten Personen mit ihren Stimmen
noch zu Kandidaturen zusammengefasst werden. Nur so kdnnen flr die einzelnen Personen
die Ergebnisse auf Gemeindeebene ermittelt werden.

=% Klicken Sie im Reiter Wéhler benannte Personen auf Wdéhler benannte Personen
anzeigen

o Wahler benannte Personen v  Ergebnisse v  Pr
Statusubersicht Wahler benannte Personen

91 Q Wihler benannte Personen anzeigen 1

Abbildung 176

Sie erhalten eine Ubersicht (iber alle erfassten Personen pro Stimmbezirk, die jeweils einer
Kandidatur zugeordnet werden missen:

Wihler benannte Personen im Gebiet 09100100 - Gemeinde Testhausen anzeigen

~ & Filtereinstellungen

Familienname:

Vorname:

Sonstiger Text auf Stimmzettel:

Status der Zuordnung:

.

Status der Zuordnung dndermn

Status der Zuordnung zuriicksetzen

% Status der Zuordnung % Familienname + Vomame v

- 0001 - Stimmbezirk 1 Offen Musterfrau Erika

u 0001 - Stimmbezirk 1 Offen Mustermann Max

2 Ergebnisse

Abbildung 177
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= Klicken Sie bei einer Person, deren @) Status der Zuordnung (Abbildung 177) noch auf
Offen steht auf den @ blauen Pfeil B, um das Aktionsmenti zu 6ffnen. Klicken Sie
anschlieBend auf € Kandidatur zuordnen.

J = I 0001 - Stimmbezirk 1 off

é:Kmﬂdatumdmn

{
|
@ Markieren als "Nicht zuordenbar” }
@ Markieren als "Wird nicht zugeordnet” l

© Protokoll anzeigen

Abbildung 178

=% Zu Beginn dieses Prozesses sind keine vom Wahler benannten Personen als Kandidaten
erfasst, daher ist eine Zuordnung zu einer Kandidatur noch nicht moglich. Klicken Sie nun
entweder auf

° 0 Kandidatur anlegen, um die Personendaten manuell zu erfassen ODER

* @ Kandidatur anlegen iiber Personenregister, um die Personendaten aus dem
Personenregister zu Ubernehmen.

Kandidatur zuordnen o

Kandidaturen

Zuordnung: -

Wahler benannte Person

Gebiet: 0001 - Stimmbezirk 1
Familienname: Musterfrau
Vormame: Erika
Beruf:
Sonstiger Text auf Stimmzettel:

1 2
Speichern Kandidatur anlegen Kandidatur anlegen liber Personenregister Zurucksetzen Abbrechen

Abbildung 179

UBERNAHME DER DATEN AUS DEM PERSONENREGISTER

Die Ubernahme der Personendaten aus dem Personenregister erfolgt analog zur
Erfassung einer reguldren Kandidatur, wie ab Seite Fehler! Textmarke nicht definiert.
beschrieben.
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=% Egal ob Sie die Personendaten manuell eingeben oder aus dem Personenregister
Ubernehmen, landen Sie in der Erfassungsmaske Kandidatur fiir Wéhler benannte

Kommunalwahl

Person anlegen. Fillen Sie in dieser Maske alle Felder aus, die Sie bendtigen.

Kandidatur fiir Wahler benannte Person anlegen e

Anschrift

Kinstiername: ‘

Ordensname: ‘

Beruf:

Ehrenamt:

Art der Anschrift | Unpekannt

Stralenname:

Hausnummer:

Zusatz:

Wohnungsnummer:

Wohnungsgeber

Postleitzahl

Wohnort:

Oristeil

Erreichbarkeitsanschrift

m Speichern & weitere Wiahler benannte Personen zuordnen Speichern ohne Zuordnung Zuriicksetzen

Strallenname:

Hausnummer: ‘

Zusalz: ‘

Wohnungsnummer. ‘

Wohnungsgeber: ‘

Postleitzahl:

Wohnort:

Ortsteil:

Abbildung 180

Abbrechen

** Nachdem Sie die notwendigen Daten erfasst haben, klicken Sie auf Speichern & weitere

Widhler benannte Person zuordnen, um direkt ein weiteres Teilergebnis eines

Stimmbezirks der soeben erfassten Kandidatur zuzuordnen. Auf diese Weise kdnnen Sie
die Konsolidierung der Stimmen fir diese Kandidatur direkt abschlieBen.

LusdlL.
Wohnungsnummer:
Wohnungsgeber:
Postleitzahl:
Wohnort:

Ortsteil:

I
l
|
|
|
|

Speichern & weitere Wahler benannte Personen zuordnen

Abbildung 181
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= |n der sich 6ffnenden Maske:

e Ordnen Sie im Bereich @) Zuordnung zuerst — falls vorhanden — die Teilergebnisse
aus anderen Stimmbezirken der erfassten Kandidatur zu. Klicken Sie hierzu in der
linken Spalte auf die @ Wahler benannte Person, die zur ausgewahlten Kandidatur
passt, und klicken Sie anschlieBend auf den €) einfachen Pfeil.

Ordnen Sie auf diese Weise alle passenden Wahler benannten Personen der
Kandidatur zu.

In unserem Beispiel wird nun die Wahler benannte Person aus Stimmbezirk 2 und
damit das Teilergebnis aus Stimmbezirk 2 der Kandidatur fir Frau Musterfrau
zugeordnet.

e Wahlen Sie bei @ Zustimmung zur Veréffentlichung aus, ob die Person unter
Nennung des Namens in der Internetprasentation erscheinen soll.

e SchlieBen Sie am Ende mit einem Klick auf Speichern ab.

Wahler benannte Personen zuordnen e

Wahler benannte Personen

o Zuordnung:
Verfiigbar

9 Musterfrau, Erika (0002 - Stimmbezirk 2)
M n, Max (0001 - Stmmbezirk 1)
Mustermann, Max (0002 - Stimmbezirk 2)

Kandidatur

Ordnungsmerkmal:

Titel:

Akademischer Grad:

Namensbestandteile:
Familienname: Musterfrau

Rufname: Erika

Vornamen:
Geschlecht: Unbekannt

Geburtsdatum:

Geburtsort:

Staatsangehorigkeit: Deutsch
Wahlrechtsausschluss: Unbekannt
Personenprufung: Nicht zu prufen

Zuzugsdatum (Bund):

Zuzugsdatum (Land):

Zuzugsdatum (Gemeinde):

Zuzugsdatum (Stadtbezirk):

Kunstlername:

Ordensname:

Beruf:

Ehrenamt:

o Zustimmung zur Veroffentiichung: [Unbekannt -

Abbildung 182
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= Sie gelangen wieder zuriick zur Ubersicht tiber die Wahler benannten Personen.

o @ Hier sehen Sie nun, welche Wahler benannten Personen aus den Stimmbezirken
bereits einer Kandidatur zugeordnet sind.

*  Wiederholen Sie die oben beschriebenen Schritte zur Zuordnung, bis sich keine
Wiahler benannte Person mehr im @ Status Offen befindet.

*  Haben Sie eine Zuordnung vergessen, kénnen Sie (iber das € Aktionsmenii B auf
@ Kandidatur zuordnen klicken. Alternativ lasst sich hier auch bestimmen, ob

o eine Wahler benannte Person aus einem Stimmbezirk einer Kandidatur nicht
zugeordnet werden kann (Markieren als ,,Nicht zuordenbar”)

¢ eine Wahler benannte Person aus einem Stimmbezirk nicht zugeordnet werden
soll (Markieren als ,Wird nicht zugeordnet”)

Wahler benannte Personen im Gebiet 09100100 - Gemeinde Testhaust

A~ £ Filtereinstellungen

Familienname:

Vorname:

Sonstiger Text auf Stimmzettel:

Status der Zuordnung:

Status der Zuordnung andern Status der Zuordnung zuriicksetzen

Gebiet < Status der Zuordnung % Familienname [

- 0002 - Stimmbezirk 2 i | Zugeordnet Musterfrau Er

- 0001 - Stimmbezirk 1 Zugeordnet Musterfrau Er

. 0001 - Stimmbezirk 1 e Offen Mustermann M

9 ‘ 0002 - Stimmbezirk 2 Offen Mustermann M
) B

6: Kandidatur zuordnen 4 Ergebnisse

®> Markieren als “Nicht zuordenbar”
@D Markieren als "Wird nicht zugeordnet”

© Protokoll anzeigen

Abbildung 183
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= Wird eine Wahler benannte Person Uber das Aktionsmeni nachtraglich zugeordnet,
wihlen Sie tiber ein Drop-down Menii die @ Zuordnung zu einer Kandidatur aus und
klicken Sie anschlieBend auf @ Speichern.

Kandidatur zuordnen o

Kandidaturen

G Zuordnung: -

Wahler benannte Person

Gebiet: 0002 - Stimmbezirk 2
Familienname: Mustermann
Vormmame: Max
Beruf:
Sonstiger Text auf Stimmzettel:

Kandidatur anlegen Kandidatur anlegen iber Personenregister Zurich

Abbildung 184

KANDIDATUR NACHTRAGLICH BEARBEITEN

= Um eine Kandidatur nachtraglich zu bearbeiten, 6ffnen Sie bei einer bereits zugeordneten
Person (Status der Zuordnung ist ,Zugeordnet”) das @ Aktionsmens B und klicken auf
@ Kandidatur bearbeiten. Hier konnen Sie alle Daten zu diesem Kandidaten nochmals
bearbeiten.

= Uber € Kandidatur weitere Wiihler benannte Personen zuordnen kénnen auch
nachtraglich mehrere Personen auf einmal einer Kandidatur zugeordnet werden.

Waihler benannte Personen im Gebiet

~ & Filtereinstellungen

Familienname:

Vorname:

Sonstiger Text auf Stimmzettel:
Status der Zuordnung:

D Zuriicksetzen Status der Zuordnung a

1 Gebiet < Status der Zuordnung
= 0002 - Stimmbezirk 2 Zugeordnet
9‘ # Kandidatur bearbeiten h
o [ = Kandidatur weitere Wahler benannte Personen zuordnen \

O Protokoll anzeigen

Abbildung 185
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TIPP: FILTEROPTIONEN

Haben Sie sehr viele Wahler benannte Personen, kann es hilfreich sein, sich mit den
Filteroptionen einen besseren Uberblick zu verschaffen.

= Achten Sie darauf, dass Sie im @) Gebietsbaum links das Wurzelgebiet ausgewahlt
haben.

= Wahlen Sie bei der Filteroption @ Status der Zuordnung aus, welche Wihler benannten
Personen angezeigt werden, beispielsweise alle, die noch im €) Status Offen, d.h. ohne
Zuordnung zu einer Kandidatur sind.

S

Q % Wihler benannte Personen im Gebiet 09100100 - Geme

B 09100100 - Gemeinde Testhausen
@ 0001 - Stimmbezirk 1

@ 0002 - Stimmbezirk 2 A & Filtereinstellungen
4 0011 - Briefwahl 1

Familienname:

Vorname:

Sonstiger Text auf Stimmzettel:

6 Status der Zuordnung:

|
|
|
o : |
O Zuriicksetzen E

! [:] Offen

D Zugeordnet

Gebiet [:] Nicht zuordenbar I
ﬂ 0002 - Stimmbezirk 2 [] wird nicht zugeordnet ‘r

Abbildung 186

7.8 AbschlieBende Arbeiten

Nachdem alle Wahler benannten Personen bearbeitet wurden, wird die Wahl im weiteren
Verlauf wie eine normale Gemeinderatswahl behandelt.

= Losentscheide durchfiihren (Abschnitt 5)
= Amtshindernisse hinterlegen (Abschnitt 6)

** Ergebnisdokumente zu den Niederschriften erzeugen (Abschnitt 4.5)

Diese Unterlage der Anstalt fiir Kommunale Datenverarbeitung in Bayern ist urheberrechtlich geschiitzt. Nachdruck bzw.
Vervielfdltigung, auch in Ausziigen, ist nur mit schriftlicher Einwilligung bzw. im Rahmen der Vertrdge mit der AKDB gestattet.
Die AKDB haftet nicht fiir irrtiimliche Angaben oder Druckfehler. Anderungen bleiben vorbehalten.
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